CERTIDAO CE PUBLICACAO
Certifico para os devidos fins
nos termos do art. 84 da Lei
Orgénica Municipal, que a
presente Lei foi publicada no
Orgéo Oficial do Munigipio de
' Rio Novo do Sul.

o

MUNICIPIO DE RIO NOVO DO
Estado do Espirito San

LEI N.2 713, DE 20 DE ABRIL DE 2017.

ALTERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL,
LEI MUNICIPAL N2  108/1997, CRIA
COORDENADORIA DA AREA DE INFORMATICA,
TECNOLOGIA E INFORMACAO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, conforme determina o art. 30 da
Constituicdo Federal, bem como os arts. 70 e 71 da Lei Organica Municipal, e
demais normas que regem a matéria, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 12. Fica criada a Area de Informatica, Tecnologia e Informacio na estrutura
administrativa da Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 2¢. O art. 16 da Lei Municipal n® 108, de 17 de mar¢o de 1997, passa a viger
acrescido do inciso 111, com a seguinte redagao:

...........................

11l - Area de Informética, Tecnologia e Comunicagao.

Art. 3. Fica retificada para Secio Il aquela de titulo “da area de material”, inclusa
no Capitulo IT - Da Secretaria Municipal de Administragao, que tem sob sua égide
o art. 18 da Lei Municipal n 108, de 17 de margo de 1997,

Art. 4°. Fica introduzido o art. 18-A, sob Secdo III, com o titulo “da Area de
Informatica, Tecnologia e Comunicagdo”, no Capitulo II, que trata da Secretaria
Municipal de Administragao, na Lei Municipal n® 108, de 17 de mar¢o de 1997,
com a seguinte redagao:

SECAO 111 i
DA AREA DE INFORMATICA, TECNOLOGIA E COMUNICACAO

Rio Movo do Sul - ES - CEP 28.28C-000
www.rionovadosul.es.gov.br



Estado do Espirito Santo

Art. 18-A — As atividades da Area de Informatica, Tecnologia
e Comunicac¢io sdo as seguintes:
a) Instalagio e configuracdo de softwares e hardwares,

promovendo a orienta¢do aos usuarios nas especificacoes e
comandos necessarios para sua utilizacao;

b) Instalagdo, configuragao e reparagdo dos sistemas de
virtualizacao;

¢) Operagdo dos equipamentos de processamento
automatizados de dados, objetivando manter ativa toda a
malha de dispositivos conectados;

d) Execugio de suporte técnico para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos, com substituicao,
configuracio e instalagdo de médulos, partes e componentes;
e) Administragdo das copias de seguranca e dos
equipamentos de informatica;

f) Execugdo do controle dos fluxos de atividades,
preparagdo e acompanhamento da fase de processamento
dos servicos e/ou monitoramento do funcionamento de
redes de computadores;

g) Promogdo na participagdo em  programas de
treinamento afins 3 informatica, tecnologia e comunicagao;
h) Fiscalizacdo, com controle e zelo, pela correta utilizacao
dos equipamentos de informatica;

i) Criacdo de planos de manutencdo dos equipamentos,
dos programas, das redes de computadores e dos sistemas
operacionais;

j) Elaboragdo, atualizagao e guarda da documentagao
técnica necesséria para a operagao e manutencao das redes
de computadores;

k) Instalagdo, atualizacao, reparacio e acompanhamento
do Sistema de Firewall/Proxy, para manter a seguranca dos
dados;

1) Instalagdo, atualizagao, reparacio e acompanhamento
do Sistema de AD (Active Directory), para controle de

>

usuarios;

Rio Novo do Sul - ES - CEP 28.280-000
www rionovodosul es.gov.br



*

o
oy R ¥

<. )

MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL
Estado do Espirito Santo

m) Atualizagdo do sitio eletronico da Prefeitura Municipal
sempre que houver noticias e eventos que sejam de interesse
da populacgdo;

n) Gerenciamento do envio de dados, informacgodes e
comunicacdes provenientes da Administragio Publica
Municipal no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal;

o) Promogdo de fiscalizagdo e controle sobre as
informacdes contidas no Portal da Transparéncia do
Municipio, bem como do sitio eletronico da Prefeitura, com
vistas no atendimento ao exigido pelos érgdos de controle e
pela legislagao pertinente;

p) Gerenciamento da manutencio do sistema interno de
internet para seu pleno funcionamento e reparagdo quando
necessario;

q) Promocdo de desenvolvimento e integragdo de
sistemas, identificando, documentando e buscando solugoes
alternativas para os eventuais problemas que surgirem.

Art. 52 Fica criada a Coordenadoria de Informatica, Tecnologia e Comunicagao
junto a estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo, com objetivo de
coordenar os trabalhos referentes as atividades da Area de Informatica,
Tecnologia e Comunicagdo descritas no art. 18-A da Lei Municipal n2 108, de 17
de marco de 1997.

Art. 62. Fica criado, e incluido no Anexo II da Lei Municipal n2 108/1997, o cargo
de Coordenador de Informatica, Tecnologia e Comunicagio, referéncia CC-1, a ser
provido por livre escolha e nomeagao do Chefe do Poder Executivo Municipal,
cujas especificidades constam do Anexo | da presente Lei.

Art. 72. O Chefe do Poder Executivo Municipal fica autorizado a readequar o
Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO e a Lei
Orcamentaria Anual - LOA, nos parametros necessarios em decorréncia da
implantacao desta Lei.

Art. 82. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta das dotagdes
orcamentdrias consignadas no Orgamento Municipal, vigente na época de sua
liquidagdo, que poderdo ser suplementadas caso necessario.
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Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Dado e tracado no Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Novo do Sul, aos 20 dias
do més de abril de 2017.

refeito Municipal
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ANEXO ]
Descricdo do Cargo - Coordenador de Informatica, Tecnologia e
Comunicagao

1 - Missio do Cargo (descrigio sintética): compreende o cargo que se destina a
prestar a coordenagdo das atividades da area de informatica, tecnologia e
comunicacio municipal, compreendido na estrutura administrativa da Secretaria
Municipal de Administragdo, chefiando os atos e acbes da referida area de
atuacio, cujas atividades vao descritas no art. 18-A da Lei Municipal n® 108/1997.

2 - Responsabilidades (Atribuicoes Tipicas):

[ - Administrar e acompanhar as veiculagdes de informacoes, noticias e
comunicacdes do sitio eletronico da Prefeitura Municipal, assessorando de forma
direta o Secretario Municipal de Administragao;

I - Efetuar lancamentos e atualizagbes de dados, informagoes, noticias e
comunicacdes no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal;

IIl - Estudar expedientes e termos afetos a area de informatica, tecnologia e
comunicac¢io, mantendo-se atualizado as exigéncias da fungdo;

IV - Instalar, configurar, reparar, atualizar e acompanhar Softwares, Hardwares, e
Sistemas de Virtualizaciio, Firewall/Proxy e AD (Active Directory);

V - Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, dando
suporte técnico, substituindo, configurando e instalando modulos, partes e
componentes;

VI — Controlar os fluxos de atividades, preparagio e acompanhamento da fase de
processamento dos servicos e/ou monitoramento do funcionamento das redes
dos computadores;

VII - Elaborar, atualizar e manter a guarda de documentagdes técnicas para
operacio e manutencdo de sistemas, equipamentos e redes de computadores;

VIII - Recomendar procedimentos internos, visando manter as atividades da area
de informaética, tecnologia e comunicagdo e evitar prejuizos;

IX — Analisar a situacdo das redes de conectividade das maquinas e servidor da
Prefeitura Municipal, fazendo as recomendacdes pertinentes a area envolvida,
visando evitar prejuizos e danos as instalagoes e programas;

X - Gerenciar o sistema de internet para garantia de seu pleno funcionamento,
promovendo as agdes necessarias para seu reparo quando necessario;

Xl - Estudar questdes de interesse da Prefeitura Municipal que apresentem
aspectos afetos a sua area de informatica, tecnologia e comunica¢ao;
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XII - Coordenar os trabalhos da Area de Informdtica, Tecnologia e Comunicagao,
da Secretaria Municipal de Administrac¢do, cujas atividades estao descritas no art.
18-A da Lei Municipal n® 108/1997;

11| - Elaborar informes e relatérios, fazendo observagdes e sugestdes, referente
as atividades de informatica, tecnologia e comunicagao municipal;

XIV - Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a
sua area de atuacdo;

XV - Redigir correspondéncias que envolvam a Coordenacio de sua area;

XVl - Participar dos programas e das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua drea de atuacao;

XVII - Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura
Municipal, e/ou outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, ou
fazendo exposicdes sobre situagbes e/ou problemas identificados, oferecendo
sugestoes, para fins de auxiliar na formulagao de diretrizes, planos e programas
de trabalho afetos ao Municipio;

XVIII - Chefiar a Coordenacio da Area de Informatica, Tecnologia e Comunicagao
e realizar outras atribui¢cdes compativeis com sua fungao.

3 - Requisitos para nomeagdo: Instrucdo - Curso de Nivel Superior com
bacharelado em sistemas de informagdo, ou ciéncia da computagao, ou
engenharia da computagao.

4 - Tipo de Provimento: cargo em comissao.

5 - Carga Horaria: 40h (quarenta horas) semanais.

6 - Vencimento base: (CC-1) R$ 3.105,63 (trés mil cento e cinco reais e sessenta
e trés centavos).
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