PREFEITURA MUNICIPAL DE
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INSTRUCAO NORMATIVA SCL N2 02/2015

DISPOE SOBRE AS ROTINAS E OS
PROCEDIMENTOS DA ALIENACAO DE BENS
MEDIANTE LEILAO OU CONCORRENCIA NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DE RIO NOVO DO SUL.

Versao: 01

Aprovagao em: 29/01/2015

Ato de aprovagao: Decreto n® 334 de 29/01/2015

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracao de Rio Novo do
Sul

I - FINALIDADE

Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade dispor sobre as rotinas e os
procedimentos da alienagido de bens mediante leilao ou concorréncia no
ambito do Poder Executivo Municipal de Rio Novo do Sul.

11 - ABRANGENCIA

Esta Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional do Poder Executivo da Administragao Ptblica Municipal.

Il - CONCEITOS

1 - SCL: Sistema de Compras, Licitagoes e Contratos.

2- Sistema: Conjunto de agdes coordenadas, que concorrem para um
determinado fim.

3- Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas a
fungdes finalisticas ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da
organizagao e executadas sob a orientagdo técnica do respectivo érgao central,
com o objetivo de atingir algum resultado.

4- Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais,
em fungao de sua importancia, grau de risco ou efeitos posterigres, deva haver
algum ;&l\?cedimento de controle. T
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5- Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagdes inerentes
a cada ponto de controle, visando restringir o cometimento de irregularidades
ou ilegalidades e/ou preservar o patrimdnio publico.

6- Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle
estruturados por sistemas administrativos e especificados em instrugoes
normativas, executados no dia-a-dia em todas as unidades da estrutura
organizacional.

7- Instrugio Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividade e
rotinas de trabalho, com énfase nos procedimentos de controle.

8- Fluxograma - Demonstragio gréfica das rotinas de trabalho relacionada a
cada sistema administrativo, com a identificagdo das unidades executoras.

9- Manual de Rotinas Internas: Nele as atividades de Controle Interno sao
estruturadas a partir da definicdo dos sistemas administrativos,
representando os grandes grupos de atividades exercidas no ambito do Poder
ou o6rgdo, incluindo as administragcdes Direta e Indireta, formando uma
Coletdnea de Instrugdes Normativas.

10- Unidade Responsavel: E a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
(Departamento, diretoria ou denominagio equivalente) que atua como orgao
central do respectivo sistema administrativo a que se referem as rotinas de
trabalho objeto do documento.

11- Unidade Executora: Sio todas as demais divisdes e respectivas
secretarias da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Rio Novo
do Sul que se submeterao a esta instrugao normativa.

12- Administragio: Orgio, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragao Publica opera e atua concretamente.

13- Administragdo Publica: A administragdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder
piblico e das fundagoes por ele instituidas ou mantidas.

14- Processo Administrativo: Conjunto de documentos gerados no decorrer
da rotina, desde a requisigao até a emissao da autorizacao de fornecimento ou
da ordem de servico, com registro das etapas percorridas e manifestagoes,
com identificacio das datas e dos responsaveis em cad \ lapa, para
arquivamento no departamento de compras e licitagoes. T
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15- 0 rdenador de Despesa: E a autoridade responsavel para autorizar a
realizacdo da despesa, podendo delegar suas atribuigdes.

16- Adimplemento do Contrato: E o cumprimento de todas as obrigagoes
ajustadas pelas partes contratantes.

17 - Apostilamento: Anotagdo ou registro administrativo, que pode ser
utilizada nos casos de:

a)variagdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;

b)compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento; e,

c)empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido.

18- Contratado: Particular (pessoa fisica ou juridica) com o qual a
Administragdo Publica pactua a consecugdo de objetivos de interesse publico,
nas condicdes estabelecidas pela prépria Administragdo, segundo o regime
juridico de direito publico.

19- Contratante:E o 6rgio ou entidade da administragdo publica direta ou
indireta que pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento,
mediante a celebragao de contrato.

20- Contrato: Nos termos do paragrafo Gnico do art.2? Lei 8.666/93,
considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgdo ou entidades da
Administragdo Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formacio de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual
for & denominagdo utilizada.

21- Fiscalizagdo: Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e
seus prepostos objetivando a verificagdo do cumprimento das disposigoes
contratuais técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. E a
atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de gestao contratual,
em que o Gestor/Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario
sobre as etapas/fases da execugdo contratual, tendo por finalidade verificar se
a Contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente suas
obrigacoes contratuais com qualidade.

22- Gestio de Contrato: A gestio do contrato é um conjunto de
procedimentos administrativos que envolvem a supervisao, o0
acompanhamento, a fiscalizagdo e a intervengdo na execugdo contatual de tal
forma que garanta a fiel observincia das clausulas contratuais e a perfeita
realizacao do objeto, que tem como fundamento de uma nEC(é'ssidade publica;
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considerando os aspectos técnicos da contratagdo, o cronograma de trabalho e
a qualidade do material e servigo contratados.

23- Adjudicacio:E a forma pela qual o licitante vencedor recebe o objeto da
licitagao.
24- Alienacao: Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

25- Certame: E o nome que se did a disputa entre os interessados em
participar dos processos de licitagao.

26- Edital:Documento formal que contempla as regras do certame licitatério,
vinculado tanto a administragdao quanto os licitantes.

27- Homologacio do certame:E o ato pelo qual a autoridade administrativa
superior confirma a decisio da Comissdo de Licitagdo quanto ao resultado
final do certame.

28- Imprensa Oficial: Veiculo oficial de divulgagao da Administragdo Publica,
sendo para a Unido o Didrio Oficial da Unido, e para os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios, o que for definido nas respectivas leis.

29- Licita¢do:Procedimento administrativo formal, pelo qual a Administragao
Piiblica convoca, mediante condigdes estabelecidas em ato préprio, edital ou
convite, empresas interessadas para participar da disputa, com a finalidade de
selecionar as propostas mais vantajosas para a Administragao Publica, para
aquisicao de bens e servigos.

30- Concorréncia Puablica: Esta modalidade ocorre quando se trata de
concessdo de direito real de uso, de obras ou servigos publicos - de engenharia
ou nio -, na compra e venda de imoveis (bens publicos), licitagbes
internacionais. A Lei 8666/93 em seu art. 23 define os limites de valores para
esta modalidade: acima de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil
reais) para obras e servicos de engenharia; e acima de R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos de outra natureza.

31- Licitagdo Deserta: E a licitacdo para a qual ndo compareceu nenhum
licitante.

32- Licitacdo Fracassada:E a licitacdio para a qual embora tenham se
apresentado, os licitantes ndo preencheram todos os requisitos da lei para
adjudicar o objeto da licitagao.

33- Jornal de Grande Circulagido: Veiculo de divulgagio que confere a
Administragdo a ampla publicidade de seus atos administrativos.
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34- Modalidades de Licita¢do:Sao definidas em fung¢ao do valor estimado ou

quando ao fim colimado, conforme definido na Lei n® 8.666/93 (arts. 22 e 23)
e na Lei n? 10.520/02 (art. 12) e alteragoes.

35- Prazo Recursal:E o prazo concedido aos licitantes para apresentar
reclamacio sobre as decisdes tomadas no processo de licitagao.

36- Prestagio de contas: Instrumento pelo qual o Tribunal de Contas fiscaliza
as contas por meio da documentagio encaminhada, no prazo legal, pelos
orgaos jurisdicionados.

37- Proposta: Oferta de pregos e condigdes apresentadas por pessoas fisica ou
juridica que pretendam contratar com a administracdo, devendo conter, no
minimo, os seguintes elementos: descrigio do objeto, indicagdo da marca,
quantidade a ser fornecida, prego unitario, prego total, prego global, prazo de
validade da proposta e prazo de entrega.

38- Pesquisa de Prego: E a verificagdo do preco praticado no mercado,
podendo-se utilizar meios diversos, tais como: pesquisa pela internet ou in
loco, obtencdo de orgamentos junto as empresas, verificagdo de pregos
registrados em atas de registro de pregos e verificagdo de pregos obtidos em
licitagbes anteriores ou de outros érgaos, etc. A pesquisa de pregos tem o0s
seguintes objetivos:

a) Definir modalidade;

b) Subsidiar a comissdo permanente de licitagdo ou pregoeiro no julgamento
das propostas;

c) Possibilitar estimar a despesa para efeito de comprometimento
or¢amentario;

d) Permitir escolher a melhor proposta nos casos de contratagao por dispensa
de licitagdao em fungao do valor;

e) Verificar se o prego cobrado esta condizente com o praticado no mercado,
nos demais casos de dispensa e inexigibilidade.

39- Preco de Mercado: E considerado como de mercado quando o mesmo
encontra-se dentro do intervalo dos valores maximo e mfnimo praticados em
determinada praga.

40- Pregoeiro: Responsével por conduzir o certame licitatério na modalidade

pregio, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo Prefeito

Municipal dentre os servidores do quadro permanente, pelo&perfodo de 12
vl

(doze) meses.
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41- Leildo:E a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a
venda de bens méveis inserviveis para a Administracdo ou de produtos
legalmente apreendidos ou penhorados, ou para a alienagado de bens iméveis
prevista no art. 19, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor
da avaliagao.

IV - BASE LEGAL

Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base para
elaboracgio da presente Instrugdo Normativa foram:

Federais: Constituicdo Federal, especialmente nos artigos n® 37 e 74; Lei
Federal n2 8.666/1993 e suas alteragdes, especialmente o inciso I do artigo n®
22 e inciso Il do artigo 21; Lei Federal n? 8.078/1990, que dispde sobre o
Cédigo de Defesa do Consumidor; Lei Federal n® 4.320/64; Lei n®
10.520/2002 - institui a modalidade de Licitagdo denominada Pregdo; Decreto
Federal n? 5.504/2005- institui a utilizagdo do Pregdo preferencialmente na
forma eletrdnica; Decreto Federal n? 7.892/13- regulamenta o sistema de
registro de pregos; Lei n® 12.232/2010- dispde sobre normas para licitagdo de
servicos de agéncia de propaganda; Lei Federal n® 4.320/64 - Lei das finangas
publicas; Lei Federal Complementar n? 101/2000, que dispde sobre a
Responsabilidade Fiscal; Lei Federal Complementar n® 123, de 14/12/2006 -
Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Estaduais: Resolugdo TCE/ES n? 227/2011 alterada pela Resolugao TCE/ES
n? 257de 07.03.2013 - DOE 12.03.2013.

Municipais: Lei Orginica do Municipio de Rio Novo do Sul, de 05 de abril de
1990, no que couber;Lei Municipal n® 537/2013, que dispde sobre o Sistema
de Controle Interno do Municipio de Rio Novo do Sul-ES; Lei Municipal n®
353/2008, que dispoe sobre Codigo Tributdrio Municipal; Lei Municipal n®
332/2008, de 05 de junho de 2008, que institui o Sistema de Registro de
Pregos no municipio de Rio Novo do Sul.

Demais legislagdes pertinentes ao assunto, inclusive as de ambito interno.

V - RESPONSABILIDADES

1- Da Comissdao Permanente de Licitacdo - Unidade Responsavel pela
Instrucao Normativa

a) Elaborar a minuta do Edital;

b) Confeccionar o Edital; \/
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c) Agendar a data de licitagao;

d) Dar publicidade dos atos administrativos;

e) Credenciar representantes de licitantes;

f) Analisar e julgar habilitagao dos licitantes;

g) Agendar data para abertura de Proposta Comercial;

h) Observar prazo recursal;

i) Manifestar-se sobre os recursos apresentados contra as decisoes da CPL;
j) Inabilitar e desclassificar empresa licitante;

k) Declarar deserta a licitagdo, quando nao comparecerem interessados;

1) Declarar fracassada a licitagdo, quando nao houver licitante habilitado;

m) Enviar o processo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para
homologagao do certame;

n) Presidir os atos licitatérios;

0) Proposi¢do de instauragdo de processo com vista a apuragao de infragoes
cometidas no curso da licitagio e do contrato, para promogao da
responsabilidade administrativa e aplicagao da sangdo cabivel, sem prejuizo
de sua iniciativa de apurac¢ao;

p) Execugio de outras atividades correlatas, nos termos da legislagao vigente;

q) Promover discussoes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Interna, para definir as rotinas de trabalho e identificar os
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
instrugdao normativa a ser elaborada;

r) Obter a aprovagéo da instrugdo normativa, apés submeté-la a apreciagao da
Controladoria Interna, e promover a sua divulgacao e implementagao;

s) Manter atualizada, orientar as dreas executoras e supervisionar a aplicagao
da instrugao normativa.

1.1- Da Procuradoria Geral do Municipio:
a) Analisar e emitir parecer jurfdico da Minuta do Edital;

b) Analisar e emitir parecer juridico sobre o processo licitatorio.

as Unidades Executoras:

VA .
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a) Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Administragao por
ocasido das alteragdes na instrugdo normativa, quanto ao fornecimento de
informagdes e a participagao no processo;

b) Alertar a Secretaria Municipal de Administragao sobre alteracGes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagao, tendo
em vista, principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

c) Manter a instrugdo normativa a disposicdo de todos os servidores da
unidade, velando pelo fiel cumprimento, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informagoes;

d) Elaborar a solicitagdo para a aquisi¢do de bens e de servigos, especificando
detalhadamente o objeto ou os servigos, a necessidade da aquisi¢do, o
quantitativo e o local onde serdo disponibilizados;

e) Elaborar o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia, quando couber;

f) Anexar os Projetos Basicos dos servigos, as planilhas orgamentarias, o
cronograma fisico-financeiro, quando couber;

g) Emitir o Pedido de Compras obedecendo a classificagdo orgamentiria,
quando couber e/ou informar a tabela referencial de pregos onde foram
obtidos os precos base;

h) Autuar o processo;

i) Informar o departamento de almoxarifado no recebimento dos bens, no caso
de aquisi¢do de bens;

j) Providenciar a fiscalizagdo dos servigos, nos casos de execugao de servigos;

k) Atestar o recebimento dos bens, no caso de aquisi¢ao de bens.

3- Da Unidade Responsavel pela Coordenacio de Controle Interno -
Controladoria Interna

a) Prestar apoio técnico quando das alteragdes da instrugdao normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

b) Por meio da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controles inerentes a instrugdo normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo @ formatagao de novas instrugoes

normativas;
l a‘)\‘? L//J \/_\
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¢) Organizar e manter atualizado o Manual de Rotinas e Procedimentos de
Controle do Municipio, em meio documental e/ou em base de dados, de forma
que contenha sempre a versao vigente de cada instrugdo normativa;

d) Realizar, quando solicitado e nos casos excepcionais, desde que
devidamente fundamentado, anélise dos instrumentos licitatérios quanto aos
aspectos formais, econdmico-financeiros, a sua eficiéncia e eficacia na
aplicagdo correta das formas de contratagao e nos critérios utilizados para
otimizagdo dos recursos aplicados, excluindo-se, neste caso os procedimentos
de dispensa ou inexigibilidade;

e) Orientar os membros da Comissao de Licitagao e de Leilao.

VI - PROCEDIMENTOS

1 -0 pedido para alienagdo de bens pode ter origem nas Secretarias ou
Unidades interessadas e deve ser encaminhado ao Prefeito Municipal.

2 -Ap6s andlise do pedido, o Prefeito Municipal, utilizando do seu poder
discricionario, decidira:
a) Pela nio aprovagio, se entender que ndo ha conveniéncia/oportunidade

para o desiderato solicitado, ocasiio em que devolvera o processo a Secretaria
ou Unidade solicitante para arquivamento;

b) Pela aprovagdo, ocasido em que encaminhard os autos a Comissdo de
Almoxarifado e Avaliagdo do Acervo Patrimonial.

3 -A Comissio de Almoxarifado e Avaliacgio do Acervo Patrimonialsera
nomeada pelo Prefeito Municipal, e devera realizar, dentre outras, as seguintes
atividades:

a) Quando se tratar de bens moveis, realizar parecer técnico sobre a
inservibilidade do bem para a Administracdo ou parecer constatando que se
trata de produto legalmente apreendido ou penhorado;

b) Quando se referir a bens imdveis, atestar que sua aquisicao se deu em
decorréncia de procedimentos judiciais ou de dagao em pagamento;

c) Atribuir valor ao bem, valor este que sera o valor minimo de arremate;

d) Providenciar a transferéncia, fisica e da responsabilidade sobre o bem,
quando moével, da secretaria ou divisio em questdo para o Setor de,.
Patrimodnio;

e) Enyiara os autos a Procuradoria Geral do Municipio para as providéncias
necess$arias.
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4 -A Procuradoria Geral do Municipio realizara as seguintes atividades:

a) Emitira parecer sobre a alienagao em questao, podendo ser esta:
I - Desfavoravel, ocasido em que devolvera os autos ao Prefeito Municipal;

Il - Favoravel, situacdo em que, no caso de bens imdveis, encaminhara o
pedido & CAmara Municipal, em forma de Projeto de Lei, com as cautelas de
estilo e assinatura do Prefeito Municipal.

b) Receberd da Camara Municipal, o Projeto de Lei com as seguintes
caracteristicas:

I - “ndo aprovado”, ocasido em que dara conhecimento ao Prefeito e
posteriormente enviard os autos para arquivamento, juntamente com as
justificativas legislativas;

I1 -“aprovado”, situagdo em que o encaminhara ao Prefeito Municipal com o
parecer favordvel da sangdo legislativa, bem como informard a Secretaria
solicitante.

c) Efetuara as corregdes necessarias nos autos e o devolvera a Comissao de
Almoxarifado e Avaliagdo do Acervo Patrimonial;

d) Devera analisar os recursos, emitir parecer e encaminha-lo a Comissao de
Almoxarifado e Avaliagao do Acervo Patrimonial;

e) Emitird parecer e encaminhard o feito ao Prefeito Municipal para
homologagao e adjudicagao.

5 -0 Prefeito Municipal encaminharé os autos para a Secretaria Municipal de
Financas, que apés andlise do mesmo, procedera:

I -Constatando que nao ha falhas, encaminhard os autos a Comissdao
Permanente de Licitagao;

Il -No caso de incorrecoes devera ser devolvido ao Prefeito para que sejam
tomadas as medidas necessarias.

6 -A Comissdo Permanente de Licitagdo, ao receber os autos devidamente
instruidos, devera:

a) Elaborar a Minuta do Edital, com base no Projeto Basico e/ou Termo de
Referéncia de responsabilidade das unidades executoras, definindo a
modalidade da licita¢do, conforme lei especifica; \

Prefeito, procedendo-se na forma da legislacdo pertinente (vide Lei Federal n

X
a.1) O leilao pode ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pel )
8.666/9--2?, art. 53); k -

| 24 \ \)4&0_.[,' ):\
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b) Definir a data e a hora em que ocorrerd a abertura do certame;

¢) Encaminhar a minuta do edital a Procuradoria Geral do Municipio, para
analisar e emitir parecer juridico junto aos autos, que o devolvera com as
corre¢oes devidas ou parecer favoravel;

d) Realizar todas as publicagdes exigidas pela Lei Federal n® 8.666/93;
e) Oficiar a8 CAmara Municipal para conhecimento da execugao da alienacgao;
f) Fornecer o edital e seus anexos, na forma da Lei Federal n® 8.666/93;

g) Aguardar o prazo de recurso do edital, tomando as providéncias
pertinentes:

wxn

g.1) ndo havendo recurso, dara prosseguimento ao feito na forma da alinea “j",
desta Instru¢do Normativa;

g.2) recebendo o recurso, encaminhard, imediatamente, a Procuradoria Geral
do Municipio, que emitira parecer;

h) Prorrogar, republicar ou cancelar a licitagdo, em caso de parecer favoravel
ao recurso emitido pela Procuradoria Geral do Municipio, em cumprimento a
letra g.2;

i) Responder ao recurso, segundo o parecer da Procuradoria Geral do
Municipio, emitido em cumprimento a letra g.2, desta Instrugao Normativa;

j) Prosseguir com o feito, cumpridas as etapas das alineas “g", “h” e “i" desta
Instrugao Normativa, na seguinte forma:

j.1) Em se tratando de leildo, o Leiloeiro receberd os lances em viva voz,
classificara os lances, definira o vencedor, registrara tudo em ata;

j.2) Em se tratando de concorréncia, a Comissao de Licitagdo vistara todos os
documentos, lavrara ata registrando a abertura, habilitagdo e julgamento,
contendo a assinatura de todos os presentes. Emitira mapa comparativo,
classificara os lances e definira o vencedor.

7 - CONSIDERACOES GERAIS

7.1 -A alienacio de bensda Administragio Publica, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado,sera precedida de avaliagdo e
obedecerad as seguintes normas:

7.1.1 -Quando bens iméveis, dependera de autorizagio legislativa, avaliagao
prévia e de licitagdo na modalidade de concorréncia, dispensada e ta\licitacao
nos seguintes casos: \[

a) Dacio m pagamento;

VS ‘)ﬂj\_z
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b) Doagdo, permitido exclusivamente para outro 6rgdo ou entidade da
administracio publica, de qualquer esfera de governo, ressalvado o disposto
nas alineas “f’, “h” e “i” do art. 17 da Lei Federal n® 8.666/93;

c) Permuta, por outro imével que atenda aos requisitos constantes do inciso X
do art. 24 da Lei Federal n°® 8.666/93;

d) Investidura; nos casos de lotes, glebas ou iméveis lindeiros;

e) Venda a outro 6rgio ou entidade da administragdo publica, de qualquer
esfera de governo;

f) Alienagio gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso,
locagdo ou permissio de uso de bens iméveis residenciais construidos,
destinados ou efetivamente utilizados no ambito de programas habitacionais
ou de regularizagio fundiaria de interesse social desenvolvido por 6rgéos ou
entidades da administragao publica;

g) Procedimentos de legitimagao de posse de que trata o art. 29 da Lei Federal
n? 6.383, de 07 de dezembro de 1976, mediante iniciativa e deliberagdo dos
6rgios da Administragio Publica em cuja competéncia legal inclua-se tal
atribuicao;

h) Alienagio gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso,
locagio ou permissio de uso de bens iméveis de uso comercial de @mbito local
com 4rea de até 250 m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) e inseridos
no Ambito de programas de regularizagdo fundidria de interesse social
desenvolvidos por 6rgaos ou entidades da administragao piblica;

i) alienagdo e concessdo de direito real de uso, gratuita ou onerosa, de terras
piblicas rurais da Unido na Amazdnia Legal onde incidam ocupagdes até o
limite de 15 (quinze) médulos fiscais ou 1.500ha (mil e quinhentos hectares),
para fins de regularizagao fundidria, atendidos os requisitos legais.

7.1.2 - Quando se tratar de bens moveis, ndo depende de autorizagao
legislativa, dependerd de avaliagao prévia e de licitagdo, dispensada esta nos
seguintes casos:

a) Doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliacao de sua oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica, relativamente
a escolha de outra forma de alienacao;

b) Permuta, permitida exclusivamente entre Orgdos ou entidades da
Administragao Publica;

c) Venda de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a
legislacao especifica;

W 1 )
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d) Venda de titulos, na forma da legislagao pertinente;

e) Venda de bens produzidos ou comercializados por 6rgaos ou entidades da
Administragio Publica, em virtude de suas finalidades;

f) Venda de materiais e equipamentos para outros 6rgaos ou entidades da
Administragio Piblica, sem utilizagao previsivel por quem deles dispoe.

7.1.2.1 - Para a venda de bens mdveis avaliados, isolada ou globalmente, em
quantia ndo superior ao limite previsto no art. 23, inciso II, alinea "b", da Lei
Federal n? 8.666/93, a Administragido podera permitir o leilao.

7.2 -Na concorréncia para a venda de bens iméveis, a fase de habilitagao
limitar-se-4 4 comprovagio do recolhimento de quantia correspondente a 5%
(cinco por cento) da avaliagao.

7.2.1 - A devolugido do recolhimento, efetuado pelos participantes das ofertas
perdedoras, terdo a devolugdo dos seus recolhimentos no segundo dia util
subsequente a fase de recursos do julgamento das propostas, ndo sofrendo os
valores corregdo ou atualizagdo monetaria.

7.3 -0 vencedor do processo licitatorio arcard com todos os gastos para
transferir a propriedade e transporte do bem adquirido.

7.4 -A Comissdo de Licitagdo solicitard a Procuradoria Geral do Municipioa
punigio do ofertante ganhador que nao cumprir o contrato firmado.

VII - DISPOSICOES FINAIS

1- Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a observancia
das demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia
legal.

2- Casos omissos deste normativo serdo tratados junto a Secretaria Municipal
de Administracdo, a quem cabe, também, prestar esclarecimentos adicionais a
respeito deste documento com anuéncia da Controladoria Interna.

3- Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente
instrugdo que ndo puderem ser sanadas pela Secretaria Municipal de
Administracao deverdo ser comunicadas formalmente a Controladoria Interna.

4- Esta Instrugio Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Rio Novo do Sul-ES, 29 de janeiro de 2015.
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