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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
PORTARIAN.212, DE 31 DEAGOSTO DE 2018.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE COMISSAO
ESPECIAL DE INVENTARIO FiSICO-
CONTABIL E BAIXA DOS BENS MOVEIS DO
PATRIMONIO PUBLICO NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, Estado
do Espirito Santo, usando de suas atribuicdes legais, conforme determina o art. 30 da

Constituicdo Federal e o art. 71, inciso VIII da Lei Organica Municipal, bem como da Lei
Municipal 017/1990, e

Considerando a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de controle
patrimonial do Municipio de Rio Novo do Sul e de propiciar meios mais eficientes na
realiza¢do do inventario do patrimonio publico;

Considerando o disposto no §32 do art. 106 da Lei Federal n? 4.320/64;
Considerando a Instrucdao Normativa TC N2 036, de 23 de Fevereiro de 2016;
RESOLVE:

Art. 12 Fica nomeada a COMISSAO ESPECIAL DE INVENTARIO FiSICO-CONTABIL E BAIXA
DOS BENS MOVEIS DO PATRIMONIO PUBLICO do Municipio de Rio Novo do Sul-ES, para o
exercicio de 2018 até 2020.

PRESIDENTE: ELY DECOTHE JUNIOR
MEMBROS: CARMEN SILVA DIAS
SUELLEN WANDERMUREN ALTOE
CLAUDIANE LOUZADA WETLER
PEDRO AMADEU CORREA
MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DE CASTRO

Art. 22 Ficam nomeados como sindicos, os quais irdo realizar o inventario fisico dos bens
moveis das respectivas secretarias:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO: Filipe Robson Moulin da Paschoa e Beatriz de Oliveira
Eiriz.

SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMETO: Michele do Carmo de Freitas Martins e Cristiane
Dutra Costa.
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SECRETARIA DE EDUCACAO: Dolores Andrade Paixdo, Karla Shayder Sartério Silva, Carina
Guio Marin Mameri, Flaviane Nunes Francisco, Gerlandia Marquesini Sedano, Heloisa Serpa
Nunes e Elaine Ferreira Wetler Pereira.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, RURAL, INDUSTRIAL E MEIO AMBIENTE:
Marcus Vinicius Oliveira de Castro e Eliane Louzada Wetler.

SECRETARIA DE ESPORTES: Rauliston Castelari Marinato.

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL: Grete dos Santos de Deus Pereira, Elicelma Marquezini
Marconcini, Pamela Koppe, Ana Paula Adame Lacerda e Pamela Benevides Alves.

SECRETARIA DE OBRAS: Geovanea Garcia dos Santos, lerce Borsoi Filho e Suelen
Wandermurem Altoé.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE: Lucimara Freitas Castelari Garcia, Felipe Santos Pascoal,
Camila Nunes de Jesus Marconsini e Camila Guio Marin.

PROCURADORIA: Marcos Vasconcellos Paula.
DEFESA CIVIL: Alexandro Souza.

Art. 32 Entende-se como inventario, o procedimento administrativo realizado pela Comissao
Permanente de Inventario Fisico-Contabil, por meio de levantamentos fisicos de todos os
bens patrimoniais mdveis, estocados ou distribuidos.

§12 O levantamento fisico dos bens patrimoniais moveis consiste na certificagdo da
existéncia de um ou de varios bens no correspondente ambiente de trabalho, conforme a
descricdo e o estado de conservacao verificado no registro contabil.

§22 Os sindicos também serdo responsaveis pelo levantamento fisico dos bens patrimoniais
moveis, conforme descrigao e o estado de conservagao dos bens.

Art. 42 O inventdrio dos bens patrimoniais mdveis e de consumo possuem o seguinte
objetivo:

| — Realizar a relacdo dos bens locados, em demonstracdo ou regime de comodato, com
mapeamento contendo responsavel, valor e descricdo pormenorizada do bem;

Il — Relacionar os bens n3o localizados, identificando os seus valores unitarios, de forma a
permitir as regulariza¢des contabeis que forem necessarias;

§12 A unidade administrativa a ser inventariada, apds o recebimento da comunicagao da
Comissao de Inventdrio de Bens, deverd adotar todas as medidas necessdrias a fim de
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possibilitar e facilitar a realizagao do Inventario, disponibilizando os sindicos indicados para
suceder o levantamento dos bens.

§22 A Comissdo e os sindicos terdo livre acesso em qualquer recinto, para efetuar
levantamentos e vistoria de bens.

Art. 52 A Comissdo é soberana e independente, competindo-lhe a definicdo dos
procedimentos sobre o funcionamento e o desenvolvimento de seus trabalhos.

§12 Qualquer fato ou irregularidade que impeca o normal desenvolvimento dos trabalhos da
Comissdo devera ser formalmente comunicado a Secretaria de Administracdo por seu

presidente.

§22 O Gestor da Unidade Administrativa também serd responsavel pelo inventario dos bens
pertencentes a sua respectiva Secretaria.

§32 Serd responsabilizado o servidor que tentar impedir, dificultar ou deixar de colaborar
com a Comissdo legalmente constituida.

Art. 62 A Comissdo ao final dos trabalhos, apresentara:

| — Relatdrio das atividades desenvolvidas;

Il = Atas das reunides;

Il = Parecer sobre controle do Gestor de Patrimoénio;

IV — Relagdo dos bens agrupados e totalizados por conta contdbil;

V —Indicagdo do estado de conservagao dos bens.

Pardagrafo Unico. Em carater excepcional, pode ser alterada pelo Prefeito Municipal a data
de conclusao dos trabalhos da Comissao, de acordo com as necessidades e conveniéncias de

ordem administrativa.

Art. 72 Sempre que houver necessidade ou, ainda, por solicitacdo do Prefeito Municipal
havera realizagdo de inventario na modalidade correspondente.

Art. 82 As informagdes basicas para a elaboragao dos relatérios de inventarios anuais serao
obtidas através de:

I = Sinistro — Acontecimento de qualquer natureza que sobrevém ao bem patrimonial movel,
causando-lhe danos, perda total ou parcial;
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Il — Termo de Cessdo de Uso — Instrumento de formalizacdo da cessdo de uso de bens
patrimoniais moveis do municipio;

Il - Termo de Responsabilidade — Documento no qual um bem patrimonial mével ou um
conjunto de bens patrimoniais mdveis é posto sob a guarda, conservacdo e controle do
gestor de uma unidade administrativa, mediante sua assinatura;

IV — Tombamento — Processo constituido de identificacdo do bem patrimonial mével, por
intermédio de plaquetas ou etiquetas de identificagdo, com o levantamento de todas as
caracteristicas e dados relacionados ao mesmo, para que seja efetuado registro patrimonial;
V - Transferéncia — Movimentagdo dos bens patrimoniais mdveis entre unidades
administrativas de um mesmo drgdo ou de diferentes 6rgdos da Administracdo Publica

Municipal Direta, exigindo-se emissao e assinatura do termo de registro patrimonial;

Art. 92 Compete a Comissao Especial de Inventdrio Fisico-Contdabil e Baixa dos Bens Mdveis
do municipio de Rio Novo do Sul:

| — Inventariar, programar, autorizar, coordenar, orientar, controlar, fiscalizar as atividades
referentes as baixas do patrimoénio do municipio de Rio Novo do Sul;

Il = Realizar levantamentos periddicos ou especificos no tocante as baixas dos patrimoénios
realizados;

Il = Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo, reposicao e baixas;

IV — Emitir Ata Circunstanciada apds realizacdo de todo o trabalho;

V — Realizar outras atividades correlatas.

Art. 10. Para a perfeita caracterizagdao do material, o inventario devera conter:
| = Cédigo ou nimero de registro;

Il - Descri¢do padronizada;

Il = Unidade de medida;

IV — Quantidade;

V — Valor Unitério (preco de aquisicdo, custo de producdo, valor arbitrado ou preco de
avaliagdo);
VI - Valor total;
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VII - Data de aquisicdo;
VIII - Classificacao contabil;
IV - Estado (bom, ocioso, obsoleto, vencida);

X = Outros elementos julgados necessarios.

10

§12 Bens com numero de tombamento e descricao.
§22 Bens sem numero de tombamento, descricio, forma de ingresso na Unidade
Administrativa, condicdo de uso, anexando a documentacao para regularizacao.

§32 Bens sem numero de tombamento com descricdo, condicdo de uso e sem
documentacdo, informar a forma de ingresso justificando a falta da documentacdo, estimar
seu valor e solicitar sua incorporagao.

Art. 11. Os bens que estdo na listagem e que nao estejam no local:

| — Se transferidos para outro setor, anexar cépia da Nota de Transferéncia devidamente
assinada pelo 6rgao recebedor para ser alterada sua responsabilidade;

Il = Se transferidos para outro setor e sem documentacao fazer listagem para ser solicitada
conferéncia e assinatura o érgdo recebedor;

Il — Que tenham sido descartados como inserviveis por desfazimento ou encaminhados a
sucata em outras ocasides, cujos documentos ndao foram devidamente encaminhados para o
registro no patrimonio, fazer uma listagem contendo numero de tombamento, descrigdo,
valor constante no inventario patrimonial e condi¢gao de uso como inservivel, devidamente
assinada pela comissao.

Art. 12. A baixa de um bem patrimonial, por qualquer razao, salvo em casos de destruicao
por uso, acidente ou extravio, sera providenciada pelo Setor de Patriménio apds a conclusao
do processo de alienag¢ao ou doacao.

8§12 Os bens moveis e imdveis de posse do municipio de Rio Novo do Sul estdo sujeitos a
baixa patrimonial, transferéncia, cessao ou doacdo somente conforme Lei que os especifica.

§22 A baixa patrimonial podera ocorrer, observadas as condi¢des e formalidades legais, em
decorréncia de:
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I = Cumprir o que determina o artigo 96 da Lei n? 4.320/64, de modo que o balanco
patrimonial reflita a realidade das exigéncias e permita o controle de cada bem em uso ou
um estoque;

Il = Verificar a exatiddo do detalhamento fisico do material com os descritos no sistema de
controle patrimonial fisico do material com os descritos no sistema de controle patrimonial,
mediante a realizacdo de arrolamentos dos materiais em um ou mais ambientes de trabalho;

Il — Verificar a adequacdo entre os registros do sistema de controle patrimonial e a
contabilidade;

IV — Fornecer subsidios para avaliagao e controle gerencial de materiais permanentes;

V — Fornecer informacgdes a érgaos fiscalizadores e para o balanco patrimonial dos bens
patrimoniais do municipio de Rio Novo do Sul;

VI - Confirmar a atribuigdo da responsabilidade e localizagdao dos bens patrimoniais moveis e
imoveis;

VII - Verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade sobre bens
patrimoniais moéveis.

Art. 13. Os inventdrios dos bens patrimoniais méveis, imdveis e de consumo do municipio de
Rio Novo do Sul:

| - De verificacdo, realizado a qualquer tempo, com o objetivo de averiguar qualquer bem ou
conjunto de bens;

Il = De transferéncia, realizado quando da mudang¢a de um determinado bem para outro
6rgdo ou unidade do Municipio;

Il = De extingao, realizado quando ocorrer extingao ou transformagao de uma unidade;

IV = Anual, realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimoniais
moveis, imoveis e de consumo do Municipio de Rio Novo do Sul, demonstrando os bens de
cada unidade, o valor total do ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas no
exercicio, elaborado de acordo com o Plano de Contas da Administracdo Publica e em
cumprimento ao disposto nos artigos 94 a 96 da Lei n? 4.320/64.

Art. 14. O inventario anual sera realizado pela Comissdao Especial de Inventdrio Fisico-
Contabil e Baixa do Patrim6nio Publico de Rio Novo do Sul, e terd neste caso, as seguintes
atribuicdes:

Rua Fernando de Abreu, n.2 18, Centro
Rio Novo do Sul - ES | CEP: 29.290-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL

I — Agendar junto ao Detentor de carga patrimonial da Unidade Administrativa a ser
inventariada a data para o inicio dos trabalhos;

Il - Solicitar ao Detentor elementos de controle interno e outros documentos necessarios;
Il — Identificar a situacdo e o estado de conservacado dos bens inventariados, discriminando
no relatério aqueles suscetiveis de desfazimento para que o detentor tome ciéncia e adote

as medidas cabiveis;

IV — Requisitar servidor, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for
necessario para o cumprimento das tarefas da comissao;

V — Levantamento fisico dos bens;

VI — Cadastro de bens méveis e de consumo;

VIl - Inventario do exercicio anterior;

VIl — demonstrativo mensal de bens patrimoniais mdveis e de consumo.

Art. 15. Os relatdrios parciais deverdo ser organizados por 6rgado da administracdo publica e
por ambiente de trabalho e deverao conter relagdo:

I - Dos bens localizados fisicamente e ndo contabilizados para aquele ambiente de trabalho;
Il = Dos bens contabilizados e nao localizados no ambiente de trabalho;

Il = Dos bens passiveis de baixa;

IV — Dos bens sem plaqueta de identificacdo patrimonial;

V — Dos bens que sofreram alteragdes de suas caracteristicas sem autorizagdo do ordenador
de despesas;

VI - Dos bens cedidos a outros érgaos.

Art. 16. Para efeitos dessa Portaria, ficam estabelecidas as seguintes defini¢cdes:

I - Bem alienavel: E o bem mével ou imével.

Il - Bem inservivel: E o bem considerado ocioso, cuja recuperacdo é antieconémica ou

impossivel, ndo sendo, portanto, mais vidvel sua utilizacgio em qualquer atividade
relacionada ao servigo prestado.
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Il — Bem aliendvel de recupera¢do antiecondmica: E o bem que apresenta desgaste
prematuro e possui rendimento precdrio, cuja recuperacao seria onerosa.

IV — Bem irrecuperavel: E o bem que n3o pode mais ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas.

V - Baixa de Bens: E a retirada oficial de um bem patrimonial mével do cadastro de
patriménio do municipio, gerando contabilmente a diminuicdo do saldo patrimonial, em
decorréncia de extravio; sinistro; cessdao definitiva; venda; permuta; doacdo; descarga,
roubo, furto ou acidente.

VI — Descarte: Processo pelo qual o municipio desfaz-se de um bem patrimonial mével em
razdo do seu estado de conservacdo, inservivel e/ou irrecuperavel.

VIl — Depreciagao: Perda progressiva de valor econémico ou do pre¢o de um bem
patrimonial em decorréncia do seu uso, levando-se em consideracdo, além de exigéncias
legais, o valor de aquisicdo e o tempo de vida util, em face das condigdes objetivas de sua
utilizagao.

VIII - Extravio: E o desaparecimento de um bem, sem que seja identificada a origem do fato.
Art. 17. Procedimento para realizagao do inventario fisico:

| = Formar Comissao Especial de Inventario Fisico-Contabil e Baixa do Patriménio para
conferéncia de bens. Esta comissdao deverd ser nomeada pelo prefeito municipal através de
portaria.

Il = A comissdo deve usar o Inventdrio de Bens Patrimoniais por localizacdo de seu
departamento (listagem de computador), recebida para realizar os trabalhos, e nela fazer as
alteracdes julgadas necessarias, conforme segue:

a) O inventario fisico dos bens é feito verificando-se os bens médveis existentes nos
locais com respectivo niumero de patrimonio e descri¢cdo, de acordo com o inventario
patrimonial;

b) Os itens localizados fisicamente e presentes no inventario patrimonial, devidamente
identificado pelo nimero de tombamento, devem ser ali marcados como presentes,
bem como sua condicdo de uso e descri¢cdo conferida;

c) A descricdo dos bens, principalmente os mais antigos e os equipamentos de
laboratério, pode e deve ser alterada, quando se encontrar alguma divergéncia ou
até complementada. As alteragdes devem ser feitas em listagem devidamente
assinada pela comissdo constando o numero de tombamento e sua descrigdo correta
(Ex. cadeira, com rodizios, ou fixa, cor de forra¢do, estofamento etc);
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A solicitacdo de “upgrade” para equipamentos de informdtica deve ir acompanhada
do numero de tombamento para que sua descricdo seja alterada e os valores
constantes na Nota Fiscal de compra de material de consumo ou servico
encaminhado ao patriménio para alterar sua especificagdo e valor. Caso nao haja
mais a documentagao, informar os dados para alterar as especificagcdes e indicar a
época aproximada da alteragao;

Os bens que ndo possuem numero de tombamento, verificar se estdo sem a placa, ou
se o numero pintado foi apagado por ter havido uma reforma do equipamento;

Fazer a checagem da listagem, nos bens que ndo foram encontrados, e verificar se a
descricdo combina, e assim sendo, solicitar a remarcacdo dos bens, identificando-os
com uma etiqueta ou fita com o niumero;

Fazer uma listagem com os numeros e descricdo, solicitando placas para identificar,
faremos as placas para serem recolocadas.

Il = Os bens fisicamente no local e que ndo estdo na listagem, devem ser anotados em
listagem a parte devidamente assinada pela comissao e separados da seguinte forma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Acidente;
Extravio;

Sinistro;

Cessdo Definitiva;
Venda;

Permuta;
Doacgao;

Descarga.

§12 A baixa de um bem patrimonial, apenas se concretizara quando consumado e
comprovado o fato de que deu origem a baixa, por meio de processo ou documento habil.

§22 No ato da baixa, a comissdo deverd emitir parecer, e obrigatoriamente fazer referéncia
ao processo ou documento equivalente, causa ou circunstancias da baixa e nimero de
tombamento.

8§32 No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente ou extravio, esta sé podera ser
autorizada apds conclusdao final do processo de sindicancia ou inquérito que
obrigatoriamente deve ser instaurado para averiguacdo das causas e apuracdo das
responsabilidades.
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842 Nas demais hipdteses, a baixa sé se verificard apds a conclusdo final do processo
correspondente a cada caso.

§52 Sob pena de responsabilidade, é vedado, sob qualquer hipdtese e circunstancia, a baixa
de qualquer bem patrimonial, em desacordo com o estabelecido nessa Portaria.

§62 A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos de destrui¢cdo por uso, por acidente, ou
por extravio, serd autorizada pelo Prefeito Municipal.

§72 No caso de baixa por destruicdo por uso ou acidente, apds a baixa, deverd o material ser
encaminhado ao depdsito de bens inserviveis do municipio, transferido como sucata.

Art. 18. Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventario fica vedada toda e qualquer
movimentacdo fisica de bens localizados nos enderecos individuais abrangidos pelos

trabalhos, exceto mediante autorizacdo especifica do Secretdrio de Administracao.

Art. 19. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrdrio.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Dado e tracado no Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Novo do Sul, Estado do Espirito
Santo, aos 31 de Agosto de 2018.

THIAGO FIORIO LONGUI
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO 1

UNIDADE GESTORA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL

INVENTARIO ANUAL DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS PARA O EXERCICIO 2018

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

ACAO QUEM FAZ INicIO TERMINO

Designacdo da comissdo de inventdrio pela portaria n? 12/2018, com validade de Prefeit-o Thiago Fiorio 01/09/2018 31/12/2020
02 anos. Longui.
Emissé,o -da Relacdo de Bens para Inventario do Exercicio 2018 para Comissao de Setor de Patrimdnio 03/09/2018 03/09/2018
Inventario
Reunlao, com representantes_ das Comissbes de Inventario e secretaria Pre51.de~nte da 04/09/2018 04/09/2018
responsavel pela pasta, com assinatura de todos os membros presentes. Comissao
Distribuicdo da Relagdo de bens para inventario do exercicio para os locais de -Comissé(-) 04/09/2018 04/05/2018
guarda inventariante
Inicio do inventario com triagem dos bens mdveis em todas as Unidades
Administrativas da UG Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul, no periodo L

Membros da Comissdo
de 01a30/09/2018. . .

inventariante
Objetivo: Levantamento in-loco para conferéncia da existéncia fisica dos bens no 04/09/2018 14/09/2018

periodo juntamente com o responsavel pela unidade; Analisar divergéncias
constantes nas planilhas de levantamento fisico de bens méveis; informar nas
planilhas de levantamento o estado de conservacdo dos bens levantados,

juntamente com o
responsavel pelo local.

Rua Fernando de Abreu, n.2 18, Centro
Rio Novo do Sul - ES | CEP: 29.290-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL

descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento
para a ciéncia do setor de patrimonio; Caso haja necessidade, realizar a realocagdo
do bem que ndo estiver na sua unidade administrativa e informar ao setor de
patrimonio; Todos os envolvidos nos levantamentos deverao assinar as planilhas
de levantamento fisico constante no anexo IIIL.

Unidade Administrativa de Secretaria de Educacdo (setor Administrativo, Escolas,

Membros da Comissao
inventariante

i 04/09/2018 14/09/2018
Teatro, Biblioteca Municipal e demais locais) juntamente — com o /09/ /09/
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante
Unidade Administrativa Secretaria de Esportes juntamente com o 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
Unidade Administrativa Secretaria de Finangas (Licitacdo, Contabilidade, ?nventariante 04/09/2018 14/09/2018
Tesouraria, Contratos e outros) Juntamente  com o
responsavel local
Membros da Comissdo
Unidade Administrativa Secretaria de Planejamento ( Junta Militar e Setor ?nventariante 04/09/2018 14/09/2018
Administrativo) juntamente — com 0
responsavel local
Unidade Administrativa Administracio (setor de Compras, RH, Almoxarifado, | Membros da Comissao 04/09/2018 14/09/2018

Patrimonio, Dependéncias da Prefeitura, Recepcdo, Cozinha e outros)

inventariante
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juntamente com o
responsavel local

Membros da Comissao
inventariante

Unidade Administrativa Secretaria de Obras (Controle de frotas, Oficina, Setor | 04/09/2018 14/09/2018
Administrativo e outros). juntamente — com 0
responsavel local
Membros da Comissdo
Unidade Administrativa Secretaria de Assisténcia Social ( Cras, Creas, Abrigo, ?nventariante 04/09/2018 14/09/2018
Conselho Tutelar, Inclusdo Digital e Setor Administrativo). juntamente — com 0
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante
Unidade Administrativa Gabinete. juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante
Unidade Administrativa Controle Interno juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
i tariant
nventariante 04/09/2018 14/09/2018

Unidade Administrativa Procuradoria do Municipio.

juntamente com o
responsavel local
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Membros da Comissao

inventariante
Unidade Administrativa da secretaria Defesa Civil. juntamente com o 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante
Unidade Administrativa Capela Mortuaria. juntamente com o 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
Unidade Administrativa da Secretaria de Desenvolvimento Econ6mico, ?nventariante 04/09/2018 14/09/2018
Agricultura e Meio Ambiente juntamente — com o
responsavel local
Membros da Comissdo
Entr-egzi (-los relatérios e formularios de cada local de guarda ao Setor de ?nventariante 17/09/2018 17/09/2018
Patriménio juntamente com o
responsavel local
Lan(;amen-tos no Sistema de Patr,im(“)nio das informagdes e alteracdes informadas Setor de Patrimdnio 01/10/2018 31/10/2018
pelos locais de guarda do bem mével.
Tombamentos dos bens existentes ou ainda nao tombados Setor de Patriménio 01/10/2018 31/10/2018
Emissdo das relagdes para Comissdo de Inventario Setor de Patriménio 01/10/2018 31/10/2018
Comiss3
Elaboragdo do Relatério Final de Inventario omlssa(-) 05/11/2018 12/11/2018
Inventariante
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Comiss3
Entrega do Relatédrio Final de Inventario ao Gestor omlssa(_) 12/11/2018
Inventariante
Emissdo dos Relatérios Financeiros da UG para o Gestor Setor de Patriménio 20/11/2018
Encaminhamento dos Relatérios ao setor de contabilidade Gestor do Patrimonio 20/11/2018
Encz?mir-lhamento de cépia dos Relatérios Final de Inventario e Financeiros a Gestor do Patriménio 30/11/2018
Auditoria Geral
Acertos contabeis da Unidade Gestora Prefeitura Municipais de Rio Novo do Gestor do
P Patrimonio/Gestor da 01/12/2018 21/12/2018
Sul. s
Contabilidade
Emissio da RENOVACAO DOS TERMOS DE RESPONSABILIDADE Setor de Patriménio | D2t @ definirpela
comissao
Coleta de assinaturas e Arquivamento dos novos Termos de Responsabilidade A Data a definir pela
. Setor de Patrimonio L
assinadas comissao
Fim do inventario. 31/12/2018 31/12/2018
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ANEXO II

UNIDADE GESTORA FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE RIO NOVO DO SUL
INVENTARIO ANUAL DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS PARA O EXERCICIO 2018

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

ACAO QUEM FAZ INicIO TERMINO

Designacdo da comissdo de inventario pela portaria 12/2018, com validade de 02 | Prefeito Thiago Fiorio

01/09/2018 31/12/2020
anos. Longui. /09/ /12/

Emissdo da Relagdo de Bens para Inventario do Exercicio 2018 para Comissao de

L. Setor de Patriménio 03/09/2018 03/09/2018
Inventario

Reunido com representantes das Comissdes de Inventdrio e secretaria|Presidente da

04/09/2018 04/09/2018
responsavel pela pasta, com assinatura de todos os membros presentes. Comissao /09/ /09/

Distribuicdo da Relagdo de bens para inventario do exercicio para os locais de | Comissdo

04/09/2018 04/05/2018
guarda inventariante /09/ /05/

Inicio do inventario com triagem dos bens méveis em todas as Unidades | Membros da Comissao
Administrativas da UG Fundo Municipal de Satide no periodo de 01 a|!nventariante

30/09/2018. juntamente com o

responsavel pelo local. 04/09/2018 14/09/2018

Objetivo: Levantamento in-loco para conferéncia da existéncia fisica dos bens no
periodo juntamente com o responsavel pela unidade; Analisar divergéncias
constantes nas planilhas de levantamento fisico de bens méveis; informar nas
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planilhas de levantamento o estado de conservacdo dos bens levantados,
descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento
para a ciéncia do setor de patrimonio; Caso haja necessidade, realizar a realocagdo
do bem que ndo estiver na sua unidade administrativa e informar ao setor de
patrimonio; Todos os envolvidos nos levantamentos deverao assinar as planilhas
de levantamento fisico constante no anexo IIIL.

Membros da Comissao

inventariante
Unidade Administrativa de Capim Angola juntamente com 0 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF Centro Norte juntamente com 0 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF de Princesa juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF de Cachoeirinha 04/09/2018 14/09/2018

juntamente com o
responsavel local
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Membros da Comissao

inventariante
Unidade Administrativa ESF de Itataiba juntamente com 0 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF Mundo Novo juntamente com 0 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF Virginia Nova juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
Unidade Administrativa ESF Unidade do Santo Antonio e Consultério Santo ?nventariante 04/09/2018 14/09/2018
Antonio e Consultério Sdo José. Juntamente  com o
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante
Unidade Administrativa ESF Quarteirao juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissao
inventariante 04/09/2018 14/09/2018

Unidade Administrativa PA MUNICIPAL / Hospital Maternidade

juntamente com o
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responsavel local

Membros da Comissao

inventariante

Unidade Administrativa da secretaria de satide (setor administrativo) juntamente com o 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante

Unidade Administrativa da secretaria de satude: Vigilancia Sanitaria. juntamente com 0 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante

Unidade Administrativa da secretaria de satide: Salas de Vacinas. juntamente com o 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante

Unidade Administrativa da secretaria de satide Salas de Fisioterapia. juntamente com 0 04/09/2018 14/05/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
inventariante

Unidade Administrativa da secretaria de satide: Farmacia 04/09/2018 14/05/2018

juntamente com o
responsavel local
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Membros da Comissao

inventariante
Unidade Administrativa da secretaria de satide: Consultérios Odontolégicos juntamente com o 04/09/2018 14/09/2018
responsavel local
Membros da Comissdo
Entr-egzi (-los relatéorios e formularios de cada local de guarda ao Setor de ?nventariante 17/09/2018 17/09/2018
Patrimonio juntamente com o
responsavel local
Lan(;amen-tos no Sistema de Patr,im(“)nio das informagdes e alteracdes informadas Setor de Patrimdnio 01/10/2018 31/10/2018
pelos locais de guarda do bem mével.
Tombamentos dos bens existentes ou ainda nao tombados Setor de Patriménio 01/10/2018 31/10/2018
Emissdo das relagdes para Comissao de Inventario Setor de Patriménio 01/10/2018 31/10/2018
Comissa
Elaboragdo do Relatério Final de Inventario omlssa(-) 05/11/2018 12/11/2018
Inventariante
Comiss3
Entrega do Relatdrio Final de Inventario ao Gestor omlssa(_) 12/11/2018
Inventariante
Emissdo dos Relatérios Financeiros da UG para o Gestor Setor de Patriménio 20/11/2018
Encaminhamento dos Relatérios ao setor de contabilidade Gestor do Patrimonio 20/11/2018
Encz?mir-lhamento de cépia dos Relatdrios Final de Inventario e Financeiros a Gestor do Patriménio 30/11/2018
Auditoria Geral
Acertos contabeis da Unidade Gestora Unidade Gestora Fundo Municipal de Saide | Gestor do 01/12/2018 21/12/2018
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Patrimonio/Gestor da
Contabilidade

Emissdo da RENOVAGAO DOS TERMOS DE RESPONSABILIDADE

Setor de Patrimonio

Data a definir pela
comissao

Coleta de assinaturas e Arquivamento dos novos Termos de Responsabilidade
assinadas

Setor de Patrimonio

Data a definir pela
comissao

Fim do inventario.

31/12/2018

31/12/2018
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ANEXO 111 - MODELO DE PLANILHA A SER UTILIZADO NO INVENTARIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SETOR DE PATRIMONIO

PLANILHA DE LEVANTAMENTO FiSICO DE BENS MOVEIS FL. /2018
Unidade Gestora: Cdédigo UG
Unidade Administrativa: Codigo UA
Data do Inventario:
Responsavel pelo Setor: CPF:
Membro da Comissao de Inventario: CPF:
N2 de DESCRICAO / ESPECIFICACAO DO BEM ESTADO DE
N2 de Patriménio . .. | Semn2de CONSERVACAO
. . Patriménio o . e .. . . , , .
Antigo (caso exista). Patriménio.| (EX: Caracteristicas fisicas, medidas, modelo, tipo, nimero de série, cor,
Novo. Otimo | Bom | Ruim | Péssimo

material)
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*Declaro, ter levantado os bens relacionados no presente Termo, no estado de conservacdo indicado, pelos quais assumo responsabilidade pela
conservacdo, bem como, zelarei pela economia do material, comprometendo-me a informar ao setor de patriménio sobre todas as ocorréncias
relativas a estes bens.

RESPONSAVEL PELA UNIDADE LEVANTADA MEMBRO DA COMISSAO DE INVENTARIO/SERVIDOR DESIGNADO
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