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EDITAL DE TOMADP: DE PRECOS N° 008/2022
ID CidadES CONTRATACOES: 2022.060E0700001.01.0013
PREAMBULO

O MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL, torna pulblico que realizara procedimento de licitagdo na
modalidade Tomada de Pregos, com amparo na Lei n° 8.666/1993 e suas alteragdes e Lei
Complementar n°® 123/2006 (ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014), através da
Comissao Permanente de Licitacdo designados pelo Decreto n® 695/2022, de 03 de janeiro de 2022.

Secretaria solicitante: Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES
1 - Modalidade: Tomada de Pregos

2 - Processo Administrativo n° 002473/2022
3 - Tipo de Licitacao: TECNICAE PREGCO

4 - Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL AOS
SERVIDORES QUE EXECUTAM ATIVIDADES OPERACIONAIS NOS PRINCIPAIS SETORES
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, IN LOCO OU A
DISTANCIA, SOB DEMANDA, COM VISITA PRESENCIAL QUINZENAL E APOIO TECNICO PARA
ACOMPANHAMENTO OPERACIONAL COM A IMPLEMENTAGAO DE ROTINAS
ADMINISTRATIVAS NAS AREAS DE CONTABILIDADE E FINANGAS, ALEM DE APOIO
CONSULTIVO NOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO E AUXILIO NA ELABORAGAO DA LEI DE DIRETRIZES
ORGAMENTARIAS, ELABORAGAO DA LEI ORGAMENTARIA ANUAL - LOA, ELABORAGAO DA
PRESTAGAO DE CONTAS DE GOVERNO JUNTO AS SECRETARIAS MUNICIPAIS, COM VISTAS
A IMPLEMENTAGAO E ATENDIMENTO DAS NORMAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO
SETOR PUBLICO (NBCASP).

5 - Dotagao Orgamentaria:

FICHA: 83220010000000-0501.0412200082.007.33903500000.20010000000
ORGAO: 05 SEC MUN DE ADMINISTRACAO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 01 ADMINISTRAGAO DA SEC MUNC DE ADMINISTRAGAO
FUNGAO: 04 ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 122 ADMINISTRAGCAO GERAL

PROGRAMA: 0008 ADMINISTRAGAO

PROJETO/ATIVIDADE: 2.007 MANUT. DAS ATIVIDADES DA SEC MUN DE ADMINISTRAGAO
ELEMENTO DE DESPESA: 33903500000 SERVICOS DE CONSULTORIA

FONTE DE RECURSO: 20010000000 RECURSOS ORDINARIOS

Il - SESSAO PUBLICA

Tomada de Precos n° 008/2022

Dia: 25/10/2022

Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul-ES
Rua Fernando de Abreu, 18 . Centro . Rio Novo do Sul-ES CEP 29.290-000
www.rionovodosul.es.gov.br | licitacao@rionovodosul.es.gov.br
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1780/ 3533-1366



nic/ 3
BE PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL (ES)

(N
-
< o
ao § Governo do Estado do Espirito Santo
4’0"/0 OO

Horario limite para protocolar os envelopes: 08h30min
Horario previsto para abertura da sessao: 09 horas

Local: Sala de reunides da Comissdo Permanente de Licitagdo — Rua Fernando de Abreu, n°® 18 -
Centro - RIO NOVO DO SUL-ES.

Se no dia supracitado ndo houver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a esta Tomada
de Pregos serdo automaticamente transferidos para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo do Presidente da CPL em
contrario.

OBS.: EM RAZAO DA PANDEMIA DE COVID-19, O MUNICIPIO ADOTARA PROVIDENCIAS PARA
QUE A SESSAO SEJA REALIZADA EM AMBIENTE QUE PERMITA O DISTANCIAMENTO MIiNIMO
DE 1,50M (UM METRO E CINQUENTA CENTIMETROS) ENTRE OS PARTICIPANTES, ALEM DE
DISPONIBILIZAR RECURSOS PARA ATENDIMENTO AOS PROTOCOLOS ESTABELECIDOS
PELO MINISTERIO DA SAUDE PARA CONTENGAO DO AVANGO DA DOENGA.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - O presente edital e seus anexos poderdo ser obtidos através do site oficial do municipio
(http://www.rionovodosul.es.gov.br/transparencia/licitacao) ou diretamente na PMRNS, no enderego
acima, de segunda a sexta-feira, no horario de 07h as 12h.

2 - A solicitacdo de esclarecimentos a respeito das condi¢des deste edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitagdo devera ser efetuada pelas empresas interessadas em participar do
certame até o 3° (terceiro) dia Util que anteceder a data estabelecida para a sesséo publica, através do
enderego eletronico licitacao@rionovodosul.es.gov.br.

3 - Os esclarecimentos relativos especificamente ao objeto licitado devem ser encaminhados ao Setor
de Protocolo, aos cuidados do Presidente da CPL, até o 3° (terceiro) dia Util que anteceder a data
estabelecida para a sesséo publica.

4 - E facultado a qualquer cidaddo impugnar, por escrito, os termos do presente edital, até 05 (cinco)
dias Uteis antes da data fixada para recebimento dos envelopes “Documentos de Habilitagdo” e
“‘Proposta de Prego”, devendo a administragdo do Municipio de Rio Novo do Sul, por intermédio da
CPL, julgar e responder a impugnagdo em até 03 (trés) dias Uteis.

5 - Decaira o direito de impugnar os termos deste edital perante a CPL o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia Util que anteceder a data marcada para recebimento dos envelopes ‘Documentos de
Habilitagéo” e “Proposta de Prego”, apontando as falhas ou irregularidades que o viciariam, hipdtese
em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso.

6 - A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar desta Tomada de
Pregos, até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.
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7 - A impugnagcéo do edital deveréa ser dirigida a Presidente da CPL, indicando os nimeros da Tomada
de Pregos e do Processo Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante. No mesmo
momento deverd ser juntado documento que comprove a aptidao do signatario para a representagéo
da empresa licitante.

8 - Sendo acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagéo das propostas.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1 — A participagdo no certame decorre do atendimento de todas as exigéncias deste edital e seus
anexos, sendo vedada a participagéo de empresa:

a) Que esteja em concordata ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugéo ou em liquidacao;

b) Que estiver sob a aplicagdo da penalidade referente ao art. 87, incisos Ill e IV da Lei n°
8.666/93, ou do art. 7° da Lei n° 10.520/02;

c) Cumprindo penalidade de suspens&o temporaria imposta por qualquer érgéo da Administragéo
motivada pelas hipoteses previstas no art. 88 da Lei n° 8.666/93;

d) Declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragao Publica;

e) Possua em seu quadro funcional servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitagéo;

f) Enquadrada no disposto do art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes;

g) Estrangeira que ndo funcione no pais;

h) Cumprindo penalidade de proibigdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario, na forma do art. 12 da Lei n° 8429/92;

i) Que esteja constituida sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

j) Cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatorio;

k) Proibidas de contratar com o Poder Publico, em razéo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n°
9.605/98.

2 - Sera desclassificada do presente certame a empresa licitante que ndo contemple em suas
atividades o objeto do presente certame.

3 - A participagao no certame implica na aceitacao de todas as condigoes estabelecidas neste
instrumento convocatério.

4 - Conforme justificativa constante no Processo Administrativo n° 002473/2022, nao sera
aplicada a este certame a exclusividade para ME/EPP estabelecida pela Lei Complementar n°
147/2014.

V - PRAZO DE EXECUGAO/ VIGENCIA DO CONTRATO

1. A vigéncia do instrumento contratual devera ser de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante justificativa prévia, na forma do artigo 57 da Lei N°
8.666/93 e alteragbes posteriores.
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VI - APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DA PROPOSTA DE PRECO

1 - Os envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITAGAO", "PROPOSTA TECNICA" e
"PROPOSTA DE PRECO" deverdo ser apresentados no dia e hora previamente estabelecidos para o
inicio da sessdo publica, em envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, sob pena de
desclassificagdo, contendo em sua parte externa, as seguintes informagdes:

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Ao Municipio de Rio Novo do Sul (ES)

Tomada de Pregos n° 008/2022

Razéo Social

CNPJ

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA TECNICA
Ao Municipio de Rio Novo do Sul (ES)
Tomada de Pregos n° 008/2022

Raz&o Social

CNPJ

ENVELOPE N° 03 - PROPOSTA DE PREGO
Ao Municipio de Rio Novo do Sul (ES)
Tomada de Pregos n° 008/2022

Raz&o Social

CNPJ

2 - N&o serdo aceitos os envelopes de Proposta de Preco e Documentos de Habilitagdo enviados por
correio ou ndo protocolados junto ao Setor de Protocolos da Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul
(ES).

VIl - PROCEDIMENTO

1 - Os envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITAGAO", "PROPOSTA TECNICA" e
"PROPOSTA DE PRECO" dos licitantes dever@o ser protocolados, impreterivelmente, até o dia e
horario fixado na secéo Il deste edital, no Setor de Protocolo da PMRNS. Expirado o horério de entrega
dos envelopes, nenhum outro documento sera aceito pela comissao.

1.1 - N&o sera aceita, em qualquer hipotese, a participagao de licitante retardatario, exceto como
ouvinte, NAO SENDO PERMITIDO SEQUER O CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE NA
SESSAO PUBLICA.

1.2 - As pessoas que ndo comprovarem possuir poderes para representagdo legal dos licitantes
somente poder&o participar da sessao como ouvintes.

1.3 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo da Tomada de Pregos por
proprietario, sécio administrador ou dirigente, mediante apresentagdo de originais e cdpias do
documento oficial de identidade e do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos (ou ultima
alteragdo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, afim de que seja
comprovada a aptiddo para a formulagéo de propostas e a préatica de todos os demais atos inerentes
ao procedimento de licitagéo.
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1.4 - A representagdo também podera ser feita por credenciado constituido por procuragédo publica ou
particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulagéo de propostas e a pratica
de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitagdo ou atravées do TERMO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO Il (MODELO), assinado pelo sécio administrador da empresa. Na
mesma oportunidade deverédo ser apresentadas originais e copias dos documentos de identidade do
credenciado e do outorgante da procuragdo, assim como original e copia do Estatuto ou Contrato
Social e seus termos aditivos (ou ultima alteragéo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual.

1.5 - A auséncia de apresentacdo do documento legal de representagdo n&o inabilitara ou
desclassificara o licitante, mas impedira o seu representante de se manifestar em seu nome.

1.6 - A apresentacao, no ato do CREDENCIAMENTO, do documento de constituicao da empresa,
isenta a licitante de junta-lo no ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

2 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa licitante.

3 - Uma vez iniciada a abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagéo” e “Proposta de Prego”, ndo
serdo permitidas quaisquer retificagoes.

4 - Na primeira sessao, os envelopes contendo 0s documentos relativos a habilitagdo serdo abertos, na
presenca dos interessados, pela Comissdo Permanente de Licitacdo, que fara a conferéncia e dara
vista da documentac&o, a qual devera ser rubricada por todos os representantes legais dos licitantes
presentes.

4.1 - Abertos os envelopes “Documentos de Habilitagdo”, a CPL, a seu juizo exclusivo, podera apreciar
os documentos de cada licitante e, na mesma reunido, divulgar o nome dos habilitados e dos
inabilitados, devendo ser devolvidos aos Ultimos os envelopes “Proposta”, devidamente fechados,
desde que néo tenha havido recurso, ou ap6s sua denegagao.

5 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
‘Documentos de Habilitagdo”, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, ou
ainda, com irregularidades, serdo inabilitados, ndo se admitindo complementagdo posterior, salvo
aqueles enquadrados nas condigdes estabelecidas pela Lei Complementar n° 123/2006.

6 - Nao sendo necessaria a suspensao da reunido para analise da documentacdo ou realizagdo de
diligéncias ou consultas, a Comissao decidira sobre a habilitagdo de cada licitante.

6.1 - Se, eventualmente, surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato pela Comisséo
Permanente de Licitagdo e conduzam a interrupgao dos trabalhos, serdo elas consignadas em ata e a
concluso da habilitagio dar-se-4 em sessao convocada previamente, MEDIANTE PUBLICAGAO DE
AVISO, EXPEDICAO DE COMUNICADOS AOS LICITANTES E PUBLICAGAO NO SITE DO
MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL.

6.2 - Ocorrendo o desdobramento da sessdo de habilitagéo, nova data e horario serdo estabelecidos
pela Comiss@o Permanente de Licitagao para abertura dos envelopes “Proposta de Preco”.
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6.3 - Na hipotese prevista no subitem anterior, os licitantes serdo convocados a comparecer, ficando os
envelopes “Proposta de Prego” sob a guarda da Comissdo Permanente de Licitagdo, devidamente
rubricados no fecho pelos seus membros e pelos representantes legais dos licitantes presentes.

7 - A abertura dos envelopes ‘Documentos de Habilitagdo” e “Proposta de Prego” sera realizada em
Sessdo Publica, da qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos membros da Comisséo
Permanente de Licitacdo e pelos representantes legais dos licitantes presentes.

7.1 - Consideradas as ressalvas contidas neste edital, qualquer reclamagao devera ser feita na Sesséo
Publica, pelos representantes legais dos licitantes presentes.

7.2 - Ainabilitagao do licitante importa preclusao do seu direito de participar das fases subsequentes.

8 - Se néo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Documentos de Habilitacdo” e
“‘Proposta de Pre¢o” em um unico momento, em face do exame da documentagéo e da conformidade
das propostas apresentadas com os requisitos deste edital, os envelopes nao abertos, ja rubricados no
fecho, ficardo em poder da CPL até a data e o horario marcados para prosseguimento dos trabalhos.

9 - Todos os documentos e, igualmente, as propostas serao rubricadas pelos membros da CPL e pelos
representantes legais dos licitantes presentes a sessao.

10 - APOS A FASE DE HABILITAGAO, NAO CABERA DESISTENCIA DAS PROPOSTAS, SALVO
POR MOTIVO JUSTO DECORRENTE DE FATO SUPERVENIENTE E ACEITO PELA CPL.

11 - Ultrapassada a fase de habilitago dos licitantes e abertas as propostas, ndo cabera desclassifica-
los por motivo relacionado com a habilitagao, salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos
apos o resultado do julgamento.

12 - E facultada & Comissdo Permanente de Licitagdo ou & autoridade superior, em qualquer fase desta
Tomada de Pregos, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente das propostas.

VIl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os documentos
abaixo relacionados.

2 - Os documentos exigidos neste edital poderao ser apresentados em original, juntamente com suas
respectivas copias, para fins de ateste de sua autenticidade, com excecdo dos extraidos pela internet,
com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagdo. Poderdo também ser apresentados em
copias autenticadas por cartério competente.

2.1 - Para fins de agilizagdo da Sessao Publica, os documentos também poderdo ter sua
autenticidade previamente atestada na sede da Prefeitura Municipal, por servidor membro da
Comissao de Licitacao, que ficara a disposi¢ao dos licitantes interessados no periodo das 07h
as 12h, até o dia anterior a data de realizagao da Sessao Publica.

Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul-ES
Rua Fernando de Abreu, 18 . Centro . Rio Novo do Sul-ES CEP 29.290-000
www.rionovodosul.es.gov.br | licitacao@rionovodosul.es.gov.br
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1780/ 3533-1366



nic/ 3
BE PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL (ES)

(N
-
< o
% § Governo do Estado do Espirito Santo
4’01/0 OO

3 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de EMPRESA INDIVIDUAL;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas alteragdes (ou
ultima alteragdo consolidada), em se tratando de SOCIEDADE COMERCIAL e, no caso de
SOCIEDADE POR ACOES, acompanhado do documento de elei¢ao de seus administradores;

¢) Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de SOCIEDADE CIVIL, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

d) Decreto de Autorizagdo, em se tratando de EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA em
funcionamento expedido no pais;

e) DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR - ANEXO V (MODELO),
em papel timbrado da empresa;

f) Cépia do CRC (Certificado de Registro Cadastral) do municipio de Rio Novo do Sul;

Nota: Seré inabilitada a empresa cujo objeto social nédo contemplar o objeto do presente certame.

4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certidao conjunta expedida pela
RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, instituida pela Lei n° 12.440, de 07/07/11.

4.1 — Os documentos fiscais que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo expedidor
deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de realizagdo do presente
certame (exceto a Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ).

4.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovagdo de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizagdo da
contratagéo, observadas as seguintes regras:

4.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos para efeito
de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigéo;

4.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal, é assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certid@o negativa;

4.2.3 - O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo;

4.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emisséo de certiddes comprobatdrias de
regularidade fiscal, a licitante podera apresentar a Administragdo outro documento que comprove a
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extingdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do
Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certid&o;

4.2.5 - Na hipdtese descrita no item anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentagdo dos documentos a que se refere o item 4.2.1, para apresentar a certiddo comprobatoria
de regularidade fiscal;

426 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o
érgéo competente emitir a certidao;

42.7 - A formalizacdo da contratagdo fica condicionada a regularizacdo da documentagao
comprobatoria de regularidade fiscal, nos termos dos itens anteriores, sob pena de decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangOes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

4.2.8 - Caso ndo seja comprovada a regularidade fiscal, é facultado a Administragdo convocar as
licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagdo.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1. A licitante devera emitir DECLARAGAO indicando, no minimo, 01 (um) responsavel técnico,
apresentando o respectivo numero do registro no CRC, que acompanhard a execugdo do objeto,
assinada pelo responsavel da empresa e pelo responsavel técnico indicado para acompanhar a
execucdo do objeto desta licitagao.

a) A Licitante devera apresentar a Declaragdo de Disponibilidade do profissional indicado acima, com
reconhecimento de firma, de que se encontra disponivel para a prestagdo de todos os servigos
previstos no presente edital, exceto se este estiver na qualidade de sécio.

b) Devera apresentar a Certiddo de Regularidade Profissional do responsavel pela execugdo dos
servicos, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC-ES.

c) A comprovagao de vinculo do responsavel técnico com a empresa podera ser comprovada mediante
certiddo de regularidade de pessoa juridica emitida pelo CRC, contrato social, ficha de registro de
empregado, contrato de prestagéo de servigos ou registro da carteira de trabalho profissional.

5.2. Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo responséavel, da empresa ou
do drgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar
os dados contratuais dos servicos (nimero, ano vigéncia e Processo de Contratagao), por reproducao
de cdpias autenticadas ou originais, que comprove que a empresa licitante ja tenha executado objeto
com caracteristicas semelhantes desta licitagdo, tendo como relevancia: aplicagdo dos recursos da
educagao e saude, prestagao de contas anual junto ao Tribunal de Contas, limites legais de gastos com
pessoal, preenchimento e envio SIOPE preenchimento do STN e execugdo orcamentaria.

5.3. Comprovacao de que a empresa licitante possua em seu quadro técnico profissional ou s6cio com
curso de especializacdo lato sensu em em Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno, Gestéo
ou Administra¢do Publica ou areas afins.
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5.4. Comprovacdo de que a empresa tenha realizado/ministrado curso na area de Contabilidade,
Auditoria Publica, Controle Interno, Gestdo ou Administragdo Publica ou areas afins, que seja
compativel com o objeto em tela, através de (folder/certificado/notas fiscais).

5.5. Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou
do érgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar
os dados contratuais dos servicos (nimero, ano vigéncia e Processo de Contratagdo), por reproducao
de copias autenticadas ou originais, que comprove que o Responsavel Técnico indicado ja tenha
executado objeto com caracteristicas semelhantes desta licitagéo, tendo como relevancia: aplicagao
dos recursos da educagédo e saude, prestagdo de contas anual junto ao Tribunal de Contas, limites
legais de gastos com pessoal, preenchimento e envio SIOPE, preenchimento do STN e execucao
orgamentaria.

5.6. Sera aceito 0 somatdrio de atestado para atendimento ao exigido neste edital.

5.7. O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovagdo da capacidade
técnica devera acompanhar a execugdo dos servigos, admitindo-se sua substituicdo por outros
profissionais desde que aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo a empresa devera
comprovar que o profissional substituto ja prestou servigos compativeis com o objeto deste Edital.

5.8. Comprovagdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC, em plena validade.

6 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou recuperagéo judicial expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa
juridica e valida na data fixada para a sessdo de abertura da licitagdo. Caso a certiddo ndo possua
prazo de validade no proprio documento devera ser apresentado, conjuntamente, o ato normativo do
ente federativo ou tribunal que informe o respectivo prazo. Na auséncia de tal ato normativo, sera
considerado o prazo de 30 dias corridos.

OBS.: No caso de certidao positiva de recuperagédo judicial, a licitante devera juntar certidao
emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econémica
e financeiramente a participar do presente certame.

7 - REGULARIDADE SOCIAL

7.1 - DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL -
ANEXO VI (MODELO), atestando que ndo possui em seu quadro de empregado(s), menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Nota: Os documentos pertinentes e exigidos neste edital, dentro do Envelope 01, deverdo, de
preferéncia, ser entregues numerados sequencialmente e na ordem indicada neste edital, a fim de
permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame correspondentes.

8 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
OU EQUIPARADAS
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8.1. Os licitantes que invocarem a condi¢do de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos:

a) Comprovante de opgdo pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/aplicacoesSimples.app/Consult
arOpcao.aspx;

b) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, DE NAO HAVER NENHUM DOS
IMPEDIMENTOS PREVISTOS NOS INCISOS DO § 4°, DO ARTIGO 3°, DA LC 123/06 (cf. modelo do
ANEXO IV - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE).

c) CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo o delineamento da legislacdo vigente
do Departamento Nacional de Registro do Comércio, com data de expedi¢do do corrente ano —
EXCETO em casos de alteragdo do Contrato Social, Estatuto (ou documento de constituicdo
equivalente) da licitante, quando a Certidao devera ter data de expedigéo posterior a ultima alteracao.

8.2 - O licitante que invocar a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e néo
apresentar os documentos comprobatérios respectivos ficara impedido de licitar e de contratar com o
Municipio de Rio Novo do Sul (ES) pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste
edital e das demais cominagdes legais, incluindo a sangdo penal prevista no artigo 93, da Lei Federal
n°® 8.666/93, quando for o caso.

8.3 - Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatério na Junta
Comercial, fica dispensada a apresentacdo da copia do contrato social e suas alteragdes, desde que
seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da qual conste o enquadramento como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo ndo superior a 30 dias
da data marcada para a abertura das propostas.

IX - DA PROPOSTA TECNICA

1. As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na Ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras,
emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e ainda
contendo:

1.1. Relacdo da Equipe Técnica;

a) A relagdo da equipe técnica responsavel pela prestagdo dos servigos devera ser acompanhada de
"Curriculum Vitae" de cada um, com a juntada dos respectivos diplomas/certificados devidamente
autenticados, e do Certificado de Regularidade junto ao respectivo Conselho, comprovando
individualmente experiéncia na area objeto da proposta.

b) A comprovagdo de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente sera realizada
mediante a apresentagdo de copias autenticadas dos documentos e dos atestados de capacidade
técnica emitidos sobre esta matéria com entes publicos.

c) A Licitante devera apresentar a Declaragdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela
Licitante, de que integram na qualidade de sdcio ou contratado, os quadros da empresa, e/ou de que
se encontra disponivel para a prestagédo de todos os servigos previstos no presente edital.

d) Ser&o aceitos, no maximo, a indicagdo de 05 (cinco) profissionais para compor a Equipe Técnica de
cada licitante.
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e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Copia autenticada ou
original, emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo responséavel
do drgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar
os dados contratuais dos servigos (nimero, periodo e Processo de Contratagéo).

1.2. REQUISITOS PARA PONTUACAO ]
TABELA PARA JULGAMENTO DE PROPOSTA TECNICA

a) (P1) - PONTUAGAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPONSAVEL TECNICO
NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

5 PONTUAGAO | PONTUACAO
ITEM DESCRICAO UNITARIA MAXIMA
1 EQUIPE TECNICA 20
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
1.1 - . - . ) 05 05
técnico profissional ou sécio com registro no CRC até 5 anos.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
1.2 técnico profissional ou socio com registro no CRC acima de cinco 10 10
anos completos até 9 anos, 11 meses e 29 dias.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
1.3 técnico profissional ou socio com registro no CRC acima de dez 15 15
anos completos até 19 anos, 11 meses e 29 dias.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
1.4 técnico profissional ou sécio com registro no CRC acima de 20 anos 20 20
completos.

a.1) Comprovagdo da pontuagdo: Os requisitos acima deverdo ser comprovados mediante
apresentacdo de declarago expedida pela Orgéo de Classe em papel timbrado, carteira profissional ou
outro documento que comprove o tempo de inscricdo e deverdo ser apresentados em copia
autenticada ou original.

b) (P2) - PONTUAGAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE
TECNICA

& PONTUAGAO PONTUAGAO
ITEM DESCRIGAO UNITARIA MAXIMA
2 EQUIPE TECNICA 20
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
21 técnico profissional ou sécio com Doutorado em Contabilidade, 40 8.0
' Auditoria Publica, Controle Interno, Gestao ou Administrago Publica ’ '
ou areas afins.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
29 técnico profissional ou sécio com Mestrado em Contabilidade, 30 6.0
' Auditoria Publica, Controle Interno, Gest&o ou Administrag&o Publica ’ ’
ou areas afins.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
93 técnico profissional ou sdcio com curso de especializagdo (Pos- 15 30
' Graduagdo) Lato Sensu em Contabilidade, Auditoria Publica, ’ '
Controle Interno, Gest&o ou Administragdo Publica ou areas afins.
Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro
2.4 técnico profissional ou sécio com Graduagdo em Contabilidade, com 1,0 2,0
registro no CRC.
2.5 Comprovagdo de que a empresa licitante possua em seu quadro 05 1,0
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técnico  profissional ou sécio com técnica em

Contabilidade, com registro no CRC.

formacéo

b.1) Os requisitos deverdo ser comprovados mediante apresentagdo de certificado/diploma de
concluséo dos cursos supra referidos e deverao ser apresentados em cdpia autenticada ou original.

c) (P3) - PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA

ITEM

DESCRIGAO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO
MAXIMA

3

QUANTIDADE DE ATESTADOS

20

3.1

Comprovagao de aptidao, mediante a apresentacdo de 01 (um)
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico, em nome
do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

02

02

3.2

Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de 02 (dois)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito piblico, em nome
do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

04

04

3.3

Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de 03 (irés)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito pblico, em nome
do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

12

12

3.4

Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de 04 (quatro)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito piblico, em nome
do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

15

15

3.5

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentagéo de 05 (cinco) ou
mais atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico, em
nome do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

20

20

c.1) Os atestados de capacidade técnica que seréo apresentados devem contemplar objeto pertinente
e compativel ao do presente edital e deverdo ser apresentados em cépia autenticada ou original,
emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo responsavel do 6rgéo
publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados
contratuais dos servigos.

d) (P4) - PONTUAGAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE

5 PONTUAGAO | PONTUAGAO
ITEM DESCRIGAO UNITARIA MAXIMA
4 QUANTIDADE DE ATESTADOS 40
Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de 01 (um)
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico, em nome do
4.1 responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos pertinentes 05 05

e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia contratual
minima de 06 meses.
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Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentacdo de 02 (dois)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico, em nome
4.2 do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

10 10

Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentacdo de 03 (trés)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico, em nome
4.3 do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos 15 15
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de 04 (quatro)
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico, em nome
4.4 do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos 20 20
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentagdo de 05 (cinco) ou
mais atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico, em
45 nome do responsavel técnico, onde estejam contemplados servigos 40 40
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

d.1) Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem contemplar objeto pertinente
e compativel ao do presente edital e deverdo ser apresentados em coépia autenticada ou original,
emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo responsavel do 6rgéo
publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados
contratuais dos servicos.

e) (P5) - PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE

% PONTUACAO | PONTUAGAO
ITEM DESCRICAO UNITARIA MAXIMA
5 CURSOS MINISTRADOS 100
Comprovacéo de que a empresa tenha realizado/ministrado curso na
area de Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno, Gestéo ou
5.1 PP ; , ] . 100 100
Administragdo Publica ou areas afins, compativel com o objeto em tela,
através de (folder/certificado/notas fiscais).

e.1) Comprovacao da pontuacdo: Os requisitos deverdo ser comprovados mediante apresentagéo de
certificado/folder, dentre outros, e notas fiscais emitidas pela empresa referente ao curso.

1.3. CRITERIOS PARA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
1.3.1. Para efeito do JULGAMENTO, seré&o atribuidos os seguintes pontos:

a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta de Prego.
b) A Pontuagdo Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal, far-se-& de acordo
com a média dos pontos alcangados em cada um dos fatores de avaliagcdo, conforme a seguinte
formula:
PT=(P1+P2+P3+P4+P5)x6
100
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c) O célculo para a Pontuagéo do Prego, apurada até a segunda casa decimal, sera efetuado dividindo-
se 0 Prego em Exame (PE) pelo Preco de Proposta (PP), realizando a operagéo com cada proposta
apresentada no dia da sessdo. O fator resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro), obtendo-se a
Pontuagdo Resultante de Prego (PRP). Assim, a maior pontuagao possivel (quatro) sera atribuida a
proposta de menor prego global ofertado.

PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame sera o a proposta de menor prego, dentre as propostas apresentadas pelas
licitantes.

e) A Pontuagéo Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuagdo Técnica (PT) com a Pontuagao
Resultante de Prego (PRP).

PF = PT + PRP

1.3.2. Todos os calculos serdo efetuados sem nenhum tipo de arredondamento, considerando os
resultados até a segunda casa decimal.

1.3.3. Seré classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuagéo Final (PF) e as
demais seguirdo por ordem decrescente desta Pontuagéo Final.

X - PROPOSTA DE PRECO

1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da
empresa, sem emendas, rasuras e entrelinhas, contendo data, assinatura do representante legal
e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razao social, numero do CNPJ, endere¢co completo da empresa licitante,
telefone fixo e mével, pessoa de contato, fac-simile e e-mail;

c) dados bancérios: nome do banco, n° do banco, n° da agéncia e n° da conta corrente;

d) discriminagdo do objeto ofertado conforme especificagbes e condigdes previstas no Termo de
Referéncia - Anexo |;

e) declarar no corpo da proposta, ou em escrito a parte, que nos pregos mantidos na proposta escrita e
naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances verbais, estdo inclusos todos os
custos de fornecimento, dentre eles, os encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes,
embalagens, licengas, frete e todas as demais despesas necessarias para a execugao do respectivo
objeto. O Municipio de Rio Novo do Sul (ES) ndo admitira qualquer alegagao posterior que vise ao
ressarcimento de custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os pregos cotados;

f) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua abertura;

g) descrever o objeto ofertado, conforme as especificacdes e condigdes contidas no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO |, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a
especificagdo do objeto.

2 - Ocorrendo diferenga entre os pregos unitarios e subtotais ou, ainda, entre estes e o total,
prevalecerdo sempre 0s primeiros, devendo a Comissdo de Licitagdo proceder as correcdes
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necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecerdo os
ultimos;

3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de prego. Caso a licitante apresente mais
de uma proposta, a CPL considerara aquela mais vantajosa para a Administragao Publica.

4 - A simples apresentagdo da proposta de preco implica na aceitagdo integral de todas as
condigdes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nele contidas.

5 - O prego maximo atribuido a contratagdo é de R$ 165.375,00 (cento e sessenta e cinco mil,
trezentos e setenta e cinco reais). Sera desclassificada a proposta que apresentar valor total superior
ao fornecido pelo Municipio de Rio Novo do Sul (ES).

XI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES

1 - No dia marcado neste edital os envelopes serdo abertos com chamada das empresas e anotagdo
em ata dos representantes dos licitantes presentes.

2 - O resultado da analise dos documentos de habilitagdo serd comunicado aos licitantes apés o
encerramento dessa primeira fase dos trabalhos, o que podera ocorrer na mesma data da abertura dos
respectivos envelopes ou por meio de publica¢do na Imprensa Oficial.

3 - Os envelopes “Proposta Técnica” e “Proposta Comercial” dos licitantes inabilitados serdo devolvidos
aos respectivos proponentes fechados, desde que, decorrido o prazo legal, ndo tenha sido interposto
recurso, ou apés a denegagao dos eventualmente interpostos.

4 - Havendo renuncia expressa de todos os licitantes a qualquer recurso contra o julgamento de
habilitagao, os envelopes “Proposta Técnica” e “Proposta Comercial’ dos licitantes habilitados serdo
abertos imediatamente ap6s encerrados os procedimentos relativos a fase de habilitagdo. Caso
contrério, a comissao de licitagdo marcara nova data para abertura.

5 - A abertura de todos os envelopes seréa realizada no local definido neste edital, sendo lavrada ata
circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e todos os membros da comisséo, ficando os
documentos a disposigao dos licitantes para exame no local.

6 - E facultada & Comissdo Permanente de Licitagdo, em qualquer fase, a promogdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugcdo do processo, ndo sendo aceita a incluséo de
qualquer documento ou informagao ap6s a hora prevista para recebimento dos envelopes.

7 - Qualquer licitante, através de seu representante legal, podera fazer constar em ata suas
reclamacdes, ficando a critério dos membros da comissdo acata-las ou n&o, considerando néo
possuirem estas efeito de recurso, que deve obedecer ao procedimento apropriado.

8 - Ocorrendo a inabilitagdo de todos os licitantes ou a desclassificagéo de todas as propostas, o
Municipio de Rio Novo do Sul podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para a
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apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das causas de
desclassificagéo.

XIl - DA AVALIAGAO, JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS
1- O julgamento desta licitac&o sera feito pelo critério de TECNICA E PREGO.

2 - A comissdo de licitagdo examinara as propostas para verificar se estdo completas, se néo
ocorreram quaisquer erros na sua elaboragao e se 0s documentos foram adequadamente assinados.

3 - Erros aritméticos serao retificados de acordo com a seguinte base: se houver discrepancia entre
palavras e cifras prevalecerd o montante em palavras (por extenso). Se o proponente nédo aceitar a
corregao, sua proposta sera rejeitada.

4 - Na hipétese de oferta de prego unitario diferenciado para 0 mesmo servico sera considerado o
menor preco.

5 - Néo serdo levadas em consideracé@o vantagens néo previstas neste edital, nem ofertas de reducao
sobre a proposta que melhor tenha atendido os interesses da Administragdo Publica.

6 - Serdo rejeitadas as propostas que ndo atenderem a todas as condigdes deste edital, quer por
omissao, quer por discordancia, ou que apresentarem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas em
suas partes essenciais, de modo a ensejar duvidas.

7 - A comiss&o de licitagdo julgaré e classificara as propostas, ordenando-as de forma crescente.

8 - Sera declarado vencedor o licitante que ofertar a melhor TECNICA E PRECO, observadas as
condig¢des do item seguinte.

9 - Se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual
ou até 10% (dez por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1 - Se as propostas forem julgadas no mesmo dia de sua abertura e estiver presente a microempresa
ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, a Administragéo ira convoca-la para em 24 (vinte
e quatro) horas apresentar nova proposta, inferior aquela considerada vencedora do certame;

9.2 - Se as propostas ndo forem julgadas no mesmo dia de sua abertura ou se forem, mas néo estiver
presente a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, a Administragao ira
notifica-la, dando-lhe ciéncia inequivoca da configuragdo do empate e de seu direito de preferéncia,
convocando-a para, em 24 (vinte e quatro) horas, apresentar nova proposta, inferior aquela
considerada vencedora do certame;

9.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame, sendo-lhe adjudicado o
objeto;
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9.4 - A Comissdo devera verificar os documentos que comprovem o enquadramento da licitante na
categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste edital;

9.5 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada que
apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo convocadas as microempresas,
empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatoria, para
que exergam seu direito de preferéncia;

9.6 - Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte ou equiparada nos
termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante que houver ofertado a proposta
originalmente vencedora do certame.

10 - A comisséo de licitagao lavrara relatério circunstanciado dos trabalhos, apontando os fundamentos
da classificacdo e da sele¢do efetuada e encaminhara o relatério de suas conclusbes para
homologacao pela Prefeita Municipal.

11 - Seréo desclassificadas as propostas que:

a) N&o atenderem as disposigdes contidas neste edital;

b) Apresentarem pregos simbdlicos, irrisorios ou incompativeis com os pregos de mercado;

c) Apresentarem proposta parcial ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

d) Apresentarem, em quaisquer dos itens, valor superior aos constantes na planilha orcamentaria
fornecida pelo Municipio de Rio Novo do Sul, ou prego global superior ao valor maximo atribuido a
obra.

12 - Em caso de empate entre dois ou mais proponentes a comiss&o de licitagdo procedera ao sorteio,
em sessao publica a ser realizada em local e data a serem definidos, para o qual todos os licitantes
serao convocados.

13 - Os proponentes serdo notificados do resultado referente ao julgamento desta licitagdo por meio de
comunicagao pela Imprensa Oficial.

14 - O Municipio de Rio Novo do Sul podera desclassificar propostas de licitantes até a assinatura do
contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indenizag&o ou ressarcimento e sem prejuizo de
outras sangdes cabiveis, se tiver conhecimento de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o
julgamento da licitagdo que desabonem sua idoneidade ou capacidade juridica, financeira, técnica ou
administrativa.

XIll - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1 - Observado o disposto no artigo 109 da Lei n.° 8.666/93, o licitante podera apresentar recurso a
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da
intimagcdo do ato ou lavratura da ata, nos casos de habilitagdo ou inabilitacdo, julgamento das
propostas, anulagéo ou revogacao desta Tomada de Precos.

1.1 - Para efeito do disposto no § 5° do art. 109 da Lei n.° 8.666/93, ficam os autos desta Tomada de
Pregos com vista franqueada aos interessados.
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2 - Interposto, o recurso seréd comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de
05 (cinco) dias uteis.

3 - Findo o periodo previsto na condigdo anterior, impugnado ou ndo o recurso, a Comissdo
Permanente de Licitagdo podera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, reconsiderar a sua decisdo ou fazé-
lo subir, devidamente “informado”, & autoridade superior.

4 - N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante néo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pela empresa
licitante.

5 - O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XIV - DA HOMOLOGAGAO E DA CONVOCAGAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaréa o procedimento licitatdrio.

2 - Ap6s a homologagao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis.

3 - O Municipio de Rio Novo do Sul podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 64, §1°, da Lei Federal n° 8.666/93, quando solicitado pelo licitante vencedor durante
0 seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

4 - No ato de assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condigbes de habilitagao
consignadas no edital, as quais deveréo ser mantidas pelo licitante durante toda a vigéncia do pacto.

5 - Para efetivar a assinatura do contrato, o licitante vencedor devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Certiddes Negativas de Débitos perante as Fazendas Federal, Estadual, Distrital € Municipal e
Comprovante de situagéo regular junto a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS, caso as apresentadas por ocasido da habilitagdo se encontrem
com prazos de validade vencidos;

b) Caso a empresa a qual o objeto licitatorio for adjudicado seja registrada no Conselho de outra
jurisdicdo (que nao tenha origem no Espirito Santo), devera apresentar, como condigéo a
assinatura do Contrato, a comprovagao do registro secundario ou visto do seu Registro no
Conselho do Estado do Espirito Santo.

6 — Caso sejam necessarios ajustes, apds a conferéncia da documentagao citada no item anterior, a
adjudicatéria sera notificada para que os providencie e reapresente a documentag@o no prazo maximo
de cinco dias corridos, contados a partir do recebimento da notificagéo.
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6.1 — Nao havendo a necessidade de ajustes e reapresenta¢do da documentagao ou ap6s o aceite da
documentagao reapresentada na forma do item anterior, a licitante vencedora sera convocada para
assinar o contrato, no prazo de cinco dias corridos.

7 — Quando da assinatura do contrato, sera expedida, pelo Municipio de Rio Novo do Sul/ES, a
correspondente Autorizagdo de Servigo, na qual ficara expressamente determinada a data do efetivo
inicio da obra e servigos.

8 — A proposta de precos sera vélida por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua abertura.

9 - Caso 0 processo licitatério ndo tenha sido concluido ou o contrato de obra e servigos ndo tenha
sido assinado dentro do prazo de validade da proposta, e havendo interesse das partes, podera ser
apresentada carta de prorrogagéo do prazo de sua proposta.

10 — Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentagao exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito a ampla defesa, serdo aplicadas as sang¢des de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
estabelecido em sua proposta e, ainda, suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Municipal ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragdo Publica, sem prejuizo das demais cominacdes legais, incluindo a sangao penal
prevista no artigo 93 da Lei Federal n° 8.666/93.

XV - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

2. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

3. A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja exclusiva
ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as orientagdes enquanto
consultoria de gestdo governamental, quando solicitadas.

4. Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestagcdo dos servigos,
deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serdo atendidas pelos
servigos ou a servidores por eles indicados.

5. A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados exclusivamente
pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o atendimento de
cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

6. As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo, eventualmente, serem
realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a empresa possa viabilizar.
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7. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9. Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados, prepostos e
profissionais que adentraréo o 6rgao para a execugao do servico;

11. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a
Contratante;

12. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituigdo dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13. Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar @ Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

14. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicos;

15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho de menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no
presente Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

17. A empresa contratada devera emitir orientagbes técnicas sobre os temas da Administragao Publica
Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e aperfeicoar 0s
procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal;

18. Os servicos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar os
procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo de aferir o
cumprimento das normas técnicas em vigor e instrugdes, emitindo, eventualmente, se necessario,
relatorios das anomalias detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de
executar 0s servigos.

19. Além das obrigagdes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:
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Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adogéo de medidas compensatérias, tanto
na receita (quando possivel) ou redugdo, na mesma propor¢ao, das despesas correspondentes
levando a uma inevitavel reducéo da oferta de bens e servigos a populagdo. Além dos
procedimentos contabeis, os servicos de consultoria nas receitas deverdo levar em conta
estudos prospectivos da sua efetiva realizacdo como condi¢do necessaria para dar suporte as
despesas, principalmente, as despesas de natureza permanente e decarater continuado,
detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos
de fornecimento de bens e servigos.

Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientagdes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade elegalidade, objetivando evitar
possiveis san¢des administrativas e penais a Administragdo Municipal.

Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientagdes necessarias
para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos na Lei Or¢amentéria para a
realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n® 4.320/64 e demais determinagdes do Tribunal
de Contasdo Estado.

Langamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientacdes
necessarias para o registro dos langamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas
vigente para oEstado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientagdes necessarias para o
correto registro dos fatos contabeis, através de langamentos contabeis suportados em
documentagao habil e idoneo.Todas as orientagdes de langamentos contabeis deverao estar
em conformidade com as Normas da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada
responsabilizar-se por eventual ajuste ou corre¢do em casos de alteragoes.

Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos técnicos
da municipalidade de maneira a atender a legislacdo nacional no que diz respeito ao
cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal n® 4.320/64 e
Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar
pela execucdo financeira, orgamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel,
possibilitando maior transparéncia nas informagdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servigos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre 0s
aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes topicos de
execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial, incluindo disposigdes que se relacionem ao
do exercicio, consolidacao e analise das contas publicas e elaboragéo de relatorios legais.
Apoio na elaboragao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover o
acompanhamento e orientacao na elaboragdo dos balancetes mensais, bem como documentos
e informagdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera Municipal,
Estadual e Federal quando solicitados. Além do acompanhamento formal (documental) dos
balancetes acima mencionados, a vencedora devera dar suporte na remessa de informagdes
contabeis do municipio ao Tribunal de Contas do Estado.

Elaboragao do balanco geral: A consultoria devera orientar quanto a preparagéo das pecas
que compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instrucdes
emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Relatérios da execugdo orgamentaria e gestdo fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientagbes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que
podem influenciar a elaboragéo, corregéoe prazos para publicagdes dos Relatorios Resumidos
da Execugéo Orgamentaria e Relatoriosde Gestédo Fiscal no @mbitomunicipal.
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j) Planejamento orgamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em conjunto
com a equipe técnica as Finangas Publicas a luz das necessidades do Municipio, destacando a
importancia do planejamento com enfoque na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA),a Lei de
Diretrizes Or¢camentéarias (LDO)ea Lei Orgamentaria Anual(LOA).

k) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administragéo
visando promovera correta execucdo dos atos administrativos que tratam de matéria
orgamentaria econtabil frentea Legislagdo vigente.

) Alimentagao e manuten¢do dos dados atinentes as Normas Brasileira de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A consultoria devera contemplar SEMPRE
orientagdes inerentesa contabilidadeaplicada ao setor publico, além de orientagdes especificas
para manutencao, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico NBCASP,contribuindo para o atendimento de todas a snormas legais.

m) Arrecadagao tributaria: O servico de consultoria deverd atender plenamente os setores
interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizagéo e arrecadagdes das
receitas.

XVI - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugao dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas
no Edital e seus anexos;

5. Proporcionar todas as condi¢bes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagfes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo de
Referéncia;

6. Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitag@o.

XVII - DA RESCISAO DO CONTRATO

1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condigdes previstas nos artigos 78 e 79 da
Lei n° 8.666/93, com aplicagéo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

XVIIl - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
1. De acordo com a Lei n° 8.666/93 e subsidiariamente o artigo 7° da Lei n° 10.520/02.
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XIX - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

1. Os pagamentos ser@o efetuados mensalmente, apds entrega definitiva do objeto e mediante o
fornecimento a Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL/ES de Nota Fiscal, juntamente com
relatério das atividades desenvolvidas contendo, inclusivamente, as orientagdes ministradas de modo a
demonstrar a evolugdo técnica aos servidores, bem como os documentos de regularidades fiscais e
tributérias exigidas para a habilitagdo no procedimento licitatério.

2. A Prefeitura efetuara o pagamento mensalmente, em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da nota
fiscal, depois de conferida e visada pelo fiscal do contrato.

3. Os pregos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestagdo do servigo,
inclusive a margem de lucro.

4. E vedada a antecipagdo de pagamento sem a contraprestagéo do servico.

5. Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variagdo do IGP-M da Fundagdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo,
mediante acordo escrito entre as partes.

XX - DOS ADITIVOS

1. Eventual necessidade de aditivos contratuais sera oportunamente avaliada na forma da previsdo
legal estabelecida no Artigo 65 da Lei 8.666/93, no que couber.

2. As supressdes ou acréscimos referenciados serdo considerados formalizados mediante a
elaboracéo de Termo Aditivo ao instrumento contratual.

XXI - DA REPACTUAGAO E REEQUILIBRIO DO CONTRATO

1. Os pregos ajustados para a execugdo dos servigos objeto deste Contrato séo fixos e irreajustaveis
para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser repactuados, desde que seja observado
o intervalo minimo de 12 (doze) meses, contados da data da dltima repactuagdo eventualmente
havida, mediante a demonstracédo analitica do aumento ou da diminui¢do dos custos da prestacdo dos
servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formacao de Pregos atualizada, a ser fornecida pela
Contratada, devidamente instruida com os documentos comprobatérios do aumento ou da diminui¢éo
dos custos da execugao dos servigos.

2. O contrato também podera sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art. 65 da Lei n° 8.666/93, a
qualquer tempo.

XXII - DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO SERVIGO

1. A Secretaria de Financgas e Planejamento deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagao
dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei
Federal n° 8.666/1993.
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2. A execucgdo das obrigagdes integrantes deste contrato sera fiscalizada por este 6rgéo publico, com
autoridade para exercer toda e qualquer agao de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagéo da
execugdo contratual, objetivando garantir sua qualidade e conformidade com o objeto deste, nos
termos do art. 67, da Lei Federal n° 8.666/93.

3. A verificagdo da adequagao da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

4. A fiscalizagdo compete o acompanhamento e amplo controle da execucdo dos servigos até a
conclusdo do contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a execugdo dos servigos ou
quaisquer documentos a que se refiram direta ou indiretamente.

5. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1°
e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993.

6. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70,
da Lei Federal n° 8.666/1993.

XXIIl - DA SUBCONTRATAGAO

1. A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente os servigos objeto deste
Contrato.

XXIV - DISPOSICOES FINAIS
1 - A participagéo do licitante nesta licitagdo implica aceitagao de todos os termos deste edital.

2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informag6es nele contidas implicara na imediata desclassificagdo do
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisdo da Autorizagdo de
Servigo ou instrumento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

3 - A aceitacéo da proposta vencedora, pelo Municipio, obriga 0 seu proponente a execugao integral do
objeto desta licitagdo, pelo preco e condi¢des oferecidas, ndo cabendo o direito a qualquer
ressarcimento por despesas decorrentes de custos ou servigos nao previstos em sua proposta, quer
seja por erro ou omissao.

4 - A Administragdo podera revogar a presente licitagdo, por interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta ou anula-la
por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, disponibilizando no sistema para conhecimento dos
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interessados. Podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas
ou para sua abertura.

5 - E facultada & Comiss&o Permanente de Licitagao, ou & autoridade competente, em qualquer fase da
licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originalmente da
proposta comercial.

6 - O licitante que ndo comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados a
Administragéo, quando solicitado, serd, automaticamente, excluido do presente certame.

7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias Uteis.

8 — As normas que disciplinam esta Concorréncia Publica serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrag&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

9 - Os esclarecimentos relacionados a esta licitagédo, serdo divulgados mediante publicagéo de notas
na pagina web, no enderego www.rionovodosul.es.gov.br/transparenciallicitagao, ficando os licitantes
obrigados a acessa-la para obtengéo das informacdes prestadas pelo Presidente da CPL durante todo
0 procedimento licitatorio.

10 - Os casos n&o previstos neste Edital serdo decididos pela CPL, com base na legislagéo em vigor.

11 - Fica eleito o Foro da Comarca de RIO NOVO DO SUL-ES para nele serem dirimidas quaisquer
davidas decorrentes da presente licitagdo, com renuncia de outros ainda que privilegiados.

12 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO Il (PARTE 1) - PROPOSTA TECNICA (MODELO)

ANEXO Il (PARTE 2) - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)

ANEXO IV - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

ANEXO V - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR (MODELO)

ANEXO VI - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUIGAO FEDERAL (MODELO)
ANEXO VII - MINUTA CONTRATUAL

Rio Novo do Sul (ES), 20 de setembro de 2022.

JEFFERSON DIONEY ROHR
Presidente da CPL

JEFFERSON DION EY Assinado de forma digital por

JEFFERSON DIONEY ROHR:08362362707

ROHR:08362362707  Dados: 2022.09.19 13:54:29 -03'00'
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TOMADA DE PREGOS N2 008/2022
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. CATEGORIA:
1.1. Prestagéo de Servigos para Contratagdo de Pessoa Juridica.

2. DOTAGAO ORGAMENTARIA:
2.1. As despesas oriundas do objeto serdo empenhadas nas dotagdes orgamentarias informadas pelo
Setor Contabil, proporcionalmente ao exercicio vigente de contratagao.

3. OBJETO, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

3.1. Contratagdo de empresa de assessoria e consultoria contabil aos servidores que executam
atividades operacionais nos principais setores administrativos da Prefeitura Municipal de Rio Novo do
Sul, in loco ou a distancia, sob demanda, com visita presencial quinzenal e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementacdo de rotinas administrativas nas areas de
contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no &mbito do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo e auxilio na elaboragédo da Lei de Diretrizes Orgamentarias,
elaboracéo da Lei Orgamentéaria Anual - LOA, elaboragéo da Prestagéo de Contas de Governo, junto as
Secretarias Municipais, com vistas a implementagdo e atendimento das Normas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

a) Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral do Municipio para adequagdo as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientagdo na interpretacdo dos fatos contabeis ocorridos no
Municipio, para a correta classificagdo dos registros contabeis;

c) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboragéo da prestacéo de
contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias voluntarias;

d) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos contabeis no que
tange a aplicagéo dos recursos da educagédo e saude, bem como consultoria na elaboragéo da
prestacdo de contas aos conselhos municipais de educacao e salde;

e) Assessoria, consultoria e orientagdo na analise e interpretagdo dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

f) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes que
envolvam questdes de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial;

g) Assessoria, consultoria e orientagao ao gestor municipal, objetivando o cumprimento das Metas
Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicagédo da transparéncia e
controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis pela contabilidade para a
correta classificagdo dos fatos contabeis, bem como na interpretacdo do plano de contas do
Municipio.

j) Emisséo de pareceres, projegdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria Municipal
de Finangas;

k) Orientacbes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboragdo da Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Orgamentaria Anual, e seus anexos;
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Orientagdes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e aos profissionais
da area de contabilidade do municipio para a elaboragdo de Plano Plurianual e seus anexos,
quando necessario;

Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboragédo de rotinas de trabalho
com definigdo de fluxos de processos visando o fechamento mensal do balango, planejado
com suas respectivas conciliages contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e
tributario;

OrientagOes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos que
afetam direta ou indiretamente a conciliagao do saldo fisico com o saldo contabil;

OrientagOes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagao do saldo fisico com o saldo contabil;

Orientagdes técnicas aos profissionais da area de tributagéo, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos saldos da
Divida Ativa Tributaria e N&o Tributaria;

Orientagdes técnicas para atender as solicitagdes dos diversos érgéos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

Orientagdes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informagbes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizagéo de
diagndstico e plano de agoes;

Orientagéo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na interpretagéo
dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico;

Orientagdes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a
adequada utilizagao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na andlise dos registros
contabeis quanto a observancia e interpretagao dos principios contabeis;

Orientacao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissao da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na eliminagao de
inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos
profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisdes que visem o
cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, bem
como objetivando o cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

Orientag&o, elaboragéo, protocolo e acompanhamento integral de recursos perante o Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, Tribunal de Contas da Unido e demais 6rgéos
fiscalizadores, em defesa dos interesses do Municipio e seus representantes, inclusive de
exercicios anteriores, com apresentacdo de justificativas, defesas e recursos cabiveis de
quaisquer natureza, até final decisdo administrativa;

Orientagdes no preenchimento, envio e homologacdo dos demonstrativos exigidos pelo
DATASUS, especialmente os dados enviados atraves do SIOPS Datasus;

Orientagdes no preenchimento, envio e homologagdo dos demonstrativos exigidos pelo
MEC/FNDE, especialmente os dados enviados através do SIOPE - FNDE;
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aa) Orientagdes no preenchimento, envio e homologacdo dos demonstrativos exigidos pela
Secretaria  do Tesouro Nacional, especialmente os dados enviados atraves do
SICONFI/SADIPEM - STN.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 Trata-se de contratacdo de empresa com suporte técnico de qualidade para prestacao de servigos
de consultoria aos servidores que executam atividades operacionais nos principais setores contabeis
da Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL - ES.

4.2. A contratagdo objetiva a prestacao de servigos técnicos profissionais especializados de consultoria
e assessoria nas areas contabil, financeira e nas rotinas administrativas, que se da precipuamente pela
necessidade de que os servidores atuantes nas areas abrangidas pelo objeto deste Termo de
Referéncia necessitam de profissionais que oferecam suporte para que sejam cumpridos todos os
principios norteadores da administrag&o publica, especialmente os da legalidade e da eficiéncia.

4.3. Para isso, se espera que seja oferecido suporte técnico, visando a agilidade, exatidao e legalidade
dos servigos publicos prestados ao cidad&o, dentro da maior técnica legal possivel.

4.4. Além do apresentado, pretende-se que seja alcangado o menor nimero possivel de apontamentos
de irregularidades técnicas e legais, que possam vir a ser ocasionados pelo operacional dos setores
abrangidos, mantendo a regularidade nas contas apresentadas ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, e demais 6rgaos fiscalizadores, evitando desta forma sanc¢bes e penalidades ao
Municipio, ao Gestor e aos Servidores. Outrossim, considera-se, inclusive, a infinidade de punigdes de
ordem civel e criminal, a que estdo sujeitos os gestores e servidores publicos, pela incorreta aplicagéo
da lei e normas abrangentes da gestdo da coisa publica.

4.5, Por todas as razdes acima apresentadas e outras que seriam igualmente vélidas, aqui nao
mencionadas, nédo resta duvida da necessidade de contratacdo de assessoria, com comprovado
conhecimento técnico, capaz de auxiliar a Administragdo Publica Municipal, tornando possivel o
cumprimento de todos os principios que Ihe norteiam.

46. A singularidade destes servicos depende de conhecimentos especificos nas éareas de
Administragéo publica, Contabilidade Publica em especial as normativas do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado, sendo necessario que a empresa contratada possua profissionais de comprovem
experiéncia, qualidade e habilitagao técnica para todos os trabalhos de consultoria e assessoramento
especializado constante do objeto desde termo de referéncia.

4.7. Desta forma, esta Secretaria requer que o critério adotado para sele¢édo do fornecedor seja
“Técnica e Prego” considerando que o prestador de servicos de assessoria e consultoria contabil
possua qualificacdo e experiéncia na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as constantes
mudangas na area Contabil, com edi¢do de leis, regulamentos, dentre outros.

4.8. Destaca-se ainda que o Municipio ndo possui em seu quadro efetivo servidores tecnicamente
habilitados em realizar os servigos especializados de prestagdo de contas informatizadas conforme
exigéncia atual dos 6rgdos de controle onde destacamos de maneira ndo exaustiva o suporte técnico
necessario a elaboragao, organizagao, conferencia e execugao das transmissdes e retransmissdes das
prestagdes de contas e remessa de dados ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

4.9. Assim, a contratagdo almejada objetiva propiciar ao Setor de Contabilidade da Prefeitura, o apoio e
orientagdo necessarios ao entendimento sobre as alteragbes e as inovagdes impostas pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

5.1. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
5.1. Consulta:
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a) via meios de comunicagdo: como internet, telefone fixo ou celular, fax, entre outros meios
disponiveis e deverao ser respondidas de imediato;

b) na sede do contratado: pessoalmente pelo interessado;

c) por escrito: via e-mail, oficio, carta ou outras formas de comunicagao; e,

d) na sede do Municipio: por ocasido de visitas obrigatérias e outras previamente agendadas.

5.2. Dos Pareceres Técnicos Contabeis:
a) verbais: quando solicitados via telefone e em questdes onde a manifestagéo possa ser verbal,
ndo exigindo formalidades;
b) por escrito: quando assim solicitados, em assuntos que meregam formalizagdo de consulta
contabil.

5.3. Das visitas ao Municipio e sua finalidade:

a) Mensal: o contratado obrigatoriamente visitara o Municipio, duas vezes por més, com carga
horaria minima de 10 (dez) horas mensais, sem qualquer custo ao Contratante, devendo,
nessa ocasido examinar procedimentos, orientar os servidores, responder a consulta e gerar
relatério das constatacoes. A visita sera realizada durante o horario de expediente, em datas a
serem ajustadas com o Contratante.

b) Aleatédrias: O Municipio poderd solicitar visitas extras, além da quinzenal, em razdo da
necessidade, as quais deverdo ser previamente agendadas com a Contratada, sem custos
adicionais de viagem, alimentacdo e estadia, que correrdo exclusivamente por conta da
Contratante.

5.4. Da abrangéncia: O contratado auxiliara na prestagédo de contas e esclarecimentos que se fizerem
necessarios dentro dos limites do objeto contratado.

5.5. No apoio técnico a elaboragdo das pecas orgamentarias, o contratado devera realizar reunides
com os secretarios municipais envolvidos, na sede do municipio, para elaboragdo das pegas
orgamentarias, bem como se responsabilizar por todas as solicitagdes referentes as alteragdes que
possam surgir nos projetos até sua aprovacao.

6. DAS CONDIGCOES GERAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

6.1. Os servigos serdo prestados em carater personalissimo;

6.2. O contratado devera ter estrutura compativel com a necessidade da prestagdo dos servigos,
comprovada por meio de declaragdo, que, em caso de falsidade, ensejara ndo sé a rescisdo do
contrato, como também todas as penalidades cabiveis;

6.3. O material para prestacédo dos servigos é de inteira responsabilidade do contratado, ressalvadas as
situagOes que envolvam servigos complementares de terceiros, especialmente estudos, cpias, etc;

As despesas com viagens ao Municipio, referentes as visitas programadas, na quantia de duas visitas
mensais, correrdo por conta do contratado, bem como alimentag&o e hospedagem;

6.4. Os servicos sdo ininterruptos, razdo pela qual a auséncia do contratado nas visitas devera ser
comunicada, por escrito, previamente ao Municipio, para proceder ao agendamento de sua devida
compensagao;

6.5. Reuni&o com os gestores para apresentagdo dos resultados alcangados acumulados até o més,
indicando as providéncias a serem tomadas para corre¢do de possiveis anomalias detectadas;

6.6. Reunides com grupos de trabalho visando orientar na elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Or¢camentérias e Lei Orgamentéaria anual;
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6.7. Reunides com grupos de trabalho visando melhorias no fluxo de processos;

6.8. Elaboragdo de relatorios detalhados dos servigos realizados, contendo atas das reunides
realizadas devidamente assinadas pelos presentes e os atestados de comparecimento das visitas.
Quando das constatagbes de deficiéncias e dificuldades concernentes ao objeto por ocasido da
prestacdo do servigo, estes deverdo ser especificados, bem como ser demonstrada a evolugdo positiva
alcancada.

7. VIGENCIA

7.1. A vigéncia do instrumento contratual devera ser de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante justificativa prévia, na forma do artigo 57 da Lei N°
8.666/93 e alteragdes posteriores.

08.0BRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigOes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao;

8.2. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
8.3. A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja
exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipais, limitando-se a promover as orientacdes
enquanto consultoria de gestéo governamental, quando solicitadas.

8.4. Os relatorios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacdo dos servigos,
deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serdo atendidas pelos
servigos ou a servidores por eles indicados.

8.5. A prestadora dos servicos somente poderd emitir notas técnicas quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o
atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

8.6. As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo, eventualmente,
serem realizadas através de contato telefénico ou outra forma que a empresa possa viabilizar.

8.7. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

8.9. Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.10 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagédo nominal dos empregados, prepostos e
profissionais que adentraréo o 6rgao para a execugao do servico;

8.11. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

8.12. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢do dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.13. Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

8.14. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
SErvigos;
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8.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho de menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.16. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.17. A empresa contratada devera emitir orientacdes técnicas sobre os temas da Administracéo
Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e aperfeigoar
os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal;

8.18. Os servicos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar os
procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo de aferir o
cumprimento das normas técnicas em vigor e instru¢des, emitindo, eventualmente, se necessario,
relatorios das anomalias detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de
executar os servigos.

8.19. Além das obrigagfes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adogéo de medidas compensatdrias, tanto
na receita (quando possivel) ou redugdo, na mesma propor¢ao, das despesas correspondentes
levando a uma inevitavel reducdo da oferta de bens e servigos a populagdo. Além dos
procedimentos contabeis, os servicos de consultoria nas receitas deverdo levar em conta
estudos prospectivos da sua efetiva realizacdo como condi¢do necessaria para dar suporte as
despesas, principalmente, as despesas de natureza permanente e decarater continuado,
detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos
de fornecimento de bens e servigos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientagdes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade elegalidade, objetivando evitar
possiveis san¢des administrativas e penais a Administragdo Municipal.

c) Créditos orgamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientagdes
necessarias para o correto controle dos créditos orgamentarios previstos na Lei Orgamentaria
para a realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n° 4.320/64 e demais determinagfes do
Tribunal de Contas do Estado.

d) Langamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientacdes
necessarias para o registro dos langamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas
vigente para o Estado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientagbes necessarias para o
correto registro dos fatos contabeis, através de langamentos contabeis suportados em
documentagao habil e idoneo. Todas as orientacdes de langamentos contabeis deveréo estar
em conformidade com as Normas da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada
responsabilizar-se por eventual ajuste ou corre¢do em casos de alteragdes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos técnicos
da municipalidade de maneira a atender a legislacdo nacional no que diz respeito ao
cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal n® 4.320/64 e
Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar
pela execucdo financeira, orgamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel,
possibilitando maior transparéncia nas informagdes e procedimentos contabeis adotados.
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f) Os servigos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre 0s
aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes topicos de
execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial, incluindo disposigdes que se relacionem ao
do exercicio, consolidacao e analise das contas publicas e elaboragéo de relatorios legais.

g) Apoio na elaboragao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover o
acompanhamento e orientagao na elaboragdo dos balancetes mensais, bem como documentos
e informagdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera Municipal,
Estadual e Federal quando solicitados. Além do acompanhamento formal (documental) dos
balancetes acima mencionados, a vencedora devera dar suporte na remessa de informacdes
contabeis do municipio ao Tribunal de Contas do Estado.

h) Elaboragao do balanco geral: A consultoria devera orientar quanto a preparagéo das pecas
que compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instrucdes
emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

i) Relatérios da execugdo orgamentaria e gestao fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientagbes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que
podem influenciar a elaboragéo, corregéoe prazos para publicagdes dos Relatorios Resumidos
da Execugao Orgamentaria e Relatdrios de Gestdo Fiscal no @mbito municipal.

j) Planejamento or¢gamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em conjunto
com a equipe técnica as Finangas Publicas a luz das necessidades do Municipio, destacando a
importancia do planejamento com enfoque na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA),a Lei de
Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

k) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administragéo
visando promovera correta execugdo dos atos administrativos que tratam de matéria
orgamentaria e contabil, frente a Legislacao vigente.

) Alimentagao e manuten¢do dos dados atinentes as Normas Brasileira de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A consultoria devera contemplar SEMPRE
orientacdes inerentesa contabilidadeaplicada ao setor publico, além de orientagbes especificas
para manutencdo, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico NBCASP,contribuindo para o atendimento de todas a snormas legais.

m) Arrecadagao tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizagao e arrecadagdes das
receitas.

9.0BRIGAGOES DO MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugéo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
no Edital e seus anexos;

9.5. Proporcionar todas as condiges para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagfes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo de
Referéncia;
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9.6 Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

10.1. Apoio no cumprimento de todos os principios norteadores da administragdo publica,
especialmente os da legalidade e da eficiéncia;

10.2. Suporte técnico para os profissionais servidores da Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL-
ES, atuantes nas areas abrangidas neste Termo de Referéncia;

10.3. Agilidade na execucdo dos servigcos realizados pelos profissionais servidores da Prefeitura
Municipal de RIO NOVO DO SUL - ES atuantes nas areas abrangidas neste Termo de Referéncia;
10.4. Alcangar menor numero de apontamentos de irregularidades que possam ser ocasionados pelo
operacional, mantendo a regularidade nas contas apresentadas ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo e demais drgéos fiscalizadores.

11.QUALIFICAGAO TECNICA

11.1. A licitante deverd emitir DECLARAGAO indicando, no minimo, 01 (um) responsavel técnico,
apresentando o respectivo numero do registro no CRC, que acompanhard a execugdo do objeto,
assinada pelo responsavel da empresa e pelo responsavel técnico indicado para acompanhar a
execugéo do objeto desta licitagao.

a) A Licitante devera apresentar a Declaracdo de Disponibilidade do profissional indicado
acima,com reconhecimento de firma,de que se encontra disponivel para a prestagao de todos
0s servigos previstos no presente edital, exceto se este estiver na qualidade de sécio.

b) Devera apresentar a Certidédo de Regularidade Profissional do responsavel pela execugéo dos
servigos, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC-ES.

c) A comprovagao de vinculo do responsavel técnico com a empresa podera ser comprovada
mediante certid@o de regularidade de pessoa juridica emitida pelo CRC, contrato social, ficha
de registro de empregado, contrato de prestagédo de servigos ou registro da carteira de trabalho
profissional.

d) Caso a empresa a qual o objeto licitatério for adjudicado, seja registrada no Conselho de outra
jurisdicdo (que ndo tenha origem no Espirito Santo), devera apresentar, como condigdo a
assinatura do Contrato, a comprovagdo do registro secundario ou visto do seu Registro no
Conselho do Estado do Espirito Santo, no prazo de 5 (cinco) dias.

11.2. Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo responséavel, da empresa ou
do érgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatério, devendo constar
os dados contratuais dos servicos (nimero, ano vigéncia e Processo de Contratagdo), por reproducao
de cdpias autenticadas ou originais, que comprove que a empresa licitante ja tenha executado objeto
com caracteristicas semelhantes desta licitagdo, tendo como relevancia: aplicagdo dos recursos da
educagéo e saude, prestacao de contas anual junto ao Tribunal de Contas, limites legais de gastos com
pessoal, preenchimento e envio SIOPE preenchimento do STN e execugao orgamentaria.

11.3. Comprovacgdo de que a empresa licitante possua em seu quadro técnico profissional ou sécio
com curso de especializagdo lato sensu em em Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno,
Gestao ou Administragdo Publica ou areas afins.
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11.4. Comprovagdo de que a empresa tenha realizado/ministrado curso na area de Contabilidade,
Auditoria Publica, Controle Interno, Gestdo ou Administragdo Publica ou areas afins, que seja
compativel com o objeto em tela, através de (folder/certificado/notas fiscais).

11.5. Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo responséavel, da empresa ou
do drgéo publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar
os dados contratuais dos servigos (nimero, ano vigéncia e Processo de Contratagao), por reproducao
de copias autenticadas ou originais, que comprove que o Responsavel Técnico indicado ja tenha
executado objeto com caracteristicas semelhantes desta licitag&o, tendo como relevancia: aplicagao
dos recursos da educagédo e saude, prestagdo de contas anual junto ao Tribunal de Contas, limites
legais de gastos com pessoal, preenchimento e envio SIOPE, preenchimento do STN e execucéo
orgamentaria.

11.6. Sera aceito 0 somatorio de atestado para atendimento ao exigido neste edital.

11.7. O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovagéo da capacidade
técnica devera acompanhar a execugdo dos servigos, admitindo-se sua substituicdo por outros
profissionais desde que aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo a empresa devera
comprovar que o profissional substituto ja prestou servigos compativeis com o objeto deste Edital.

11.8. Comprovacgédo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de Contabilidade —
CRC, em plena validade.

12. PONTUAGAO PARA A PROPOSTA TECNICA

12.1. As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na Ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras,
emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e ainda
contendo:

12.1.1 Relacdo da Equipe Técnica;

a) Arelagéo da equipe técnica responsavel pela prestacdo dos servigos devera ser acompanhada
de "Curriculum Vitae" de cada um, com a juntada dos respectivos diplomas/certificados
devidamente autenticados, e do Certificado de Regularidade junto ao respectivo Conselho,
comprovando individualmente experiéncia na area objeto da proposta.

b) A comprovagéo de experiéncia de cada profissional e da empresa proponente seré realizada
mediante a apresentacdo de cdpias autenticadas dos documentos e dos atestados de
capacidade técnica emitidos sobre esta matéria com entes publicos.

c) A Licitante devera apresentar a Declarag¢do de cada profissional da equipe técnica, ratificada
pela Licitante, de que integram na qualidade de socio ou contratado, os quadros da empresa,
elou de que se encontra disponivel para a prestacdo de todos os servigos previstos no
presente edital.

d) Seréo aceitos, no maximo, a indicagédo de 05 (cinco) profissionais para compor a Equipe
Técnica de cada licitante.

e) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser apresentados em Copia autenticada
ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel do érgdo publico que estd declarando, com o reconhecimento de firma do
signatério, devendo constar os dados contratuais dos servigos (numero, periodo e Processo de
Contratagéo).

12.1.2. REQUISITOS PARA PONTUAGAO ]
TABELA PARA JULGAMENTO DE PROPOSTA TECNICA
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a) (P1) - PONTUAGCAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPONSAVEL TECNICO

NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

ITEM

DESCRIGAO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO
MAXIMA

1

EQUIPE TECNICA

20

1.1

Comprovagéo de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sécio com registro no CRC
até 5 anos.

05

05

1.2

Comprovagao de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sécio com registro no CRC
acima de cinco anos completos até 9 anos, 11 meses e
29 dias.

10

10

1.3

Comprovagéo de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sécio com registro no CRC
acima de dez anos completos até 19 anos, 11 meses e
29 dias.

15

15

14

Comprovagao de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sécio com registro no CRC
acima de 20 anos completos.

20

20

a.1) Comprovagdo da pontuagdo: Os requisitos acima deverdo ser comprovados mediante
apresentacdo de declaragéo expedida pela Orgéo de Classe em papel timbrado, carteira profissional ou
outro documento que comprove o tempo de inscricdo e deverdo ser apresentados em cdpia
autenticada ou original.

b) (P2) - PONTUAGAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE

TECNICA

ITEM

DESCRIGAO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO
MAXIMA

2

EQUIPE TECNICA

20

2.1

Comprovagao de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sdcio com Doutorado em
Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno,
Gestao ou Administracdo Publica ou &reas afins.

4,0

8,0

2.2

Comprovagéo de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou so6cio com Mestrado em
Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno,
Gestdo ou Administracéo Publica ou areas afins.

3,0

6,0

2.3

Comprovagéo de que a empresa licitante possua em seu
quadro técnico profissional ou sécio com curso de
especializagdo  (P6s-Graduagdo) Lato Sensu em
Contabilidade, Auditoria Publica, Controle Interno,
Gestdo ou Administracéo Publica ou areas afins.

1,5

3,0
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Comprovagao de que a empresa licitante possua em seu
2.4 quadro técnico profissional ou sécio com Graduagéo em | 1,0

Contabilidade, com registro no CRC. 20

Comprovagao de que a empresa licitante possua em seu
2.5 quadro técnico profissional ou sécio com formagao | 0,5 1,0
técnica em Contabilidade, com registro no CRC.

b.1) Os requisitos deverdo ser comprovados mediante apresentagdo de certificado/diploma de
concluséo dos cursos supra referidos e deverao ser apresentados em copia autenticada ou original.

c) (P3) - PONTUACAO DA EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE TECNICA

PONTUAGCAO | PONTUAGAO

ITEM | DESCRIGAO UNITARIA MAXIMA

3 QUANTIDADE DE ATESTADOS 20
Comprovagéo de aptiddao, mediante a apresentagao de
01 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito 02 02

publico, em nome do responsavel técnico, onde estejam
contemplados servigos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagdo com vigéncia contratual minima de
06 meses.

3.1

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentacdo de
02 (dois) atestados fornecidos por pessoa juridica de | 04 04
direito publico, em nome do responsavel técnico, onde
estejam  contemplados  servicos  pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

3.2

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentacdo de
03 (trés) atestados fornecidos por pessoa juridica de | 12 12
direito publico, em nome do responséavel técnico, onde
3.3 estejam  contemplados  servicos  pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

Comprovagéo de aptidao, mediante a apresentagao de
04 (quatro) atestados fornecidos por pessoa juridica de | 15 15
direito publico, em nome do responséavel técnico, onde
estejam  contemplados  servicos  pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

34

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentacdo de
05 (cinco) ou mais atestados fornecidos por pessoa | 20 20
juridica de direito publico, em nome do responsavel
técnico, onde estejam contemplados servigos pertinentes
e compativeis com o0 objeto desta licitagdo com vigéncia
contratual minima de 06 meses.

3.5
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c.1) Os atestados de capacidade técnica que seréo apresentados devem contemplar objeto pertinente
e compativel ao do presente edital e deverdo ser apresentados em cépia autenticada ou original,
emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo responsavel do 6rgéo
publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados
contratuais dos servigos.

d) (P4) - PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE

ITEM

DESCRIGAO

PONTUAGAO
UNITARIA

PONTUAGAO
MAXIMA

4

QUANTIDADE DE ATESTADOS

40

4.1

Comprovacao de aptiddo, mediante a apresentagao de 01
(um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico, em nome do responséavel técnico, onde estejam
contemplados servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagdo com vigéncia contratual minima de
06 meses.

05

05

4.2

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentagéo de 02
(dois) atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico, em nome do responsavel técnico, onde estejam
contemplados servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagdo com vigéncia contratual minima de
06 meses.

10

10

4.3

Comprovacao de aptiddo, mediante a apresentagao de 03
(trés) atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico, em nome do responsavel técnico, onde estejam
contemplados servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagdo com vigéncia contratual minima de
06 meses.

15

15

4.4

Comprovacao de aptiddo, mediante a apresentagao de 04
(quatro) atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico, em nome do responséavel técnico, onde estejam
contemplados servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitagdo com vigéncia contratual minima de
06 meses.

20

20

45

Comprovagao de aptiddo, mediante a apresentagéo de 05
(cinco) ou mais atestados fornecidos por pessoa juridica
de direito publico, em nome do responsavel técnico, onde
estejam contemplados servigos pertinentes e compativeis
com o objeto desta licitagdo com vigéncia contratual
minima de 06 meses.

40

40

d.1) Os atestados de capacidade técnica que serdo apresentados devem contemplar objeto pertinente
e compativel ao do presente edital e deverdo ser apresentados em cépia autenticada ou original,
emitido por pessoa juridica de direito publico, em papel timbrado e assinado pelo responsavel do 6rgéo
publico que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo constar os dados
contratuais dos servigos.
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e) (P5) - PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITANTE

PONTUAGA | PONTUAGAO

ITEM | DESCRICAO O UNITARIA | MAXIMA

5 CURSOS MINISTRADOS 100
Comprovagao de que a empresa tenha realizado/ministrado
curso na area de Contabilidade, Auditoria Publica, Controle | 100 100

5.1 Interno, Gestdo ou Administragdo Publica ou areas afins,
compativel com o objeto em tela, através de
(folder/certificado/notas fiscais).

e.1) Comprovacao da pontuacdo: Os requisitos deverdo ser comprovados mediante apresentagédo de
certificado/folder, dentre outros, e notas fiscais emitidas pela empresa referente ao curso.

13. CRITERIOS PARA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

13.1. Para efeito do JULGAMENTO, serao atribuidos os seguintes pontos:

a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta de Prego.

b) A Pontuagdo Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal, far-se-a4 de acordo
com a média dos pontos alcangados em cada um dos fatores de avaliagdo, conforme a seguinte
formula:

PT=(P1+P2+P3+P4+P5)x6
100

c) O célculo para a Pontuagéo do Prego, apurada até a segunda casa decimal, seré efetuado dividindo-
se 0 Prego em Exame (PE) pelo Preco de Proposta (PP), realizando a operagéo com cada proposta
apresentada no dia da sessdo. O fator resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro), obtendo-se a
Pontuagdo Resultante de Prego (PRP). Assim, a maior pontuagao possivel (quatro) sera atribuida a
proposta de menor prego global ofertado.

PRP = (PE/PP) x 4

d) O Preco em Exame sera o a proposta de menor prego, dentre as propostas apresentadas pelas
licitantes.

e) A Pontuagéo Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuagéo Técnica (PT) com a Pontuagéo
Resultante de Prego (PRP).

PF = PT + PRP

13.2. Todos os calculos serdo efetuados sem nenhum tipo de arredondamento, considerando os
resultados até a segunda casa decimal.

13.3. Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior Pontuagdo Final (PF) e as
demais seguirdo por ordem decrescente desta Pontuagao Final.

14. CONDIGOES DE PAGAMENTO
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14.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds entrega definitiva do objeto e mediante o
fornecimento a Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL/ES de Nota Fiscal, juntamente com
relatério das atividades desenvolvidas contendo, inclusivamente, as orientagdes ministradas de modo a
demonstrar a evolugdo técnica aos servidores, bem como os documentos de regularidades fiscais e
tributérias exigidas para a habilitagdo no procedimento licitatério.

14.2. A Prefeitura efetuara o pagamento mensalmente, em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da
nota fiscal, depois de conferida e visada pelo fiscal do contrato.

14.3. Os pregos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia de todos os
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestagao
do servigo, inclusive a margem de lucro.

14.4. E vedada a antecipagéo de pagamento sem a contraprestagao do servico.

14.5. Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variagdo do IGP-M da Fundagdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo,
mediante acordo escrito entre as partes.

15. DA REPACTUAGAO E REEQUILIBRIO DO CONTRATO:

15.1. Os pregos ajustados para a execugdo dos servicos objeto deste Contrato sdo fixos e
irreajustaveis para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser repactuados, desde que
seja observado o intervalo minimo de 12 (doze) meses contados da data da Ultima repactuagéo
eventualmente havida, mediante a demonstragéo analitica do aumento ou da diminui¢do dos custos da
prestacdo dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formagao de Pregos atualizada, a ser
fornecida pela Contratada, devidamente instruida com os documentos comprobatérios do aumento ou
da diminui¢do dos custos da execugao dos servigos.

15.2. O contrato também poderé sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art. 65 da Lei n° 8.666/93,
a qualquer tempo.

16. DOS ADITIVOS - ACRECIMOS OU SUPRESSOES

16.1. Eventual necessidade de aditivos contratuais sera oportunamente avaliada na forma da previsdo
legal estabelecida no Artigo 65 da Lei 8.666/93, no que couber.

16.2. As supressdes ou acréscimos referenciados serdo considerados formalizados mediante a
elaboragéo de Termo Aditivo ao instrumento contratual.

17. DA SUBCONTRATAGAO
17.1. A Contratada n&o podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente os servigos objeto deste
Contrato.

18. DA RESCISAO
18.1. A rescisao do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos artigos 78 e 79 da
Lei n° 8.666/93, com aplicagéo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

19 - SANGOES
19.1. De acordo com a Lei8.666/93 e subsidiariamente o artigo7° da Lei 10.520/02.

20. FISCALIZAGAO
21.1. A Secretaria de Finangas e Planejamento deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito

Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul-ES
Rua Fernando de Abreu, 18 . Centro . Rio Novo do Sul-ES CEP 29.290-000
www.rionovodosul.es.gov.br | licitacao@rionovodosul.es.gov.br
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1780/ 3533-1366



nic/ 3
BE PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL (ES)

(N
-
< o
% § Governo do Estado do Espirito Santo
/POVO OO

cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73, da
Lei Federal n° 8.666/1993.

20.2 A execugdo das obrigacOes integrantes deste contrato serd fiscalizada por este dérgdo publico, com
autoridade para exercer toda e qualquer agao de orientagéo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da execugao
contratual, objetivando garantir sua qualidade e conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei
Federal n° 8.666/93.

20.3. A verificagdo da adequac&o da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

20.4. A fiscalizagdo compete 0 acompanhamento e amplo controle da execugéo dos servicos até a conclusao do
contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a execugao dos servigos ou quaisquer documentos a que
se refiram direta ou indiretamente.

20.5. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais € comunicando a
autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n°
8.666/1993.

20.6. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70, da Lei Federal n° 8.666/1993.

21. EDITAIS CONSULTADOS PARA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA
1) Tomada de Pregos n° 008/2021 — Prefeitura Municipal de Vargem Alta
2) Tomada de Precos n° 007/2017 — Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL
3) Tomada de Pregos n° 001/2017 — Prefeitura Municipal de Irupi
4) Tomada de Pregos N°. 001/2022 - Prefeitura Municipal de Itarana

22. MODALIDADE DE CONTRATAGAO
22.1 A contratagé@o devera ser realizada por meio de Procedimento Licitatério, preferencialmente na Modalidade
Tomada de Pregos, tipo “Técnica e Prego”, regida pela Lei Federal n° 8666/1993 e suas posteriores alteragoes.

23. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO E APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
23.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo Secretario Municipal de Finangas e Planejamento, que
ao final assina e submete a aprovacgdo da Autoridade Superior.

RIO NOVO DO SUL - ES, 02 de Maio de 2022.

ARIDELSON GIOVANELLI
Secretario Municipal de Finangas e Planejamento

Aprovagao.

Aprovo o Termo de Referéncia para aquisicdo do produto, conforme especifica dos acima para atender as
necessidades da Secretaria Municipal, pelos motivos ja elencados no item 4 — Justificativa deste termo.

Jocenei Marconcini Castelari
Prefeito municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

EDITAL

Tomada de Precos N° 000008/2022
DESCRICAO RESUMIDA E VALORES DE REFERENCIA

Item | Lote Codigo Especificacao Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total
00001| 00001| 00002964 | ASSESSORIA CONTABIL més 12,000 13.781,25| 165.375,0
0

165.375,00
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TOMADA DE PREGCOS N2 008/2022

ANEXO lI

TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

Através deste termo de credenciamento a empresa constitui como
representante o Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n°
e inscrito(@) no CPF sob o n° , para participar da licitacdo acima

referenciada, outorgando plenos poderes para pronunciar em seu nome, formular proposta comercial,
assinar documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os
atos inerentes ao certame.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°

Obs.:
1) No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato social ou documento

equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a representag@o da empresa.
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TOMADA DE PREGCOS N2 008/2022

ANEXO IIl - PARTE 1
PROPOSTA TECNICA (MODELO)

A Comissido Permanente de Licitagdo
Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL - ES
Tomada de Pregos N°: _008/2022

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
Endereco:

Prezados,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.Sa. a nossa proposta técnica relativa a Tomada de
Pregos acima referenciada:

P1: Pontuacdo do Tempo de Experiéncia e Inscricdo do Responsavel Técnico no Conselho
Regional de Contabilidade

Nome do profissional N° do registro Tempo de Inscrigao Pontuacao

TOTAL PONTOS P1

P2: Pontuacao da Qualificacao Académica dos Profissionais da Equipe Técnica

Nome do profissional Formacéo Instituicdo de Ensino Pontuagéo

TOTAL PONTOS P2

P3: Pontuagao da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica

Nome do profissional Quantidade de Atestado Pontuagéo

TOTAL PONTOS P3

P4: Pontuacdo da Capacidade Técnica Operacional da Licitante

Quantidade de Atestado Pontuacéao
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TOTAL PONTOS P4

P5: Pontuacdo da Capacidade Técnica Operacional da Licitante

Descricao

Pontuacao

Comprovagao de que a empresa tenha realizado/ministrado curso na area de Contabilidade, Auditoria Publica,
Controle Interno, Gestéo ou Administrag&o Publica ou areas afins, compativel com o objeto em tela, através
de (folder/certificado/notas fiscais).

TOTAL PONTOS P5

Atenciosamente,
Local e Data.

Representante Legal — Nome e Cargo
(razao social, enderego completo, telefone e CNPJ)

Obs.: Devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente, carimbada e assinada pelo

(s)seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador devidamente habilitado, caso o proponente ndo

possua papel timbrado podera preenché-lo de em papel A4 branco, sem qualquer rasura que

impossibilite seu fiel entendimento como dados da proponente.
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TOMADA DE PREGOS N2 008/2022

ANEXO Il - PARTE 2
PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
Setor de Licitagdo
Comissdo Permanente de Licitagdo

Proposta que faz @ empresa.........cccoooveerneernercnnecennesenes ,inscrita no CNPJ n® L. , € inscri¢do estadual n°
.......................... , estabelecida na ..........cccceeveeeveveveeene,, bairro ..............., cidade de ....................., estado de
.......................... , para ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL AO SERVIDORES QUE EXECUTAM ATIVIDADES
OPERACIONAIS NOS PRINCIPAIS SETORES ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO
SUL, COM VISITA PRESENCIAL QUINZENAL, E APOIO TECNICO PARA ACOMPANHAMENTO OPERACIONAL COM
A IMPLEMENTAGAO DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS NAS AREAS DE CONTABILIDADE E FINANGAS, ALEM DE
APOIO CONSULTIVO NOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, E AUXILIO NA ELABORAGAO DA LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO,
ELABORAGAO DA LEI ORGCAMENTARIA ANUAL - LOA, ELABORAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
GOVERNO, JUNTO AS SECRETARIAS MUNICIPAIS, COM VISTAS A IMPLEMENTAGAO E ATENDIMENTO DAS
NORMAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO (NBCASP).

1 - DESCRIGAO DO OBJETO

VALOR VALOR TOTAL

ITEM | LOTE | QUANT. DESCRIGAO UNITARIO (R$) (R$)

Assessoria e Consultoria Contabil ao servidores que executam atividades operacionais
nos principais setores administrativos da Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL,
com visita presencial quinzenal, e apoio técnico para acompanhamento operacional com
a implementagéo de rotinas administrativas nas areas de Contabilidade e Finangas,
além de apoio consultivo nos processos administrativos no &mbito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na elaboragdo da Lei de Diretrizes
Orgamentarias - LDO, elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual - LOA, elaboragdo da
prestagdo de contas de governo, junto as Secretarias Municipais, com vistas a
implementagdo e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP).

01 12 més

VALOR GLOBAL (RS)

2 - A proponente declara que:

2.1. Nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas necessérias para execucdo do objeto, exemplificativamente:

frete, embalagens, seguros, impostos, taxas, obrigagdes sociais e trabalhistas, e todos os demais custos necessarios ao

perfeito cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

2.2. O prazo de validade da proposta sera de ( ) dias (n@o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua abertura).

2.3. O banco para pagamento sera: BANCO DO BRASIL, BANESTES ou SICOOB (favor informar nome do banco, n° da

conta corrente € nimero da agéncia).

2.4. Tem conhecimento de todos os pardmetros necessarios ao fornecimento do objeto e concorda com os termos do edital

da Tomada de Pregos n? 008/2022 e seus anexos.

Informamos que na hipétese de sermos vencedores da presente licitagdo recebera a Ordem de Servico o(a) senhor(a)
, (nacionalidade, profisséo, CPF e condig&o juridica do representante da empresa).

Local, de de 2022.

(Nome e assinatura do Representante Legal ou Procurador)
N° do RG: 0000000 - (Orgao Emissor — UF)
N° do CPF: 000.000.000-00
Telefone e e-mail para contato
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TOMADA DE PREGOS N2 008/2022

ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de
identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que néo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observagao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restrigao fiscal no(s) documento(s) de habilitagéo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regulariza¢do, estando ciente que, do
contrério, havera decadéncia do direito a contratagdo, como também sujei¢do as sangdes previstas no
art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°

Obs.: Este documento devera ser apresentado dentro do ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.
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TOMADA DE PREGCOS N2 008/2022

ANEXOV

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob 0 n°
DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagdo no
processo licitatério em pauta, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagdo na licitagéo
citada, que ndo foi declarada inidbnea e ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico de
qualquer esfera, ou suspensa de contratar com a Administracdo, € que se compromete a comunicar
ocorréncia de fatos supervenientes.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°

Obs.: Este documento devera ser apresentado dentro do ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.
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TOMADA DE PREGCOS N2 008/2022

ANEXO VI

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA CONSTITUIGAO FEDERAL (MODELO)

Declaro para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que ndo empregamos
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também menores de
dezesseis anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°

Obs.: Este documento devera ser apresentado dentro do ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.
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TOMADA DE PREGCOS N2 008/2022

ANEXO VI
MINUTA CONTRATUAL

ID CidadES: 2022.060E0700001.01.0013

CONTRATO N © =---- / 2022

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE RIO NOVO DO SUL-ES E A EMPRESA -

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, Estado do Espirito Santo, com sede a Rua
Fernando de Abreu, n° 18, Centro, Rio Novo do Sul - ES, inscrito no CNPJ sob o n° 27.165.711/0001-72,
neste ato representado pelo PREFEITO MUNICIPAL, Sr. JOCENEI MARCONCINI CASTELARI,
brasileiro, casado, operador de maquinas, inscrito no CPF sob o n° 083.656.427-86, portador da
Carteira de Identidade n° 1.596.486 SPTC/ES, residente na localidade de Mundo Novo, Rio Novo do
Sul, ES, CEP.: 29.290-000, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa

----, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n° --------mmmmmmeeeoenn , com sede a Rua --------------
----- , N° —mn) : : , CEP: ------—--- representada neste ato pelo (a) Sr. (a)

. . : , inscrita no CPF sob o n° , portador do RG: ,
residente a Rua ,n°___Bairro___,__,__, doravante denominado CONTRATADA, resolvem

firmar o presente contrato por Tomada de Pregos n° ----/2022, Tipo TECNICA E PREGCO Processo
Administrativo n° - 002473/2022, tudo de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes,
que se regera mediante as clausulas e condi¢des que subseguem..

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

1.1 - Contratacdo de Empresa de Assessoria e Consultoria Contabil aos Servidores que executam
atividades operacionais nos principais setores administrativos da Prefeitura Municipal de Rio Novo do
Sul, in loco ou a distancia, sob demanda, com visita presencial quinzenal e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementacdo de rotinas administrativas nas areas de
Contabilidade e Finangas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e auxilio na elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual - LOA, Elaboragao da Prestagédo de Contas de
Governo junto as Secretarias Municipais, com vistas a implementacdo e atendimento das Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

1.1.1. Da especificagao do objeto:

a) Assessoria, consultoria e orientacdo a contabilidade geral do Municipio para adequagao as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientagcdo na interpretacdo dos fatos contabeis ocorridos no Municipio,
para a correta classificagdo dos registros contabeis;

c) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboragdo da prestagédo de
contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias voluntarias;
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d) Assessoria, consultoria e orientagdo para a correta interpretagéo dos fatos contabeis no que tange a
aplicagéo dos recursos da educagao e saude, bem como consultoria na elaboragao da prestagéo de
contas aos conselhos municipais de educagéo e saude;

e) Assessoria, consultoria e orientagdo na analise e interpretagdo dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

f) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes que envolvam
questdes de natureza or¢camentaria, financeira e patrimonial;

g) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal, objetivando o cumprimento das Metas
Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicagéo da transparéncia e controle
social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis pela contabilidade para a correta
classificagao dos fatos contabeis, bem como na interpretagéo do plano de contas do Municipio.

j) Emissao de pareceres, proje¢des e consultas conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
Finangas;

k) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio para a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgcamentérias e Lei
Orcamentéria Anual, e seus anexos;

) OrientagGes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio para a elaboragdo de Plano Plurianual e seus anexos, quando
Necessario;

m) OrientagOes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade do municipio, para elaboragéo de rotinas de trabalho com defini¢do de fluxos de
processos visando o fechamento mensal do balanco, planejado com suas respectivas conciliagdes
contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e tributario;

n) OrientagBes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o saldo contabil;

o) OrientagOes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos eventos que afetam direta
ou indiretamente a conciliagéo do saldo fisico com o saldo contabil;

p) OrientagOes técnicas aos profissionais da area de tributagdo, quanto aos eventos que afetam direta
ou indiretamente a conciliagédo do saldo fisico com o contébil referente aos saldos da Divida Ativa
Tributaria e Nao Tributaria;

q) Orientagdes técnicas para atender as solicitagdes dos diversos 6rgaos fiscalizadores, incluindo apoio
para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

r) OrientagOes técnicas quanto a manutengdo da qualidade das informagdes contabeis disponibilizadas
nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizagao de diagnéstico e plano de
acoes;

s) Orientacdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na interpretagao dos
fatos contdbeis para a correta classificagdo dos registros contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico;

t) OrientagOes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a adequada
utilizagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientagdes técnicas aos profissionais da &rea de Contabilidade na analise dos registros contabeis
quanto a observancia e interpretagao dos principios contabeis;
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v) Orientacdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissé@o da remessa on-line dos
arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na eliminagéo de inconsisténcias
impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de finangas e aos profissionais da
area de contabilidade no que se refere a tomada de decisdes que visem o cumprimento dos limites
legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, bem como objetivando o cumprimento
das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

X) Orientagdo, elaboragdo, protocolo e acompanhamento integral de recursos perante o Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, Tribunal de Contas da Uni&o e demais 6rgéos fiscalizadores, em
defesa dos interesses do Municipio e seus representantes, inclusive de exercicios anteriores, com
apresentagdo de justificativas, defesas e recursos cabiveis de qualquer natureza, até final deciséo
administrativa;

y) OrientagBes no preenchimento, envio e homologagéo dos demonstrativos exigidos pelo DATASUS,
especialmente os dados enviados através do SIOPS Datasus;

z) Orientagdes no preenchimento, envio e homologagao dos demonstrativos exigidos pelo MEC/FNDE,
especialmente os dados enviados através do SIOPE - FNDE;

aa) Orientagdes no preenchimento, envio e homologag¢do dos demonstrativos exigidos pela Secretaria
do Tesouro Nacional, especialmente os dados enviados através do SICONFI/SADIPEM - STN

CLAUSULA SEGUNDA - Da Forma de Prestagéo dos Servigos

2.1. Consulta:
a) via meios de comunicacdo: como internet, telefone fixo ou celular, fax, entre outros meios
disponiveis e deverdo ser respondidas de imediato;
b) na sede do contratado: pessoalmente pelo interessado;
c) por escrito: via e-mail, oficio, carta ou outras formas de comunicagao; e,
d) na sede do Municipio: por ocasido de visitas obrigatorias e outras previamente agendadas.

2.2. Dos Pareceres Técnicos Contabeis:
a) verbais: quando solicitados via telefone e em questdes onde a manifestagéo possa ser verbal,
nao exigindo formalidades;
b) por escrito: quando assim solicitados, em assuntos que meregam formalizagdo de consulta
contabil.

2.3. Das visitas ao Municipio e sua finalidade:

a) Mensal: o contratado obrigatoriamente visitara o Municipio, duas vezes por més, com carga
horaria minima de 10 (dez) horas mensais, sem qualquer custo ao Contratante, devendo,
nessa ocasido examinar procedimentos, orientar os servidores, responder a consulta e gerar
relatério das constatacOes. A visita sera realizada durante o horario de expediente, em datas a
serem ajustadas com o Contratante.

b) Aleatédrias: O Municipio poderd solicitar visitas extras, além da quinzenal, em razdo da
necessidade, as quais deverdo ser previamente agendadas com a Contratada, sem custos
adicionais de viagem, alimentacdo e estadia, que correrdo exclusivamente por conta da
Contratante.

2.4. Da abrangéncia: O contratado auxiliara na prestagéo de contas e esclarecimentos que se fizerem
necessarios dentro dos limites do objeto contratado.
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2.5. No apoio técnico a elaboragdo das pegas orgamentarias, o contratado devera realizar reunides
com o0s secretarios municipais envolvidos, na sede do municipio, para elaboracdo das pecas
orgamentarias, bem como se responsabilizar por todas as solicitagdes referentes as alteragdes que
possam surgir nos projetos até sua aprovacao.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condigdes Gerais de Prestagio dos Servigos
3.1. Os servigos serdo prestados em carater personalissimo;

3.2. O contratado devera ter estrutura compativel com a necessidade da prestagdo dos servigos,
comprovada por meio de declaragdo, que, em caso de falsidade, ensejara ndo sé a rescisdo do
contrato, como também todas as penalidades cabiveis;

3.3. O material para prestacédo dos servigos é de inteira responsabilidade do contratado, ressalvadas as
situagOes que envolvam servigos complementares de terceiros, especialmente estudos, cpias, etc;

As despesas com viagens ao Municipio, referentes as visitas programadas, na quantia de duas visitas
mensais, correrao por conta do contratado, bem como alimentagéo e hospedagem;

3.4. Os servigos sdo ininterruptos, razdo pela qual a auséncia do contratado nas visitas devera ser
comunicada, por escrito, previamente ao Municipio, para proceder ao agendamento de sua devida
compensagao;

3.5. Reuni&o com os gestores para apresentagdo dos resultados alcangados acumulados até o més,
indicando as providéncias a serem tomadas para corre¢do de possiveis anomalias detectadas;

3.6. Reunides com grupos de trabalho visando orientar na elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Or¢camentérias e Lei Orgamentéaria anual;

3.7. Reunides com grupos de trabalho visando melhorias no fluxo de processos;

3.8. Elaboracdo de relatorios detalhados dos servigos realizados, contendo atas das reunides
realizadas devidamente assinadas pelos presentes e os atestados de comparecimento das visitas.
Quando das constatagbes de deficiéncias e dificuldades concernentes ao objeto por ocasido da
prestacéo do servigo, estes deverao ser especificados, bem como ser demonstrada a evolugédo positiva
alcancada.

CLAUSULA QUARTA - Do Prazo de Vigéncia

4.1 Prazo de vigéncia do contrato: A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, a
contar da data de assinatura do contrato, nos termos da Lei n® 8.666/1993.

4.1.1 Prorrogagdes serao permitidas desde que ocorrida alguma das hipdteses previstas no art. 57, §
1°, da Lei n. 8.666/93, com a formalizagéo das devidas justificativas.

CLAUSULA QUINTA - Dos Documentos Integrantes
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5.1 - Faz parte integrante deste contrato todos os documentos e instru¢des que compdem a Tomada de
Precos n° -----/2022, completando o presente contrato para todos os fins de direito, independentemente
de sua transcri¢éo, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

CLAUSULA SEXTA - Do Prego, da Repactuagao e do Reequilibrio
6.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor total de R$ xx,xx (XXXXXXX).

6.2 - Os pregos ajustados para a execugdo dos servicos objeto deste Contrato s&o fixos e irreajustaveis
para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser repactuados, desde que seja observado o
intervalo minimo de 12 (doze) meses, contados da data da Ultima repactuag&o eventualmente havida,
mediante a demonstragéo analitica do aumento ou da diminuigdo dos custos da prestagao dos servigos,
de acordo com Planilha de Custos e Formagdo de Pregos atualizada, a ser fornecida pela Contratada,
devidamente instruida com os documentos comprobatdrios do aumento ou da diminuigdo dos custos da
execucdo dos servigos.

6.3 - O contrato também podera sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art. 65 da Lei n° 8.666/93, a
qualquer tempo.

CLAUSULA SETIMA - Das Condigdes de Pagamento

7.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apos entrega definitiva do objeto e mediante o
fornecimento a Prefeitura Municipal de RIO NOVO DO SUL/ES de Nota Fiscal, juntamente com
relatério das atividades desenvolvidas contendo, inclusivamente, as orientagdes ministradas de modo a
demonstrar a evolucdo técnica aos servidores, bem como os documentos de regularidades fiscais e
tributérias exigidas para a habilitagdo no procedimento licitatério.

7.2. A Prefeitura efetuara o pagamento mensalmente, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
nota fiscal, depois de conferida e visada pelo fiscal do contrato.

7.3. Os pregos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestacdo do servico,
inclusive a margem de lucro.

7.4. E vedada a antecipagéo de pagamento sem a contraprestagéo do servigo.

7.5. Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variagdo do IGP-M da Fundagdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo,
mediante acordo escrito entre as partes.

CLAUSULA OITAVA - Dos Recursos Orgamentarios

8.1 - Para pagamento do objeto deste contrato, serdo utilizados os recursos previstos no orgamento
vigente: XXXXXXXXXXX

CLAUSULA NONA - Das Obrigagdes das Partes
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9.1 - Das obrigacdes do CONTRATANTE:

9.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.2. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis; 9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
no Edital e seus anexos;

9.1.5. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos.

9.1.6 Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

9.2 - Das obrigagdes da CONTRATADA:

9.2.1. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagéo;

9.2.2 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato:

9.2.3. A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja exclusiva
ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as orientagdes enquanto
consultoria de gestéo governamental, quando solicitadas.

9.24. Os relatdrios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacdo dos servicos,
deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serdo atendidas pelos servigos
ou a servidores por eles indicados.

9.2.5. A prestadora dos servigos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados exclusivamente
pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o atendimento de
cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

9.2.6. As consultas seréo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo, eventualmente, serem
realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a empresa possa viabilizar.

9.2.7. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cléusulas contratuais;
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9.2.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

9.2.9. Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

9.2.10 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados, prepostos e
profissionais que adentrardo o 6rgéo para a execucao do servigo;

9.2.11. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

9.2.12. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas
a execucao do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia;

9.2.13. Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

9.2.14. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos:

9.2.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do trabalho de menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 9.2.16. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que
esta obrigada;

9.2.17. A empresa contratada devera emitir orientagdes técnicas sobre os temas da Administragao Publica
Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e aperfeicoar os
procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal;

9.2.18. Os servicos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar os
procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo de aferir o cumprimento
das normas técnicas em vigor e instrucdes, emitindo, eventualmente, se necessario, relatorios das
anomalias detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de executar os servigos.

9.2.19. Alem das obrigagdes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adogéo de medidas compensatérias, tanto
na receita (quando possivel) ou redugdo, na mesma propor¢ao, das despesas correspondentes
levando a uma inevitavel reducdo da oferta de bens e servicos a populagdo. Além dos
procedimentos contabeis, os servicos de consultoria nas receitas deverdo levar em conta
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estudos prospectivos da sua efetiva realizacdo como condi¢do necessaria para dar suporte as
despesas, principalmente, as despesas de natureza permanente e decarater continuado,
detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros, e qual o impacto das perdas em termos
de fornecimento de bens e servigos.

Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientagdes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade elegalidade, objetivando evitar
possiveis san¢des administrativas e penais @ Administragdo Municipal.

Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientagdes necessarias
para o correto controle dos créditos orcamentarios previstos na Lei Or¢amentéria para a
realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n® 4.320/64 e demais determinagdes do Tribunal
de Contasdo Estado.

Langamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientagdes
necessarias para o registro dos langamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas
vigente para oEstado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientagdes necessarias para o
correto registro dos fatos contabeis, através de langamentos contabeis suportados em
documentagao habil e idoneo.Todas as orientagdes de langamentos contabeis deverao estar
em conformidade com as Normas da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada
responsabilizar-se por eventual ajuste ou corre¢do em casos de alteragoes.

Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos técnicos
da municipalidade de maneira a atender a legislacdo nacional no que diz respeito ao
cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal n® 4.320/64 e
Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também primar
pela execucdo financeira, orcamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel,
possibilitando maior transparéncia nas informagdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servigos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre 0s
aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes topicos de
execucao orgamentaria, financeira e patrimonial, incluindo disposigdes que se relacionem ao
do exercicio, consolidacao e analise das contas publicas e elaboragéo de relatorios legais.
Apoio na elaboragao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover o
acompanhamento e orientacao na elaboragdo dos balancetes mensais, bem como documentos
e informagdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera Municipal,
Estadual e Federal quando solicitados. Além do acompanhamento formal (documental) dos
balancetes acima mencionados, a vencedora devera dar suporte na remessa de informagdes
contabeis do municipio ao Tribunal de Contas do Estado.

Elaboragao do balango geral: A consultoria devera orientar quanto a preparacéo das pegas
que compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instrucdes
emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Relatérios da execugdo orgamentaria e gestdo fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientagdes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que
podem influenciar a elaboragéo, corregéoe prazos para publicagdes dos Relatorios Resumidos
da Execugéo Orgamentaria e Relatoriosde Gestédo Fiscal no @mbitomunicipal.

Planejamento orgamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em conjunto
com a equipe técnica as Finangas Publicas a luz das necessidades do Municipio, destacando a
importancia do planejamento com enfoque na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA),a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO)ea Lei Orcamentéria Anual(LOA).
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k) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administragéo
visando promovera correta execugdo dos atos administrativos que tratam de matéria
orgamentaria econtabil frentea Legislagdo vigente.

) Alimentagao e manutengdo dos dados atinentes as Normas Brasileira de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A consultoria devera contemplar SEMPRE
orientacdes inerentesa contabilidadeaplicada ao setor publico, além de orientagbes especificas
para manutencdo, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico NBCASP,contribuindo para o atendimento de todas a snormas legais.

m) Arrecadagao tributaria: O servico de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados e orientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizagao e arrecadagdes das
receitas.

CLAUSULA DECIMA - Das Penalidades

10.1 Em caso de inexecucéo total ou parcial dos servigos, atraso de execucéo ou qualquer inadimpléncia
contratual, inclusive desatendimento das determinagdes da fiscalizagdo, a Contratada estara sujeita, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multas penitenciais;

¢) Suspensao temporaria de participagao em licitagao e impedimento de contratar com a PMRNS, segundo
a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, critério da PMRNS;

d) A liberacdo da CONTRATADA da penalidade supra seré concedida sempre que esta ressarcir a
PMRNS pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancéo aplicada, com base no item
anterior,

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacéo perante @ PMRNS pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base na letra anterior.

10.2-As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais, limitadas a 10% (dez
por cento) sobre o valor global contratado:

a) De 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor global
contratado, atualizado na forma da lei, quando a Contratada, sem justa causa deixar de cumprir a
obrigacdo assumida;

b) De 10% (dez por cento) sobre o valor global contratado, atualizado na forma da lei, no caso de
desatendimento de determinagéo da fiscalizagéo.

10.3 - Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor global contratado pela PMRNS
podera promover a rescisao parcial ou total do contrato.

10.4 - As sangdes previstas nas letras "a", "c" e "e" do item 10.1 poderdo ser aplicadas juntamente com a
da letra "b", facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis.
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10.5 - A sansao prevista na letra "e" do item 10.1 é de competéncia do Prefeito Municipal de Rio Novo do
Sul, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitagao ser requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagao.

10.6 A CONTRATADA seré responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar @ PMRNS em
decorréncia de dolo ou culpa, arcando com a indenizagao correspondente, da forma como se apurar em
processo administrativo, assegurado em qualquer caso, direito de defesa em até 05 (cinco) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Rescisio

11.1 — A inadimpléncia parcial ou total, por parte da CONTRATADA, das clausulas e condigdes
estabelecidas no presente contrato, assegurara a CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido,
mediante notificagdo, através de oficio, entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento,
ficando a critério da CONTRATANTE declarar rescindido o presente contrato nos termos desta clausula,
sem prejuizo das multas previstas neste contrato e as demais penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

11.2 — O presente contrato podera, ainda, ser rescindido por quaisquer dos motivos previstos no art. 78 da
Lei 8.666/93.

11.3 — No caso de rescisdo por razdes de interesse publico, a CONTRATANTE enviara a CONTRATADA,
aviso prévio, com antecedéncia de 05 (cinco) dias.

11.4 — A rescisdo se dara de pleno direito, independentemente de aviso ou interpelagéo judicial ou
extrajudicial, nos casos previstos nos incisos X, X e XVIl do art. 78 da Lei 8.666/93.

11.5 — Em qualquer caso de rescisao sera observado o paragrafo unico do art. 78 da Lei 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Dos Direitos da Administragio em caso de Rescisdo

12.1 - Em caso de rescisdo, 0 CONTRATADO reconhece integralmente os direitos da Prefeitura
previstos no artigo 77 e seguintes da Lei, sem prejuizo de indenizagédo por perdas e danos que a
rescisao possa acarretar.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Legislagao Aplicavel

13.1 — Aplica-se a execugdo deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n° 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: Da Fiscalizagdo

14.1-A execugéo deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor -------- Matricula n° - Cargo -
----- vinculado a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, com autoridade para exercer, como
representante da Administracdo, toda e qualquer agdo de orientagdo geral, acompanhamento e
fiscalizagdo da execugao contratual, objetivando garantir sua qualidade e conformidade com o objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Da Subcontratagio

Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul-ES
Rua Fernando de Abreu, 18 . Centro . Rio Novo do Sul-ES CEP 29.290-000
www.rionovodosul.es.gov.br | licitacao@rionovodosul.es.gov.br
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1780/ 3533-1366



nic/ 3
BE PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL (ES)

(N
-
< o
% § Governo do Estado do Espirito Santo
/POVO OO

15.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - Dos Aditivos

16.1 - Eventual necessidade de aditivos contratuais sera oportunamente avaliada na forma da previsdo
legal estabelecida no Artigo 65 da Lei 8.666/93, no que couber.

16.2 As supressdes ou acréscimos referenciados serdo considerados formalizados mediante al
elaboragéo de Termo Aditivo ao instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Da Publicacio

17.1 O presente Contrato sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial do Municipio, dando-se
cumprimento ao disposto no artigo 61, paragrafo unico da Lei n° 8.666/93, correndo a despesa por
conta do Contratante.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Do Foro
18.1 - Fica eleito o foro da cidade de RIO NOVO DO SUL-ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, depois de lido e achado conforme.

Rio Novo do Sul-ES, de de

JOCENEI MARCONCINI CASTELARI
Prefeito Municipal
Contratante

Razao Social da Empresa
CNPJ n® -eeemeemmeeeeen
Contratada

TESTEMUNHAS:
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