
TERMO DE REFERÊNCIA 

 

I - OBJETO 

O presente instrumento tem como objeto a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA  

ESPECIALIZADA PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS  DE 

ORNAMENTAÇÃO  E SONORIZAÇAO DE EVENTOS: Culminâncias da 

Educação em Tempo Integral, Comemoração do Projeto Literário “HISTÓRIAS 

NOS GALHOS A IMAGINAÇÃO”, Formação de Professores, Celebração ao Dia 

do Funcionário (Dia do Professor), Abertura a Semana da Criança, 

Encerramento do Ano Letivo (Formaturas), sendo: 9 (nove) decorações de 

ambientes de eventos com sonorização. 

 

 
II – JUSTIFICATIVA 
 
 A contratação se faz necessária para atender a demanda de ornamentação de 

eventos realizados pela Secretaria Municipal de Educação e suas instituições de 

ensino, em que a excelência na prestação de serviços é indispensável para 

atender os eventos internos e externos. O quantitativo apurado foi fruto de um 

levantamento das diversas ações a serem realizadas por esta Secretaria, dentre 

elas os eventos institucionais realizados, em que se exigem procedimentos e 

providências compatíveis com o caráter de cada acontecimento, com 

correspondência em qualidade, apresentação e ambientação adequados.  

No contexto organizacional, todos os temas abordados são trabalhados 

diretamente com os alunos visando um melhor aproveitamento do espaço e 

visando uma aprendizagem significativa, atrativa para as crianças em um 

ambiente onde eles possam adquirir e explorar sua criatividade.  

Considerando os apontamentos acima, o referido processo proporcionará 

desenvolvimento e crescimento do processo ensino-aprendizagem. Com os 

temas trabalhados através de projetos pedagógicos desenvolvidos diretamente 

com os alunos de toda as idades e culminando em momento festivo sociocultural. 
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Diante dos expostos solicitamos a contratação dos referidos serviços contidos 

neste Termo de Referência. 

III - DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

         Contratação de serviço de ornamentação para os seguintes eventos: 
 
 

- DIA DAS CRIANÇAS/CULMINÂNCIAS DA EDUCAÇAO EM TEMPO 

INTEGRAL: serviços de decoração de ambienta com painel infantil 3m X 
5m com tema do evento e 300 bolas coloridas, toalha para mesa grande, 
toalha para mesas pequenas. 
 
- Projeto Literário “HISTÓRIAS NOS GALHOS DA IMAGINAÇÃO”/ 

FORMAÇÃO DOS  PROFESSORES Decoração de ambiente com 01 
cantinho instagramavel para fotos com cenário temático tamanho 6m x 
6m, 01 carpete 5m X 2m, 4 pufs, 03 refletor para iluminação cênica e 01 
decoração do ambiente com 20 malhas em tons variados. 01 Decoração 
da recepção com 01 letreiro temático e 04 iluminação cênica. 10 toalhas 
150cm x 150cm para mesas de apoio. 40 m de tecido para cobrir lateral 
de palco de apresentações. 
Serviços de decoração de ambiente: decoração da recepção com uma 
cortina de 3m X 5m com mesinha aparador e jarro de flores, 03 toalhas 
para mesas de coquetel, decoração com malhas da cor do evento para o 
palco, toalha para mesa de cerimônia com arranjo de flores e 4 refletor de 
luz cênica para ambiente. Sonorização ambiente ( 02 caixas de som no 
tripé com dois microfones sem fio) 
 
 

 -COMEMORAÇÃO AO DIA DO SERVIDOR/ DIA DO 

PROFESSOR/ENCERRAMENTO ANO LETIVO (FORMATURA): serviços de 
decoração de ambiente: decoração da recepção com uma cortina de 3m X 
5m com mesinha aparador e jarro de flores, 03 toalhas para mesas de 
coquetel, decoração com malhas da cor do evento para o palco, toalha para 
mesa de cerimônia com arranjo de flores e 4 refletor de luz cênica para 
ambiente. Sonorização ambiente (02 caixas de som no tripé com dois 
microfones sem fio).  

 
 

ITEM UNID ESPECIFICAÇÃO 
DO PRODUTO 

QUANT MÁXIMA 
A SER 

EXECUTADA 

01 SERV Decoração de ambiente com painel 
infantil 3mx5m. Com tema variado 

conforme evento festivo acompañado 
de 300 bolas coloridas. 01 toalha 

tam.4m x180cm para mesa grande, 10 
toalhas 150cm x 150cm para mesas 

pequeñas. 

04(quatro) 
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IV – DAS OBRIGAÇOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

 

A empresa deverá comparecer nos dias dos eventos com três horas de 

antecedência nos locais indicados e permanecer durante todo o evento; 

Fornecer materiais cotados em estrita conformidade com as especificações 

constantes deste Termo de Referência; 

Entregar o serviço no prazo fixado; 

Responsabilizar-se pelo transporte dos materiais e equipamentos a serem 

utilizados no evento; 

 

02 SERV Decoração de ambiente da recepção 
com uma cortina de 3mx5m com 

mesinha, aparador e 01 jarro de flores, 
03 toalhas para mesa de coquetel, 

decoração com 10 malhas na cor do 
evento para o palco, 01 toalha 5m 

x180cm para mesa de cerimônia  com 
01 arranjo de flores e 4 refletores de 
luz cênica. Sonorizaçao ambiente (2 
caixa de som no tripé,  2 microfones 

sem fio) 

02(dois) 

03 SERV  Decoração de ambiente com cortina 
3mx5m, 01 Toalha 5m x 180cm para 
mesa do palestrante ,com 01 arranjo 

de flores, 4 toalhas para mesa de 
coquetel, 01 cantinho para fotos com 
01 cortina de led, 02 pufs e 01 tapete 
3m x 2m. 25 Toalhas 150cm x 150cm 

para mesas dos professores, 04 
refletor para iluminação cênica, 01 
Sonorização ambiente (2 caixas de 
som no tripé, 2 microfone sem fio) 

02(dois) 

04 SERV Decoração de ambiente com 01 
cantinho instagramavel para fotos com 
cenário temático tamanho 6m x 6m, 01 

carpete 5m X 2m, 4 pufs, 03 refletor 
para iluminação cênica e 01 decoração 
do ambiente com 20 malhas em tons 
variados. 01 Decoração da recepção 

com 01 letreiro temático e 04 
iluminação cenica. 10 toalhas 150cm x 
150cm para mesas de apoio. 40 m de 
tecido para cobrir lateral de palco de 

apresentações. 

01(um) 
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Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais resultantes da execução do contrato; 

 

Todos os ônus referentes ao Termo de Referência serão por conta da 

contratada. 

 

 
 
V – DAS OBRIGAÇOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 
 
 
Garantir o cumprimento de todas as cláusulas contratuais; 

 

Exercer a fiscalização dos serviços prestados; 

 

Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitação escrita da vencedora, 

informações adicionais, dirimir dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos 

que ocorrerem; 

 

Esclarecer prontamente as dúvidas da contratada, solicitando ao setor 

competente da Administração, se necessário, parecer de especialistas; 

 

Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas 

obrigações dentro das normas e condições contratuais. 

 

Realizar o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias a partir da emissão da Nota 

Fiscal. 

 

 

 

 
VI - FISCAL DO CONTRATO 
 
Nome: Karla Schayder Sartório Silva 

Cargo: Auxiliar Administrativo da Secretaria Municipal de Educação 

Tel.: (28) 3199-0530 
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VII – DAS PENALIDADES 
 
A CONTRATADA ficará sujeita às sanções previstas em lei. 
 
 
 

VIII - DA FORMA DE PAGAMENTO 
 
Os pagamentos serão efetuados mediante a apresentação à Prefeitura Municipal 

de Rio Novo do Sul, de documento fiscal hábil, sem emendas ou rasuras. Os 

documentos fiscais, depois de conferidos e visados, serão encaminhados para 

processamento e pagamento no prazo de até 30 () dias úteis após a respectiva 

apresentação. 

 

IX - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
 Para pagamento do objeto deste contrato serão utilizados os recursos previstos 

no orçamento vigente. 

Fonte de Recurso: MDE 

 
 
X – CONDIÇÕES GERAIS 
 
 Nos preços cotados deverão estar inclusos todos os insumos que compõe, tais 

como as despesas de impostos taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer 

outros quer incidam direta ou indiretamente na aquisição e entrega dos materiais 

colocados, bem como transporte, custos, estocagem até a entrega total do 

objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos. 

 
 
 
Rio Novo do Sul – ES, 05 de Junho de 2025. 
 
 
__________________________________________________________ 
Nome e assinatura do responsável pela elaboração do Termo de Referência 
Roxana Dias 
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_________________________________________________________ 
Nome e assinatura da Secretária responsável pela aprovação do Termo de 
Referência 
DAYANA PESSINI MARCONSINI MARIN 
Secretária Municipal de Educação 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

ROXANA DIAS
AUXILIAR DE BIBLIOTECA
SETAA - SEME - PMRNS

assinado em 16/06/2025 09:50:27 -03:00

DAYANA PESSINI MARCONSINI MARIN
SECRETÁRIO MUNICIPAL
SETGAB - SEME - PMRNS

assinado em 16/06/2025 13:55:57 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 16/06/2025 13:55:57 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por ROXANA DIAS (AUXILIAR DE BIBLIOTECA - SETAA - SEME - PMRNS)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-14JQM1

20
25

-1
4J

Q
M

1 
- 

E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

16
/0

6/
20

25
 1

3:
55

   
 P

Á
G

IN
A

 7
 / 

7


		2025-06-16T13:55:58-0300




