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SEMAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SEMAS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO(S) SERVICOS(S)

A dispensa de licitagdo tem por objeto a contratagdo de Micro Empreendedor Individual — MEI para
prestacdo de Servigos de Preparacdo de Documentos e Servigos de Digitagcdo para atender a
demanda do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal. A descricdo da
ocupacgao encontra-se no Item 11 deste instrumento.

2. DO OBJETIVO

O presente tem por objeto a selecéo e credenciamento de MEI especializado em prestagdo de
Servigos de Preparagdo de Documentos e Servigos de Digitagdo para o Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal, as agdes serao desenvolvidas no decorrer do periodo
solicitado pela Assisténcia Social - SEMAS. Nos termos das condigdes estabelecidas no presente
instrumento com validade por 06 (seis) meses podendo ser prorrogado por igual periodo e o MEI
podendo ser contratado em qualquer tempo de validade da presente selecéo.

Iltem | Quant. | Servico
01 01 Servicos de Preparacao de Documentos e Servigos de Digitacéo

3. DA JUSTIFICATIVA

Considerando a demanda crescente e continua dos atendimentos relacionados ao Cadastro Unico
para Programas Sociais do Governo Federal, torna-se necessaria a contratacio de profissional na
modalidade de Microempreendedor Individual (MEI) para reforcar a equipe técnica responsavel
pela execugdo das seguintes atividades:

« Atendimento ao ptblico para incluséo, atualizacio e orientacio sobre o Cadastro Unico;

o Digitagdo e organizagdo de prontuarios familiares;

e Realizacdo de novos cadastros e atualizagdes para o Programa Bolsa Familia;

o Alimentacdo regular e precisa do sistema Dataprev com as informacdes coletadas;

e Realizacao de visitas domiciliares para cadastro de beneficio unilateral, bem como visitas
de averiguacio de dados com o objetivo de verificar a veracidade das informagdes
declaradas pelas familias.

A contratacdo por meio de MEI se mostra viavel e necessaria devido a flexibilidade na execucio dos
servicos, agilidade no atendimento da demanda, ¢ a limitaciio de pessoal efetivo disponivel para
executar todas as atividades de campo e administrativas, mantendo a regularidade e qualidade dos
atendimentos prestados a populagdo em situacdo de vulnerabilidade social.

Dessa forma, a contratacao visa garantir a efetividade das a¢des socioassistenciais, a ampliacao da
cobertura dos programas sociais ¢ o cumprimento das metas pactuadas com os entes federativos,
respeitando os principios da legalidade, economicidade e eficiéncia na administragdo publica.
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DAS ESPECIFICACOES

Item Descrigao Unid Quant.
01 CONTRATACAO DE EMPRESA MEI — PREPARACAO
DE DOCUMENTOS E SERVICOS DE DIGITACAO.

meés 06

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1.  Fornecer o servigo solicitado, cotado em estrita conformidade com as especificagcbes de
sua proposta, a qual se vincula, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer
seja nos precos, quer seja nas condigdes estabelecida.

5.2. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o servico adjudicado, sem prévia e
expressa anuéncia desta Prefeitura.

5.3.  Propiciar todas as facilidades indispensaveis a fiscalizacdo da execucgao do servigo.

5.4. Executar o servico contratado em prazo nao superior ao maximo estipulado na proposta.
Caso tal servigo nao seja executado dentro do prazo, a CONTRATADA ficara sujeita a
multa.

5.5. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas, fretes, deslocamento,
alimentacao e quaisquer outras que forem devidas, referentes ao servigo e a execucao
da contratacao.

5.6.  Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protegdo e Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

5.7.  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante
o periodo que precede execugao do servico.

5.8. Cabe ao contratado os 6nus do deslocamento de seus instrutores até os locais de
realizacdo das oficinas. Quando ocorrer qualquer atividade fora do municipio o
empreendedor sera responsavel pelo deslocamento do instrutor até o municipio de Rio
Novo do Sul.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
6.1. A contratante obriga-se a:
| - Efetuar o pagamento ao CONTRATADO, de acordo com o previsto neste instrumento.
II - Comunicar imediatamente a empresa qualquer irregularidade manifestada na execugao do
servico.
Il - Atestar a execucgdo do servigo por meio do servidor designado para fiscalizagao do contrato.

7. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

A execucado das obrigagbes contratuais sera fiscalizada através do Fiscal Titular e Suplente,
vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sendo designado a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Sra Cristiane de Almeida Dutra Costa, como titular e a Coordenadora do CRAS,
Sra Pamela Koppe Ferreira, como suplente, com autoridade para exercer, como representantes da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, toda e qualquer acdo de orientagdo geral,
acompanhamento e fiscalizagdo da execucgdo contratual, objetivando garantir sua qualidade e
conformidade com o objeto deste pedido.

8. DAS PENALIDADES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21;

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

lll. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/21.

IV. Multa:

i. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

ii. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total
do objeto.

8.3. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administragao a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de
2021).

8.5. Todas as sancoes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).

8.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.10. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o contratante;

e) A implantagédo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.
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8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacédo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
€ a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao
da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161,
da Lei n® 14.133, de 2021).

8.14. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

8.15. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgao ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentagao a Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul,
de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. Os documentos fiscais, depois de conferidos e
visados, serao encaminhados para processamento € pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
apos a respectiva apresentagao.

10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Conforme declaragao do setor financeiro, podendo ser utilizado os recursos do Bloco Gestao do Bolsa
Familia.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

Quadro de atividades e especificagoes:

Item | Servigo Especificagao da Publico alvo | Documentos a serem
Atividade apresentados
01 Digitador Servigcos de Geral - Ensino médio Completo.
Independente | Preparacéo de - Apresentar cursos nha area
Documentos e Informatica Basica a partir de 180
Servigos de hrs.
Digitacao - Apresentar inscrigdo como MEI na
area proposta.
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O candidato devera apresentar:

Além dos documentos citados no quadro acima:
e Documento de identidade;

e Dados da Conta Bancaria da Empresa;

e Registro do CPF.

12. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO TERMO DE REFERENCIA
Orcamentos para valores de referéncia.

13. DA VIGENCIA DO CONTRATO
12 meses, podendo ser prorrogado por mais 12 meses

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Juliana Menezes dos Santos Castelari
Auxiliar Administrativo

15. Secretaria Responsavel
Rio Novo do Sul, 25 de julho de 2025

Cristiane de Almeida Dutra Costa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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