PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES
Secretaria Municipal Esportes, Lazer, Turismo e Cultura

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo, situada a Rua Maria Nascimento
Costa, s/n, Centro, Rio Novo do Sul, Espirito Santo, CEP: 29.290-000 - E-mail:
cultura@rionovodosul.es.gov.br | esportesturismo@rionovodosul.es.gov.br, telefone: (28) 3199-
0530 - ramal 9896.

2. OBJETO:
Contratagdo de empresa especializada em cobertura fotogréfica e produgdo de conteldo
audiovisual (storymaker) para os eventos oficiais do Municipio de Rio Novo do Sul a serem
realizados no més de novembro de 2025, conforme especificagdes descritas neste Termo de

Referéncia.

3. JUSTIFICATIVAS:
Considerando que, no més de novembro, o Municipio de Rio Novo do Sul realizara trés importantes
eventos: Garota Jugara 60+ e 2° Festival Gastrondmico, 52 Caminhada da Emancipagao — Circuito
de Tentativa e a Celebragdo Ecuménica em Comemoragéo aos 132 anos de Emancipagéo Politica
do Municipio, faz-se necessaria a contratagao de empresa especializada em cobertura fotografica
e produgéo de conteudo audiovisual.
A medida justifica-se pela importancia de garantir o registro oficial e institucional dos eventos,
compondo o acervo histérico e cultural do municipio, a0 mesmo tempo em que possibilita a
divulgagé@o em tempo real dos principais momentos nas redes sociais oficiais, ampliando o alcance
das agdes, a interagcdo com a comunidade e a valorizagao da imagem institucional.
Além disso, a producdo de conteudo em formato reels e stories, ferramentas de comunicagao
digital com grande potencial de engajamento, assegura visibilidade imediata, enquanto os
registros fotograficos de qualidade permitem posterior utilizagdo em materiais de divulgagao,
relatorios e agdes de promogao do turismo, cultura e lazer.
Ressalta-se ainda a necessidade de cumprimento de prazos estratégicos de entrega (reels até 3
horas apds o término dos eventos, stories em tempo real e registros principais em até 12 horas),
garantindo assim agilidade, efetividade e maior impacto na comunicagao institucional do municipio.
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4. ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM | UND. DESCRIGAO DOS SERVIGOS QTD.

Cobertura do evento com registro audiovisual em formato REEL para | 03
01 SERV. | Instagram ao final de cada evento realizado com entrega (postagem) até

3hrs ap6s o término.

Cobertura Storymaker com entrega de registro em tempo real (story,
02 SERV. | durante a realizagdo evento), destacando os principais momentos de cada 02

evento.

Cobertura fotogréfica do Evento com entrega de todos os registros
fotogréficos produzidos durante o evento em no maximo 03 dias e envioem | (2
03 SERV. , . L Lo
até 12 horas de 10 registros principais (que expressem os principais

momentos) para publicagdo em redes sociais.

Conforme Pedido de Compra Simples.

5. PRAZO E CONDIGOES DA ENTREGA:
Prazo de Execugao do Servigo:
-Os servigos deverdo ser prestados conforme o calendario oficial dos eventos, no més de
novembro de 2025, com entregas parciais conforme os prazos definidos neste Termo.
Condigoes:
-Entrega de reels até 3 horas apds cada evento;
-Entrega de 10 registros principais em até 12 horas;
-Entrega completa das fotografias em até 03 dias.
Prazo e Condigoes de Garantia
A empresa devera assegurar a qualidade técnica dos registros (fotograficos e audiovisuais), bem

como a disponibiliza¢ao integral dos arquivos em midia digital (drive, link ou outro meio acordado).

6. DO PREGO
Nos pregos propostos deverdo constar todos as despesas para a plena execugao do objeto deste

Termo de Referéncia.
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7. QUALIFICAGOES TECNICAS
A Habilitagdo far-se-a com a verificagdo de que o licitante esta em situagdo regular perante a
Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e as
Fazendas Estaduais e Municipais.
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o — Certidao Conjunta
PGFN e RFB;
¢) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

g) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata;

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
a) Providenciar local adequado para prestagao do servico;
b) Fiscalizar e inspecionar o servi¢o entregue, podendo rejeitd-lo quando este nao atender ao
especificado;
c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da vencedora, informagdes adicionais,
dirimir duvidas e orienta-la em todos 0s casos omissos que ocorrerem;
d) Atestar a nota fiscal/fatura ap6s o recebimento definitivo e enviar a area financeira para efetuar
0 pagamento nas condi¢des pactuadas.

e) Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
a) Fornecer os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de referéncia;
b) Entregar os servigos no prazo fixado;

c) Disponibilizar equipe e equipamentos necessarios para execugao dos servigos.
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d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento pelo 6rgao interessado.

e) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugao do contrato.

f) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificacao exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

g) Garantir a postagem e entrega dos conteudos dentro dos prazos estabelecidos.

h) Manter contato com a equipe de comunicagao da Prefeitura para alinhamento do material a ser

publicado.

10. VIGENCIA DO CONTRATO:

Ocorrera por execucao direta.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento seréa efetuado mediante a apresentacao a Prefeitura Municipal de Rio Novo do
Sul/ES, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
12.2. A Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul/ES promovera o pagamento, em conta-corrente,
mediante ordem bancéria apds o ateste por servidor designado;
12.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente da liquidagéo de
qualquer obrigagao contratual;

12.4. N&o haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

12. CONDIGOES GERAIS
Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na aquisi¢do e entrega dos servigos cotados, bem como transporte, custos,

estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos
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Secretaria Municipal Esportes, Lazer, Turismo e Cultura
Rio Novo do Sul - ES, 03 de outubro de 2025.

ALCIDEMAR MARIANO SILVA

Secretario Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo

Aprovo o presente Termo de Referéncia:

JOCENEI MARCONCINI CASTELARI

Prefeito Municipal
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