PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Administragdo. E-mail: administracao@rionovodosul.es.gov.br, telefone: (28) 3199-
0530 /0800 150 1717.

2. OBJETO

2.1. Aquisi¢do de Certificado Digital e-CPF tipo A3 com token para atender as demandas do Setor de Licitagdes.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando que o Certificado Digital funciona como um documento unico no mundo eletronico, que garante
a identificagdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagao realizada no meio digital,
validando a identidade do portador do certificado e permite comunicagdes criptografadas para evitar roubos,

acessos indevidos ou violagdes de senha;

Considerando que a assinatura eletronica e a certificagao digital possibilitam o tramite e 0 encaminhamento de
documentos com seguranga e legalidade, garantindo as transagdes: identificagdo, integridade de conteudo,
transmissdo de dados inviolavel e ndo-repudio (garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia
ter realizado determinada transag&o, impedindo que que os integrantes de uma transagao venham a contestar

Ou negar uma transagao apés sua realizagao);

Considerando a nomeagdo do servidor Filipe Robson Moulim da Paschoa como novo Agente de
Contratagao/Pregoeiro deste municipio, torna-se necesséria a emissdo de certificado digital em seu nome

para viabilizar a assinatura digital em editais de licitagao e outros documentos diversos;

Desse modo, justifica-se a presente aquisi¢éo de certificado digital com token, visando atender as demandas

do Setor de Licitagdes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

4. DESCRIGAO

ITEM | UNIDADE | QUANT. DESCRIGCAO

Certificado Digital Pessoa Fisica e-CPF, tipo A3, valido por 03 (trés)

01 Unidade 01
anos, com token.

5. DO PREGO

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento cotagéo de pregos, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n. 14.133/2021, que objetiva a selecdo da proposta de vantajosa

(menor prego por item).

6. CONDIGOES DE ENTREGA, RECEBIMENTO E GARANTIA DO MATERIAL:

6.1. A entrega do objeto devera ser efetuada em até 05 (cinco) dias Uteis, apos o recebimento da Autorizagao de
Fornecimento;

6.2. O cadastro dos dados do servidor para emisséo do certificado digital sera realizado na sede da empresa
vencedora;

6.3. A empresa vencedora devera realizar suporte e manutengéo do certificado, sempre que houver necessidade,

durante a vigéncia do mesmo.

7. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1. COMPETE A CONTRATADA:

a) Fornecer o objeto solicitado, cotado em estrita conformidade com as especificagdes de sua proposta, a
qual vincula-se, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer seja nos pregos, quer seja nas
condicdes estabelecidas;

b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto, sem prévia e expressa anuéncia desta Prefeitura;

c) Propiciar todas as facilidades indispensaveis a fiscalizagéo da entrega do bem;
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7.2.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

d) Substituir, em 02 (dois) dias uteis, o0 objeto solicitado em desacordo a proposta ou as especificagdes do
objeto, ou que por ventura seja entregue com defeitos ou imperfeicdes;

e) Fornecer o objeto conforme a quantidade especificada na Autorizagdo de Fornecimento, dentro do prazo
estipulado;

f) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante o periodo que
precede a entrega do objeto;

g) Conceder garantia do certificado durante toda a vigéncia do mesmo, realizando suporte € manutengéo do

certificado, sempre que houver necessidade.

COMPETE A CONTRATANTE:

a) Providenciar transporte para os servidores com destino a empresa vencedora para fins de cadastro e
emiss&o do certificado digital;

b) Fiscalizar e inspecionar o objeto entregue, podendo rejeita-lo quando este néo atender ao especificado;

c) Fornecer, a qualquer tempo, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos
0missos que ocorrerem;

d) Atestar a nota fiscal/fatura ap6és o recebimento definitivo e enviar a area financeira para efetuar o
pagamento nas condigdes pactuadas;

e) Cumoprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

8. DO CONTRATO:

8.1.

9.

9.1.
a)
b)
c)
d)

e)

N&o evidenciamos a necessidade de formalizagdo de contrato, pois se trata de entrega imediata.

DA QUALIFICAGAO TECNICA:

A Habilitagdo sera realizada com a apresentacdo dos documentos listados abaixo:
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniéo — Certiddo Conjunta PGFN e RFB;
Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

g) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagao a Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul/ES, de
documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do recolhimento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

10.2. A Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul/ES promovera o pagamento, em conta corrente, mediante

ordem bancaria, num prazo de até 30 (trinta) dias contados da data do ateste por servidor designado;

Rio Novo do Sul/ES, 09 de Outubro de 2025.

OTAVIO DE OLIVEIRA KOPPE
Secretario Municipal de Administragéo
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