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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigo de locagéo de espaco,
com ar condicionado, incluindo buffet completo, no municipio de Rio Novo do Sul/ES,
destinado a realizacdo de evento institucional, para 80 pessoas, a ser realizado no dia
25/06/2026, das 7h as 14h.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo tem como finalidade garantir estrutura adequada, conforto, organizagao e
alimentacao para realizacdo de evento institucional, proporcionando ambiente apropriado
para recepcao dos participantes, apresentacbes, momentos culturais, reunides e
confraternizagao.

O servigo visa assegurar qualidade no atendimento, infraestrutura adequada e suporte
necessario para execugao do evento com seguranga, comodidade e organizagao.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO
Prestacao de servico de buffet com locagao de espaco incluso, contendo:

Estrutura do Espacgo
e Ambiente interno climatizado;

Capacidade minima para acomodacéao confortavel para 80 pessoas;

Mesas e cadeiras em quantidade suficiente para os participantes;

Espaco limpo, organizado e em boas condi¢des de uso;

Banheiros femininos e masculinos em pleno funcionamento;

Area apropriada para circulacdo dos convidados;

Estrutura adequada para montagem e funcionamento do buffet;

Pontos de energia elétrica disponiveis para utilizagdo de equipamentos de

sonorizagao, midia, notebooks, projetores e demais equipamentos eletrdnicos;

« Espaco adequado para instalacao de caixa de som, microfone e equipamentos de
apoio ao evento;

e Decoragao do ambiente inclusa;

o Servigo de garcons durante o evento;

« Disponibilizacdo de utensilios necessarios para atendimento dos participantes,
incluindo pratos, talheres, copos, bandejas, toalhas e demais materiais de buffet;

e Limpeza e organizagao do espaco.

» Cardapio
v llha Rustica:
Pernil assado fatiado
Linguica artesanal acebolada
Aipim frito
Batata frita
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Torresmo crocante
Batata rustica com ervas
Farofa especial
Vinagrete artesanal
Patés

Camponata de berinjela

Torradas

Frios (queijos, salaminho, ovo de codorna, azeitona e palmito)

» Salgadinhos (servidos volante)

Dadinho de tapioca com geleia de pimenta
Croquete de calabresa

Coxinha e frango

Quibe frito com geleia de hortela

Barquete de salpicao

Mini sanduiche gourmet

Pastelzinho de vento carne e queijo

» Finger foods (servidos volante)

Mini escondidinho de bacalhau
Mini quiche de alho poré
Risoto de filé mignon

Bobd de camarao
Escondidinho de carne seca
Fricassé de frango gratinado

> llha de massas

Penne e fettuccine ao alho e 6leo

Molho bolonhesa e molho branco

Secretaria Municipal de Educagao
Rua Cel Joaquim Alves n° 86-Fundos - Centro
Rio Novo do Sul/ES . CEP: 29.290-000
educacao@rionovodosul.es.gov.br.es.gov.br | compras2@rionovodosul.es.gov.br
Contato: (28)3199-0530

2026-HXKGWS3 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  22/05/2026 08:07 PAGINA2/8



Acompanhamento (bacon, queijo raléd& azeitona, milho verde, cheiro verde)
> Bebidas

Agua sem gas
Refrigerantes

Sucos naturais (2 tipos)

> Itens inclusos:

Mesa principal decorada
Ilhas de sustentacao

Loucas e talheres inclusos.

4. QUANTIDADE

e Atendimento para 80 pessoas.

5. PRAZO DE EXECUGAO

O servico devera ser prestado na data previamente agendada pela contratante, conforme
autorizacao de fornecimento.

6. CONDIGOES DE EXECUGAO

O espago devera ser disponibilizado em perfeitas condicbes de uso, limpeza e
funcionamento, contendo toda estrutura necessaria para realizagdo do evento.

Todos os materiais, utensilios, alimentacao, bebidas e equipe de atendimento deverao ser
fornecidos pela contratada.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO
e Qualidade dos alimentos e bebidas;
e Organizacao e limpeza do ambiente;
e Funcionamento adequado da climatizagao;
« Disponibilidade de mesas, cadeiras e utensilios;
o Qualidade do atendimento prestado;
o Estrutura adequada para utilizacdo de equipamentos de sonorizacao e midia;
e Funcionamento adequado dos banheiros;
o Cumprimento das especificacbes descritas neste termo.
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10 - QUALIFICACOES TECNICAS
Condi¢des Gerais de Habilitagdo (art. 62.° da lei n.° 14.133/2021):

A Habilitagao far-se-a com a verificagao de que o licitante esta em situagao regular perante
a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, e as Fazendas Estadual Municipal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c) Certidao Negativa de Débito (CND) - junto a Previdéncia Social, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF);

e) Provas de Regularidade para com a Fazenda Federal (Administrados pela Secretaria da
Receita Federal), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do proponente, ou outra
equivalente, na forma da Lei; e demais requisitos de habilitacdo exigidos pela Lei n°
14.133/2021.

11- RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E EMAIL:
Nome: VANESSA DE OLIVEIRA PONTES HOFFMAN

Cargo: Nutricionista

Telefone: 28 3199-0530

12- CONDIGOES, PRAZOS E DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA O PAGAMENTO DO
BEM ENTREGUE:

Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentagao a Prefeitura Municipal de Rio
Novo do Sul, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes
do recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais. Os
documentos fiscais, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias apds a respectiva
apresentacao.

13 - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:
a) Informar previamente a data e horario do evento

b) Permitir o livre acesso dos funcionarios da Contratada, quando em servigo e devidamente
identificados, as dependéncias do evento;
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c) Fiscalizar e inspecionar o servigo entregue, podendo rejeita-lo quando este nao atender
ao especificado;

d) Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugao
contratual;

e) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da vencedora, informagdes
adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos que ocorrerem;

f) Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitivo e enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

g) Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia.

14- OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Cumprir todas as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia;
b) Disponibilizar espago adequado e climatizado;

c) Fornecer alimentagao, bebidas e materiais necessarios;

d) Garantir qualidade no atendimento e nos servigos prestados;

e) Disponibilizar equipe de gargons;

f) Manter o ambiente limpo e organizado;

g) Garantir funcionamento da estrutura elétrica necessaria para equipamentos do evento

h)) Fornecer os servicos cotados em estrita conformidade com as especificagcbes
constantes deste Termo de Referéncia;

i)) Entregar os servigos no prazo fixado;

J) Substituir no prazo de 1 (uma) hora os servigos que, apos a entrega, apresentarem
defeitos ou vierem a apresentar durante o periodo de garantia.

k) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

I) Refazer, as suas expensas, os servigos que tenham comprovadamente sido executados
com erros ou imperfeicao técnica,;

m) Assumir total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados a pessoas
e ao patrimoénio, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia e/ou inabilidade
dos funcionarios da Contratada, esta promovera a quem de direito o ressarcimento dos
danos, quando da execugéo dos servigos;
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n) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

0) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas por lei e neste Termo
de Referéncia.

15— GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
Gestor: Dayana Pessini Marconsini Marin
Cargo: Secretaria Municipal de Educagéo

E-mail: educacao@rionodososul.es.gov.br

Fiscal: Vanessa de Oliveira Pontes Hoffman
Cargo: Nutricionista

E-mail: alimentacaoescolar@rionovodosul.es.gov.br

16- FONTE DE RECURSO

PROJETO DE ATIVIDADE: Manutencao das Escolas de Ensino Fundamental
Manutencgao das Escolas de Educacéo Infantil

FONTE DE RECURSO: SALARIO EDUCAGAO

17- PRAZO DE VIGENCIA CONTRATO

A vigéncia do presente Contrato sera de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o prego vantajoso.

18 - CONDIGOES GERAIS

Nos precos cotados deverao estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como
as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na aquisigao e entrega dos servigos cotados, bem como
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transporte, custos, estocagem até a entregjé total do objeto, carga e descarga, testes, leis
sociais e tributos.

Ly

Rio Novo do Sul - ES, 21 de Maio de 2026.

Nome e assinatura do responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Roxana Dias

Nome e assinatura do responsavel pelo Termo de Referéncia
Dayana Pessini Marconsini Marin

Secretaria Municipal de Educacéao
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