A mn B

TERMO DE REFERENCIA

| - Objeto:

A presente solicitagdo tem por objeto a abertura de processo para Aquisi¢cao de
PAPEL A4 para atender as Escolas da Rede Municipal de Ensino.

Il -Objetivo:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos
que norteiam a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
Papel A4 para a Secretaria Municipal de Educacao, durante o exercicio de suas
atividades, conforme descrito neste termo de referéncia, com vistas a
manutencao dos servigos publicos municipais.

- Justificativa:

Essa solicitagao se faz indispensavel devido a necessidade de fornecimento de
Papel A4 (nosso estoque atende as demandas escolares até outubro do corrente
no), uma vez que existe o risco de desabastecimento e os mesmos s&o
indispensaveis para o funcionamento das atividades pedagdgicas. Assim, a
presente contratacdo se faz necessaria a fim de evitar prejuizos no
desenvolvimento das atividades nas escolas e creches da Rede Municipal de
Ensino, conforme preceitua a legislagao vigente.

Diante do exposto, se faz necessaria a Aquisicdo do Papel A4 descritos,
através de DISPENSA DE LICITACAO, a fim de evitar prejuizo no
desenvolvimento das atividades das Escolas da Rede Municipal.

IV - Especificacdoes Técnicas

Conforme Pedido de Compra Simples.

ITEM | UNID QUANT ITEM
01 PAPEL A4 BRANCO 75 G CAIXA C/ 10 PACOTES- Papel
CX 100 A4 branco. Gramatura 75g/m?. Medindo 210x297mm, caixa
com 10 pacotes contendo 500 folhas em cada pacote.

V - Prazo, Local e Condi¢cdes da Entrega:

Prazo de Entrega:
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10 (dez) dias corridos apds a emissdo da Ordem de Fornecimento.

Local de Entrega, com endere¢co completo:

Almoxarifado Municipal — Centro Poliesportivo Anténio Luiz da Silva” - Centro -
Rio Novo do Sul/ES

Horario: 07 horas as 13 horas, de segunda-feira a sexta-feira (exceto feriados).

Condigoées:

A entrega sera de forma unica.

Os produtos serdao embalados (se for o caso) e transportados convenientemente,
de forma que garanta a sua integridade.

E Facultado a Contratante rejeitar o objeto, no todo ou em parte, desde que o
objeto entregue esteja em desacordo com as especificagbes e condigdes
ofertadas.

VI- Prazo e Condi¢6es de Garantia
Os objetos deverao ter garantia minima de troca de 30 (trinta) dias.

O fornecedor ficara obrigado a reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifiquem
imperfei¢cdes, vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos
servigos ou decorrente de fabricagao, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

VII- Qualificagoes Técnicas

Condig¢des Gerais de Habilitagao (art. 62.° da lei n.° 14.133/2021):

A Habilitacdo far-se-a com a verificacdo de que o licitante esta em situacao
regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia
do Tempo de Servico - FGTS, e as Fazendas Estaduais Municipais.

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c) Certidao Negativa de Débito (CND) - junto a Previdéncia Social, demonstrando
situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF);

e) Provas de Regularidade para com a Fazenda Federal (Administrados pela
Secretaria da Receita Federal), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da Lei;

E demais requisitos de habilitagao exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

VIIl - Responsavel pelo Recebimento, telefone e email:
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Nome: Carmem Dias
Telefone: 28 3199-0530
Email: almoxarifado@rionovodosul.es.gov.br

IX - Condigoes, Prazos e Documentos exigidos para o pagamento do bem
entregue:

Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentacao a Prefeitura Municipal
de Rio Novo do Sul, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem
como comprovantes do recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais. Os documentos fiscais, depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30
(trinta) dias apds a respectiva apresentacgao.

X - Obrigagoes do Contratante:

a) Providenciar local adequado para o recebimento do objeto;

b) Fiscalizar e inspecionar o objeto entregue, podendo rejeita-lo quando este nado
atender ao especificado;

c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da vencedora,
informacgdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos
que ocorrerem;

d) Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitivo e enviar a area
financeira para efetuar o pagamento nas condigbes pactuadas.

e) Cumprir e fazer cumprir todas as disposicoes contidas neste Termo de
Referéncia.

Xl - Obrigagoes da Contratada

a) Fornecer os materiais cotados em estrita conformidade com as especificagdes
constantes deste Termo de referéncia;

b) Entregar os materiais no prazo fixado;

c) Substituir no prazo de 10 (dez) dias os materiais que, apds a entrega,
apresentarem defeitos ou vierem a apresentar durante o periodo de garantia.

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugédo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
orgéo interessado.

e) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

f) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas
por lei e neste Termo de Referéncia.

Xll- Dotagao Orgcamentaria
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Fonte de Recurso : FUNDEB 30%
XIll- Vigéncia do Contrato

Ocorrera por execucao direta.

XIV — Gestor e Fiscal do Contrato

Gestor: DAYANA PESSINI MARCONSINI MARIN
Cargo: Secretaria de Educagao
E-mail: educacao@rionovodosul.es.gov.br

Fiscal: CRINA GUIO MARIN MAMERI
Cargo: Pedagoga
E-mail: pedagogico2@rionovodosul.es.qgov.br

XV - Condigoes Gerais

Nos pregos cotados deverao estar inclusos todos os insumos que o compdem,
tais como as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisi¢cao e entrega dos
materiais cotados, bem como transporte, custos, estocagem até a entrega total
do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos

Rio Novo do Sul - ES, 09 de Julho de 2026.

Nome e assinatura responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
Roxana Dias

Nome e assinatura da Secretaria responsavel pela aprovacao do Termo de
Referéncia.

Dayana Pessini Marconsini Marin

Secretaria Municipal de Educacéao
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