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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

INSTRUCAO NORMATIVA SCV N2 01/2015

“DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS PARAA
CELEBRACAO, CONTROLE E PRESTACAODE
CONTAS DE CONVENIOS ECONGENERES
CONCEDIDOS”.

Versao: 01

Aprovacao em: 01/12/2015

Ato de aprovacao: Decreto n 368 de 01 de dezembro de 2015
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Planejamento

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instru¢do normativa dispde sobre o procedimento para a Celebragio,
Controle e Prestagdo de Contas de Convénios Concedidos, estabelecendo rotinas no ambito
do Municipio de Rio Novo do Sul/ES.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Secretarias no 4mbito do Poder Executivo Municipal de Rio Novo
do Sul, seja d:/ Administragio Direta e/ou Indireta.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 32 Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I - Transferéncia voluntaria - o repasse de recursos correntes ou de capital do Municipio
de Rio Novo do Sul para a pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, a titulo de
convénio, ou outros instrumentos congéneres;

I - Convénio - instrumento juridico formal que disciplina as transferéncias voluntérias de
recursos publicos e que tenham como participes entidades privadas sem fins lucrativos,
visando a execugdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperagdo, independentemente da denominagdo ;

/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

empregada, enquanto que serd tratado como contrato sempre que os participantes tenham
interesses diversos e contraposigdo de prestagdes;

Il - Termo de Cooperagdo - instrumento legal que tem por objeto a execucgdo
descentralizada, em regime de mutua colaboragio, de programas, projetos e/ou atividades
de interesse comum, que resulte no aprimoramento das agdes degoverno.

IV - Concedente - 0 Municipio de Rio Novo do Sul, responsavel pela transferéncia dos
recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios destinados a
execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria;

V - Convenente - entidades privadas sem fins lucrativos, participes da formalizagio do ato
de transferéncia voluntdria, mediante convénios, acordos ou outros instrumentos
congéneres;

VI - Interveniente - 6rgao do Municipio de Rio Novo do Sul ou entidade privada sem fins
lucrativos, que participa do ato de transferéncia voluntéria, formalizado mediante convénio
ou outro instrumento congénere, para manifestar consentimento ou assumir obriga¢oes
em nome proprio;

VII - Executor - entidade privada sem fins lucrativos, recebedora dos recursos e
responsavel direto pela execugdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria, formalizado
mediante convénio ou outro instrumento congénere;

VIII - Termo Aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modifica¢do dos instrumentos
formais de repasse ja celebrados, formalizado durante sua vigéncia, visando a alteragdo de
valores, prazos ou obrigacdes;

IX - Objeto - produto final do ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo
de convénio ou outro instrumento congénere, definido de forma clara e analitica,
observado o respectivo programa de trabalho e suas finalidades;

/

X - Plano de Trabalho - peca integrante do ato de transferéncia voluntéria, formalizado
mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, que especifica as razdes
para celebragdo, descrigdo do objeto, metas e etapas a serem atingidos, planos de aplica¢io
dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de execu¢do e os critérios objetivos de
avaliagao;

XI - Termo de cumprimento dos objetivos - documento emitido pela Secretaria Gestora
dos recursos ou interveniente definido no instrumento formal, constando o nome e a
assinatura do profissional habilitado a emiti-lo, matricula funcional e ato da autoridade
competente que o designou para o trabalho de acompanhamento da aplica¢io de recursos
correntes;

Rua Fernando de Abreu, n.° 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEE
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72

:290-000

)

|
\ /
'y &
P
< |
4

=

-‘x



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

XII - Termo de recebimento provisério da obra - documento circunstanciado de que
trata o art. 73, 1, a, da Lei n? 8.666/1993, emitido pela Secretaria Gestora dos recursos ou
interveniente definido no instrumento formal, constando o nome e assinatura do
profissional habilitado a emiti-lo, matricula funcional e ato da autoridade competente que o
designou par / o trabalho de acompanhamento da aplicagdo dos recursos capitais, liberados
para obras e instalagdes, atestando, no prazo estabelecido, o recebimento provisério;

XIII - Termo de conclusio ou de recebimento definitivo da obra - documento
circunstanciado de que trata o art. 73, I, b, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, emitido
pela Secretaria Gestora dos recursos ou interveniente definido no instrumento formal,
constando o nome e assinatura do profissionalhabilitado a emiti-lo, matricula funcional e
ato da autoridade competente que odesignou para o trabalho de acompanhamento da
aplicagdo dos recursos capitais,liberados para obras e instalacdes, atestando, no prazo
estabelecido, aorecebimento definitivo;

XIV - Entidade - pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, constituidae regular
na forma da lei, que participa da formalizagdo do ato de transferénciavoluntaria;

XV - Subvenc¢des econémicas - nos termos dos arts. 12, II, e 16, da Lei n°.4.320, de 17 de
margo de 1964, as que se destinam as empresas publicas ouprivadas de carater industrial,
comercial, agricola ou pastoril, expressamenteincluidas nas despesas correntes do
orgamento do Municipio de Rio Novo do Sul.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4 @ Utilizada como base legal desta instrugéo as seguintes legislagdes:

I - Lei Federal n® 8666/93 - Licitagdes e Contratos - e Lei 101/00;

Il - Portaria Interministerial n® 127,/2008;

III - Instrugdo Normativa n2. 01/97 da Secretaria de Tesouro Nacional;

IV - Lei Municipal N2 1935/2007 e suas alteragdes e

V - Decreto Normativo Municipal N.2 2.409/2013 e demais legislagdespertinentes aotema.

/ CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Sdo responsabilidades da Secretaria de Planejamento como unidade responsavel
pelalnstrug¢do Normativa:

I - Promover a divulgagdo e implementagdo dessa Instru¢io Normativa, mantendo-
aatualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicagao;

\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

II - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidaderesponsavel
pela coordenagdo de controle interno, para definir as rotinas de trabalho e osrespectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragio, atualizacio ouexpansio.

Art. 62 S3o responsabilidades das Unidades Administrativas como executoras da
Instru¢aoNormativa:

I - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa, quanto
aofornecimerto de informagdes e a participagdo no processo de atualiza¢io;

I - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes que sefizerem
necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em
vista,principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiénciaoperacional;

Il - Manter a Instrugdo Normativa a disposicido de todos os funciondrios da
unidade,velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aosprocedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragio
dedocumentos, dados e informagdes.

Art. 72. Das responsabilidades da Controladoria e Contabilidade do Municipio:

/
I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugbes Normativas e em
suasatualiza¢des, em especial no que tange a identificagdo e avaliagio dos pontos de
controle erespectivos procedimentos de controle;

I - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficicia dos procedimentos
decontrole inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragbes nas
Instru¢desNormativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de
novas Instru¢desNormativas.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Da Formalizagao

/
Art. 8% A Formalizagdo do ato de transferéncia voluntiria, mediante conveénio,
ajuste,cooperagdo, acordo ou outro instrumento congénere sera proposta pela entidade
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

aSecretaria Gestora dos recursos, mediante a apresentac¢do do Plano de Trabalho, além dos
seguintes documentos:

I - Oficio de encaminhamento do convenente;

I - Copia do Documento de Identidade, do CPF e comprovante de residéncia do dirigente
da entidade;

III - Termo de abertura de conta/Extrato zerado de conta especifica para o convénio;

IV - CNPJ, cépia da Ata de Elei¢do e Posse da atual Diretoria da Entidade ou Ato de
Designa¢do, acompanhada do Regimento Interno ou Estatuto Social devidamente
registrado em cartdrio, cujo objeto demonstre compatibilidade com o interesse piblico, e
que seus mer/bros da diretoria ndo percebam qualquer espécie de remuneracio;

V - Razdes que justifiquem a formalizagdo do ato de transferéncia voluntaria, mediante
convénio, ajuste, cooperacio, acordo ou outro instrumento congénere;

VI - Descri¢do completa do objeto a ser executado;

VII - Descrigdo de metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

VIII - Etapas ou fases de execugdo do objeto, com previsio de inicio e fim;

IX - Plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo Municipio, e a
contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso, para cada projeto ou
evento;

X - Cronograrpa de desembolso;

XI - Comprovagdo do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imoével,
mediante certiddo emitida pelo cartério de registro de iméveis competente, quando o ato
de transferéncia voluntaria tiver por objeto a execugio de obras ou benfeitorias em imével;
XII - Declaragdo emitida pela Secretaria Gestora dos recursos, de que a entidade detém
comprovadas e satisfatérias condigdes técnicas de funcionamento, recursos humanos
disponiveis para consecugdo do seu objeto e atribui¢des regimentais ou estatutarias

relacionadas com 0 mesmo;

XIII - Certiddes de regularidades junto ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigos - FGTS;
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X1V -Licenga ambiental, quando o convénio envolver obras, instalagdes ou servigos
que exijam es;cudos ambientais previstos na legislagio vigente;

XV - Contrapartida financeira do convenente, se for o caso, para cada programa de governo
e acao.

Paragrafo tunico. Integrard o Plano de Trabalho a especificagio completa do bem a ser
produzido ou adquirido e, no caso de obras ou servicos, o projeto basico, entendido como
tal o conjunto de elementos necessérios e suficientes para caracterizar, com nivel de
precisdo adequado, a obra ou servigo objeto do ato de transferéncia voluntdria, ou nele
envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases ou etapas e prazos e execuc¢do, devendo,
ainda, conter os elementos discriminados no§12, do art. 116 da Lei n® 8.666/1993.

Art. 92 Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o termo de convénio ou outro
instrumento congénere, conterd, no minimo, as seguintes informagdes:

/ . .
I - Nimero do instrumento, em ordem seqiiencial;

II - Razdo social, CNP] e enderego da entidade que esteja firmando o instrumento,bem
como a respectiva natureza juridica;

III - Nome completo, endereco, nimero e 6rgao expedidor da carteira deidentidade e o CPF
dos respectivos titulares das entidades participes do ato detransferéncia voluntéria, ou
daqueles que estiverem atuando por delegagio decompeténcia;

Art. 10 Além das informagdes acima citadas, o ato de transferéncia voluntiriadevera
conter, ainda, o seguinte:

I - O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descrigcdo detalhada, objetiva,clara e
precisa do que se pretendem realizar ou obter, em consonéncia com o Planode Trabalho,
que integrarélo ato de transferéncia voluntdria;

IT - O valor do repasse e da correspondente contrapartida, quando houver,depositados na
conta corrente especifica de movimentagdo dos recursos, e aobrigagio de cada um dos
participes, inclusive quanto ao pagamento de encargossociais e da regularidade da obra,
quando tratar-se de execugdo de obras oubenfeitorias em imével;

III - A vigéncia, que devers ser fixada de acordo com o prazo previsto para aconsecugdo do
objeto e em fung¢do das metas estabelecidas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

IV - A prerrogativa do Municipio de Rio Novo do Sul, exercida pela Geréncia deConvénios e
Secretaria Gestora dos recursos, de conservar a autoridade normativae exercer o controle e
a fiscalizagdo sobre a execu¢do, bem como de assumir outransferir a responsabilidade pelo
mesmo, no caso de paralisagdo ou de fatorelevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a
descontinuidade do servico;

V - A classif/cagdo econdmica da despesa, de acordo com a classificagio dasdespesas
or¢amentdrias, em conformidade ao ato normativo do Poder Executivo;

VI - A forma de liberagdo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolsoconstante
do Plano de Trabalho;

VII - A obrigatoriedade da entidade convenente de apresentar relatérios daexecu¢io do
objeto do Convénio a Secretaria Gestora dos recursos, bem como dodever de prestar contas
ao Municipio de Rio Novo do Sul dos recursos recebidos,no prazo e forma estabelecidos no
ato de transferéncia voluntdria, nesta InstrugdoNormativa, Decreto Normativo e em demais
atos normativos do Municipio;

VIII - A definigdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data daconclusdo
ou extin¢do do instrumento e que, em razdo deste, tenham sidoadquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagdo pertinente;
/

IX - A faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntdria para denuncid-loou
rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se lhes as responsabilidades dasobrigagdes
decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes,igualmente, os beneficios
adquiridos no mesmo periodo;

X - A obrigatoriedade de restitui¢do de eventual saldo de recursos, inclusive osrendimentos
da aplicagdo financeira ao Municipio de Domingos Martins, quandono utilizado no objeto
do mesmo até a data de conclusdo ou extingdo doinstrumento de convénio ou similar;

XI - A garantia do livre acesso dos membros da Geréncia de Convénios, daSecretaria
Gestora dos recursos, da Controladoria e Contabilidade do Municipio,além dos servidores
do Tribunal de Contas, a qualquer tempo e lugar, a todos osatos e fatos relacionados direta
ou indiretamente com o instrumento pactuado,quando em missio de fiscalizagdo ou
auditoria;

/
XII - A observancia quanto a obrigatoriedade de licitagio para as entidadessujeitas ao
procedimento licitatério e de cotagdo de pregos para as entidades ndosujeitas ao
procedimento licitatorio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Art. 110 compromisso da entidade convenente em restituir ao Municipio deRio Novo do
Sul o valor transferido, atualizado monetariamente, desde a data dorecebimento, acrescido
de juros legais, na forma da legislagdo aplicavel, nosseguintes casos:

I - Realizagdo de despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia, despesascom
taxas bancdrias, multas de qualquer natureza, juros, correcdo monetaria ousimilar;

II - Pagamento a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante dequadro de
pessoal de Orgdo ou Entidade Publica da Administragdo Direta oulndireta, por servigos de
consultoria ou assisténcia técnica;

/
I - Utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivoinstrumento, ainda que em carater de emergéncia;

IV - Realizagdo de despesa em data anterior ou posterior a vigéncia;
V - Atribuicdo de vigéncia ou efeitos financeiros retroativos;

VI - Realizagdo de despesa com multas, juros e corregdo monetaria, referentes apagamento
ou recolhimentos fora dos prazos;

VII - Realizagdo de despesa com publicidade, salvo de carater educativo,informativo ou de
orientag¢do social, dos quais ndo constem nomes, simbolos ouimagens que caracterizam
promogdo pessoal de autoridades ou servigos publicos;

VIII - Quande/ndo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntaria;

IX - Quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestagio de contas parcialou final.
Art. 12A indicagdo, pelo Municipio de Rio Novo do Sul, de que os recursospara atender as
despesas em exercicios futuros, no caso de investimento edespesas decorrentes, estdo
consignados no plano plurianual, ou em prévia lei queo autorize e fixe 0 montante das

dotag¢des que, anualmente, constardo doorcamento durante o prazo de sua execugao.

Art. 13 Caso haja necessidade de alteragdo de algum aspecto no convénio ou congénere, é
enviado um oficio para a Prefeitura com a justificativa para tal mudanga.

Secao Il
Da Assinatura e Publicidade

Art. 14 Assinardo o ato de transferéncia, obrigatoriamente, todos os participes,duas
testemunhas devidamente qualificadas, inclusive o interveniente, se houver.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

/
Art. 15 A eficacia do ato e seus aditivos, independentemente de seu valor, ficacondicionada
a publicagdo do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado ou emjornal de Grande
Circulagao, que serd providenciada pelo Concedenteaté o quinto dia til do més seguinte ao
de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, e contera os seguintes
elementos:

I - Espécie, nimero do instrumento e ano do processo;
II - Identificacdo dos participes e respectivo nimero de inscri¢do no CNPJ;
III - O objeto;

IV- Valor do instrumento especificando o montante a ser repassado peloconcedente e o
valor da contrapartida do Convenente, quando houver;

/
V - Indicagdo da classificagdo orcamentéria funcional programatica (UnidadeOrgamentaria,
Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa), fonte derecursos, por onde correrdo
as despesas pelo concedente;

VI - Data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.

Secao III
Da Liberagao dos Recursos

Art. 16 Apoés a assinatura e publicagdo do Convénio, a Secretaria responsavel irdsolicitar a
liberagdo da parcela correspondente para realizar a sua execu¢do naforma do Cronograma
de Desembolso do Plano de Trabalho aprovado.

Art. 17 Os recursos serdo liberados pelo Municipio conforme disponibilidade deCaixa e em
estrita conformidade com o Plano de aplicagio aprovado.

Art. 18 A liberagdo dos recursos deve ocorrer mediante depésito bancério, emconta
corrente da Entidade, aberta em institui¢do financeira oficial (Banco doEstado do Espirito
Santo - BANESTES S.A, Banco do Brasil ou Caixa EconémicaFederal), com finalidade
especifica da movimentagio dos recursos do convénio.

Art. 19 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Convenente em institui¢dofinanceira
oficial, em conta bancéria especifica, somente sendo permitidamovimentagdo oriunda da
execugdo do Convénio, cujas despesas deverdo estarprevistas no Plano de Trabalho, ser
comprovadas através de documento fiscalcorrespondente, com pagamento por meio de
ordem bancdria, cheque nominativoou transferéncia eletronica ao credor, ou ainda para
aplicagdo no mercadofinanceiro.

~
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Paragrafo tnico. Os recursos de convénio, enquanto ndo utilizados, deverdo
serobrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanga, se a previsio de seu usofor igual
ou superior a um més, e em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo,ou ainda em
operagdo de /mercado aberto lastreada em titulo de divida publica,quando sua utilizagdo
estiver prevista para prazos menores.

Secao IV
Da Prestacao de Contas

Art.20Ea documentacao apresentada para comprovar a execu¢do de umaparcela recebida
ou dos recursos recebidos ao longo de sua vigéncia.

Art. 21 0 (')rgéo ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida nestalnstrucio
Normativa, ficard sujeito a apresentar ao Concedente a prestagdo decontas do total dos
recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicagdofinanceira, se for o caso.

Art. 22 A prestagdo de contas serd composta da seguinte documentagio:

I - Oficio de eicaminhamento;

II - Cépia do Termo de Convénio;

III - Cépia do Plano de Trabalho;

IV - Relatério da execugdo da Receita e da Despesa;

V - Relagdo de Pagamentos (nome do fornecedor, CNPJ, nota fiscal, data da nota,data e
nimero do cheque e valor);

VI - Conciliagdo Bancéria, mesmo quando o saldo for zero;

VII - Copia do termo de aceitacdo definitiva da obra ou servico de engenharia,quando for o
caso de obras, atestado pelo engenheiro responsavel;

VIII - Copia dé Notas Fiscais, com Certiddes do FGTS e INSS do fornecedor;

IX - Extrato mensal da conta bancaria, identificando o crédito recebido e aplicado;
X - Extrato mensal de aplicagdo financeira se houver;

XI - Processo licitatério dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, quando for o caso;

XII - Folha de frequéncia de pessoal cedido pela convenente, se houver;
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XIII - Comprovante de depésito bancario, em conta a ser fornecida pelaConcedente, do
valor do recurso nao utilizado dentro do periodo de vigéncia doconvénio;

XIV - Demonstrativo de prego de mercado no minimo 03 (trés) orcamentos comCNP], CPF
com assinatura dos seus respectivos responsaveis;

XV - Compror/ante de depdsito feito pelo convenente para cobrir despesas comcobranga de
tarifas bancdrias e/ou taxas administrativas.

§12 A Nota Fiscal serd entregue pelo fornecedor e devera ser emitida em nome daEntidade,
devendo observar, ainda, as seguintes informagdes e aspectos:

a) Expressdo “Nota Fiscal”, o seu respectivo nimero serial e a sua data devalidade para
emissao;

b) O nome da Empresa (Razdo Social) e os Cadastros de CNPJ, Inscri¢do Estaduale/ou
Inscri¢do Municipal, quando possivel;

c) Enderego completo;

d) Inexisténcia de rasuras, borrdes ou qualquer outra forma de adulteragio;
/
e) Data de emissio;

f) Obrigatoriamente ao preencher a nota fiscal colocar o niimero do convénio e oseu objeto
resumidamente.

§2° A empresa prestadora de servigo domiciliada no Municipio devera emitir NotaFiscal de
Servigos Eletronica. ‘

§3¢ Se for pessoa fisica (autdnomo) prestador de servigo, caso nao possua NotaFiscal
Eletrénica, deverd providenciar a emissio de Nota Fiscal Avulsa junto ao Setor de
Tributagdo Municipal, da Secretaria Municipal de Finangas;

Art. 23 A prestagdo de contas serd apresentada i unidade concedente em até 30(trinta)
dias ap6s o vencimento do prazo previsto para a aplicagdo da ultimaparcela transferida ou
para o cumprjmento total das obrigagdes pactuadas.

Art. 24 Poderdo ser apresentadas prestacdes de contas parciais, relativas a diversas etapas
de execugdo do objeto, precedendo a prestacio de contas final.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Art. 25 O processo de prestagdo de contas dos recursos deverd ser encaminhado, através
de oficio, a Concedente pelo protocolo, que submeterdA o mesmo a uma anélise de
conformidade pela Geréncia de Convénios, que:

I - Verificara se toda a documentagio foi apresentada, o objeto do convénio foi executado e
se a verba foi utilizada adequadamente conforme o Plano de Trabalho pela Entidade
Conveniada. Caso houver rejeicdo, esta Geréncia comunicaré a Secretaria responsavel que
notificaréd a Entidade para a regularizagdo, tomando as medidas cabiveis para tal;

I - Caso a documentagdo esteja regular, comunicaré a aprovagio a Secretaria responsavel,
que encaminhard a Geréncia de Contabilidade a solicitagdo de liquidagdo da parcela
subsequente, se houver;

III - A prestagdo de contas analisada deverd ser encaminhada & Secretaria responsavel
para a devida apreciagdo do respectivo Conselho Municipal, quando for o caso.

IV - Cabe a Secretaria responsavel, acompanhar a execuc¢do do convénio, bem como dirimir
as dividas do convenente quanto as obrigacdes e compromissos assumidos com a
aplicagdo do recurso publico.

Art. 26 O Municipio adotard medidas saneadoras e judiciais cabiveis & ma utilizacdo dos
recursos publicos por parte da Entidade que receber qualquer Subvengio ou Contribuigdo,
exigindo, quando for o caso, a devolugdo do valor corrigido ao Erario Municipal.

SecaoV
Das Vedacoes
/
Art. 27 E vedado a qualquer Orgio ou Entidade da Administragdo PiblicaMunicipal:

I - Celebrar Convénios ou Termos Aditivos para transferéncia de recursos aOrgaos, a
Entidades publicas e privadas, ou a pessoas fisicas que estejam em moracom a
administragdo publica ou inadimplente com outros convénios;

II - Celebrar Convénios ou Termos aditivos com entidades sem fins lucrativos quenao
atendam a todas as exigéncias desta Instru¢do Normativa e aos demaisrequisitos
estabelecidos na lei de Diretrizes Orgamentarias vigente, especialmentequanto ao
cumprimento das disposi¢des constitucionais e da Lei Complementarfederal 101/2000,
ressalvados os casos de calamidade piiblica oficialmente declarada.

Il - Celebrar Convénios para o mesmo objeto, exceto quando se tratar deagdes
complementares, devendo ficar consignado que cada parcela se limitard aexecugdo do
objeto do resnectivo Convénio.

EP\29.290-000. /

Rua Fernando de Abreu, n.° 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo —
TellFax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Art. 28 E vedhda a inclusdo, tolerancia ou admissio, no instrumento de Convénio,sob pena
de nulidade do ato e responsabilizagdo do agente que der causa, decldusulas ou condigdes
que prevejam ou permitam:

I - Arealizacdo de despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia ousimilar;

II - O pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquerespécie de
remuneragdo adicional a servidor que pertenca aos quadros de Orgdoou de Entidades da
Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal, queesteja lotado ou em exercicio em
qualquer dos entes participes;

III - O aditamento do Convénio para alteragdo do objeto pactuado;

IV - A utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no

respectivoinstrumento, ainda que em carater de emergéncia;
/

V - Arealizagdo ou pagamento de despesas em data posterior ou anterior a suavigéncia;
VI - A atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII - A realizagdo de despesas com taxas bancérias, inclusive juros por eventualsaldo
negativo da conta bancaria; -

VII - A realizagdo de despesas com multas, juros ou corre¢io monetiria referentea
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo, salvo se decorrer deatraso na
liberagdo do recurso pelo Concedente;

IX - A transferéncia de recursos ou bens para clubes, associa¢des de servidores
ouquaisquer entidades congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimentopré-
escolar; '

/
X - A realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,informativo ou
de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ouimagens que caracterizem
promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Secao VI
Da Rescisao

Art. 29 Constituem motivo para rescisio do convénio:
[ - 0 ndo cumprimento de cldusulas do convénio, especificagdes, projetos ou prazos;

I - o cumprimento irregular de cldusulas do convénio, especificagdes, projetos e prazos;
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lll-a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragio a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos
estipulados;

/
IV - o0 atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V-a paralisagdo da obra, do servigo ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunica¢do a Administracgao;

VI-o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢ao, assim como as de seus superiores;

VII - o cometimento reiterado de faltas na sua execugio;
VIII - a decretagdo de faléncia do convenente;
IX - a dissolugdo da entidade convenente;

X - a alteragd ) social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura do convenente, que
prejudique a execug¢do do convénio;

XI - razdes de interesse publico, de alta relevincia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que est4 subordinado o
concedente e exaradas no processo administrativo a que se refere o convénio;

XII'- a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execugdo do convénio.

Paragrafo tinico. Os casos de rescisdo do convénio serio formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

/ CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 30 Nenhum Termo de Convénio serd celebrado sem o atendimento a estalnstrucao
Normativa.

Art. 31 Deve ocorrer a devolu¢io dos documentos a origem, em qualquer fase do processo,
em todas as situagdes onde for constatado que nio houve o completo atendimento as
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

exigéncias desta Instrugdo Normativa, sob pena de responsabilidade solidaria de quem
deixar de fazé-lo.

Art. 32 A Prefeitura Municipal, ou a entidade concedente da Administracdo Indireta, fica
desonerada de assumir qualquer obrigagdo que esteja em desacordo com a presente
Instrucdao Normativa.

Art. 33 A unidade técnica da Prefeitura Municipal, responsével pelo programa ao qual o
convénio est./ vinculado, ou a entidade concedente da Administragdo Indireta deve dar
ciéncia a Unidade Central de Controle Interno (UCCI) sobre irregularidades existentes na
execu¢do dos instrumentos celebrados.

Art. 34 Ndo se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa aos instrumentos:

I - Cuja execugdo de um programa, projeto ou atividade, ndo envolva a transferéncia de
recursos entre os participes, devendo o Termo de Coopera¢do sero instrumento
preferencialmente utilizado nestes casos;

I - Celebrados anteriormente a data de sua publicagdo, devendo ser observadas,neste caso,
as prescri¢oes normativas vigentes a época de sua celebragio;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
/
Art. 35 Esta Instrugdo Normativa devers ser atualizada sempre que fatoresorganizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a suaadequagdo aos requisitos do
Manual de Elaboragdo das Normas (InstrugioNormativa SCI N@ 001/2013), bem como de
manter o processo de melhoriacontinua.

Art. 36 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugio poderdo serobtidos junto
a Unidade Central de Controle Interno - UCCI que, por sua vez, pormeio de procedimentos
de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seusdispositivos por parte das diversas
Unidades Executoras.

Art. 37 Integram-se esta Instrucdo Normativa o seguinte anexo:

a) ANEXO I - modelo do Plano de Trabalho.

Art. 38 Outr%s recomendagdes ndo mencionadas nesta Instrugio Normativa,deverio ser
obedecidas a.’ demais legislagdes vigentes.

Art. 39 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de suapublicagio.

29.290-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

Rio Novo do Sul/ES, 01 de dezembro de 2015.

REGINA FREGONAZZI LADEIA
Secretdria Municipal de Planejamento

/
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ANEXO I
/
PLANO DE TRABALHO 1/3

1- DADOS CADASTRAIS
Orgao/Entidade Proponente CNP]
Endereco
Cidade UF CEP DDD/Telefone E.A.
Conta Corrente Banco Agéncia Pracga de Pagamento
Nome do Responsével CPF
CI/Orgio Exp. Cargo Funcio Matricula
Endereco CEP
2- OUTROS PARTICIPES
Nome CGC/CPF E.A.
Endereco ' CEP

/
3- DESCRICAO DO PROJETO
Titulo do Projeto Periodo de Execugio

Inicio Término

Identificacdo do Objeto

~
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Justificativa da Proposicio

PLANO DE TRABALHO 2/3

4- Cronograma de Execucio ( Meta, Etapa ou Fase)

Indicador Duracgao
Meta | Etapa Especificacao Fisico
Fase Und | Quant Inicio Término

5- Plano de Aplicag¢io ( R$1,00)

/

Natureza da despesa Total Concedente Proponente
Cédigo Especificacao
TOTAL
PLANO DE TRABALHO 3/3

6- Cronograma de Desembolso ( R$ 1,00)
Concedente
Meta 12 Més 22 Més 32 Més 4° Més 52 Més 62 Més

/
Meta 72 Més 82 Més 92 Més 102Més | 112 Més 122 Més

Tel/Fax.: (28) 3533-1120 - CNPJ 27.165.711/0001-72
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Proponente ( Contrapartida)

Meta 12 Més 22 Més

32 Més

Meta 72 Més 82 Més

92 Més

102 Més

122 Més

7- Declaragio

deferimento,

Rio Novo do Sul, de

de

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto a
................. , para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou
situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Municipal ou qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes
consignadas nos or¢amentos do Municipio, na forma deste plano de trabalho. Pede

Presidente/ Diretor da entidade

8- Aprovagao pelo concedente

Aprovado

/
Local e Data

Concedente
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