PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

INSTRUCAO NORMATIVA SOP - N2 01/2015

“DISPOE SOBRE LICENCIAMENTO,
CONTRATACAO, EXECUGCAO, FISCALIZACAO,
CONTROLE E RECEBIMENTO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA”.

Versao: 01

Aprovada em: 16/12 /2015

Ato de Aprovacao: Decreton® 371 de 16/12/2015

Unidade Responsavel:Secretaria Municipal de Planejamento.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrugao Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os
critérios referentes aos procedimentos de licenciamento, contratagdo, execugao,
fiscalizagdo, controle e recebimento de obras e servicos de engenharia de
propriedade do Municipio de Rio Novo do Sul.

Art. 22 Dentro das finalidades constantes do artigo anterior, esta instrugao
normativa tem os seguintes objetivos:

I - disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais no controle de
projetos e obras publicas;

II - definir os principais passos para a abertura de processo licitatério de obras
publicas e elaboragio dos Projetos Basico e Executivo;
F
ép(e\cial a

III - acompanhar os procedimentos na execucdo de obras publicas, e
fiscalizacdo, as medigdes e o recebimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

IV - atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado - TCE, através do
Sistema de Auditoria Geo Obras.

V - informar a Contabilidade e Patrimdnio da conclusdo das obras para os devidos
registros contdbeis da obra.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 32 Abrange a Secretaria Municipal de Obras, Transportese Servigos Urbanos,
Secretaria de Planejamento, Secretaria Municipal de Administragdo e Setor de
Recursos Humanos.

CAPITULO 111
DA BASE LEGAL

Art. 42 A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislagbes: Constituicdo Federal, Lei Organica do Municipio, Lei Federal 4.320,
Lei Federal 8.429/92, Lei Complementar 101/2000, Lei Federal 6.496/1977, Lei
Federal 8.666/93, Instru¢do Normativa do TCE/ES n2 227/2011, alterada pela IN
n®257/2017.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 52 Esta Instrugao Normativa adota os seguintes conceitos:

I - Obra: toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliacao
realizada por execugdo direta ou indireta.

II - Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administragdo, tais como: conserto, instalagio, montagem, operagao,

conservagdo, reparagdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, locagdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais. "
III - Execucdo direta: a que é feita pelos 6rgaos e entidades da Administraca //
pelos préprios meios. i
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IV- Execugdo indireta: a que o 6rgdo ou entidade contrata com terceiros.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 62 E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Transportes e
Servigos Urbanos:

I - Verificar se a despesa tem adequacdo na LOA-Lei Org¢amentdria Anual e
compatibilidade com o PPA-Plano Plurianual e com a LDO- Lei de Diretrizes
Or¢amentarias.

Il - Verificar se o aumento da despesa tem adequagdo or¢amentdria e financeira
com a Lei Orgamentdria Anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a
lei de diretrizes or¢amentdrias;

III - Nomear formalmente um servidor responsavel pelo gerenciamento,
fiscalizagdo, acompanhamento e controle dos contratos relativos a obras e
servicos de engenharia, devendo ser habilitado pelo Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA;

IV - Deliberar quanto a homologagdo e adjudicagdo do objeto da licitacdo, ou
quanto a sua dispensa ou inexigibilidade;

V- Celebrar os contratos administrativos para a realizagdo das obras e servigos no
caso de execuc¢do indireta, ou fornecimento de materiais no caso de execug¢do
direta;

Art. 72 E de responsabilidade da Unidade Responsével pela Coordenagdo do
Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instru¢do Normativa, e
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle ¢
respectivos procedimentos de controle; '
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II - Através (la atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle Inerentes ao SOP, propondo alteragdes na Instru¢do Normativa para
aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Das Obras Publicas

Art. 82 Toda s as obras publicas deverdo estar previstas nos instrumentos de
planejamento (PPA, LDO e LOA), no grupo Despesas de Capital, conforme dispoe a
Lei Federal 1:2. 4.320/1964 e Lei Complementar Federal n2.101/2000.

Art. 92 O processo de contratagio de obras publicas deverd obedecer as
exigéncias dispostas na Lei Federal n2. 8.666/1993 e suas alteragoes.

Art. 10 Para a abertura do processo licitatério de obras publicas devera ser
instruido com a seguinte documentacdo prevista na legislacdo pertinente:

I- Termo de referéncia;

II - projeto Basico e/ou Projeto Executivo devidamente aprovado pela autoridade
competente;

III - anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART ou RRT da elaboragdo do
projeto;

IV - planilha de or¢amento detalhado da obra com resumo detalhado da memdria
de célculo;

V - planilha de cronograma fisico-financeiro da obra; /

VI - especificagdes técnicas e memorial descritivo da obra; [,
VII - relatério de impacto ambiental e licengas ambientais, quando for o caso; 71

)
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VIII - certiddo atualizada do imével do Cartério de Registro de Iméveis, quando
for o caso.

Paragrafo unico. No tocante aos documentos previstos nos incisos do artigo 10,
é preciso analisar a sua adequagdo e completeza.

Art. 11 - Deve existir uma consulta prévia para a aprovagdo do projeto e a
obteng¢do da licenca ambiental, do alvard de licenga municipal (licen¢a para
construir ou alvarad de construgdo) e de todas as licengas, liberagdes e demais
providéncias necessarias para a realizagdo da obra.

Secao Il
Do Projeto Basico

Art. 12 O Projeto Basico contempla os seguintes elementos:

I - o projeto basico deverd apresentar o estudo de viabilidade, estudos
geotécnicos e ambientais, plantas e especificagdes técnicas, orcamento detalhado
do custo glooal da obra subsidiada para montagem do plano de licitacdo e gestao
da obra.

II - o projeto basico devera ter Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART ou
RRT), do(s) responsavel (eis) pela sua elaboragdo, conforme dispéem os arts. 1° e
22 da Lein® 6.496/77;

III - o projeto basico deve ser aprovado pela autoridade competente, conforme o
disposto no inciso I do § 22 do artigo 72 da Lei n2. 8.666/93;

IV - deverd ser considerado no projeto basico principalmente os seguintes
requisitos, conforme dispde o artigo 12 da Lei n2 8.666/93: seguranga;
funcionalidade; adequagdo ao interesse publico; economia na execugao,
conservagic, e operagdo; possibilidade de emprego de mao-de-obralocal,
materiais, tecnologia e matérias primas existentes no local da execugdo,
conservagdo e operac¢do; impacto ambiental.

Paragrafo tunico. A responsabilidade pela elaboragdo do Projeto Basico é do |
setor de Engenharia da Secretaria de Obras, Transportese Servicos Urbanos,

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72



exceto quanto aos projetos oriundos dos Orgaos Concedentes ou quando se tratar
de projetos contratados;

Secao IlI
Do Projeto Executivo

Art. 13 E fundamental que o Projeto Executivo se apresente coerente com o
projeto basico, de um modo que seja respeitado o vinculo do objeto com o
processo licitatorio.

Art. 14 Qualquer alteragio efetuada no projeto executivo (em relagdo ao projeto
basico) deve estar tecnicamente justificada e aprovada pela autoridade
competente.

Art. 15 O projeto executivo deverd ter Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART ou RRT), do(s) responsavel (is) pela sua elaboragdo, conforme dispdem os
arts. 12 e 22 da Lei n®. 6.496/77.

Art. 16 O projeto executivo devera ser elaborado contendo todos os elementos
necessarios a completa execucdo da obra, conforme disposto no inciso X do artigo
62 da Lei n®. 8.666/93.

Art. 17 As técnicas de construgido previstas e os materiais especificados no
projeto executivo deverao ser os mesmos previstos no projeto basico.

Art. 18 Qualquer alteragdo devera constar justificativa técnica, por escrito, para
essa modificacao.

Art. 19 A responsabilidade pela elaboragdo do Projeto Executivo é do setor de
Engenharia da Secretaria de Obras, Transportes e Servigos Urbanos, exceto

quanto aos projetos oriundos dos Orgios Concedentes ou quando forem objeto de -

contratacgao.

CAPITULO VII
Dos Contratos

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Art. 20 Os contratos serdo formalizados com observancia nos principios e
preceitos de direito publico e supletivamente os principios da teoria geral dos
contratos e ao seguinte:

I - os Contratos devem ser numerados e arquivados em ordem cronoldgica, com
registro sistematico de seus extratos;

II - os contratos devem estabelecer de forma clara e objetiva as condi¢des de
execucdo, em conformidade com a licitagdo e de acordo com o Art. 54, § 1° e § 2°
da Lei 8.666/93;

III - os contratos deverio atender o disposto no Art. 55 e seus paragrafos, da Lei
n° 8.666/93 bem como a legislagdo especifica de cada projeto, se houver;

IV - todo aditivo de contrato devera, obrigatoriamente, ser bem fundamentado e
justificado tecnicamente pela autoridade competente, onde deve ser constituida
uma comissdo de modificagdo de escopo,ndo podendo o aditivo ultrapassar os
25% do valor inicial atualizado do contrato, para obranova, e 50% para obra de
reforma. O aditivo de contrato deve ser solicitado com antecedéncia minima de
30 dias do seu vencimento, para o setor responsavel.

V - para Termos Aditivos devera ser observado o disposto no Art. 57 da Lei
8.666/93;

VI - todos ¢s pagamentos efetuados deverdo ser conforme com o previsto no
projeto basico, no cronograma fisico-financeiro e com as medi¢des de servigos
realizados.

VII - todo o Aditivo que depender da aprovagdo da Concedente (Unido ou Estado)
somente poderd ser aditivado apés a aprovagdo do érgdo Concedente;

VIII - o reajuste do contrato devera ser o mesmo previsto no edital de licitagao e
dentro dos parametros inflacionarios vigentes;

IX- as especificagdes técnicas para execucdo da obra, constantes do contrato,
deverao ser as mesmas estabelecidas no projeto basico e/ou executivo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

X- Incluir c’dusula que garanta o cumprimento do Inciso XIII do art. 55 da lei
8.666/93;

XI - é recomendada a observancia da Lei 8.666/93 de forma geral para a
formalizacdo dos contratos, bem como a legislagdo referente a meio ambiente e
vigilancia sanitaria quando for o caso.

Paragrafo unico. A minuta do contrato deve se adequar aos termos da minuta do
Edital, projetos e demais documentos.

CAPITULO VIII
Das Informagdes no Geo-Obras
Art. 21 As informagdes das obras em andamento deverdo ser alimentadas pelo

Operador do Sistema Geo-Obras, observados em todos os casos Instrugao
Normativa 245/2012 do TCE-ES e suas alteracdes.

CAPITULO IX
DA EXECUCAO DA OBRA
Secao |
Da Execucao Fisica da Obra
Art. 22 A execucdo da obra devera ser acompanhada e fiscalizada por um

representante da administragio especialmente designado, conforme dispde o art.
67 da Lei n®. 8.666/93.

Paragrafo unico. Os materiais aplicados e os servigos executados na obra devem
ser inspecionados pela fiscalizagdo, com vistas a se constar o atendimento as
especificagdes, conforme dispoem os incisos I e Il do art. 78 da Lei n®. 8.666/93.

Art. 23 A oora devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas no contrato, conforme dispde o art. 66 da Lei n2. 8.666/93,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao. o\

/

Art. 24 A execugido da obra devera ter Anotagdo de Responsabilidade Técnica - g’l

ART ou RRT, do (s) responsavel (is) pela sua execuc¢do, conforme dispéem os arts.(’

12 e 29, da Lei Federal n2. 6.496/1977, emitida antes da ordem de servigo. '

Paragrafo tnico. A ordem de servico devera ser confrontada com os termos da
contrato assinado para verificacdo de compatibilidade.
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Art. 25 Para o inicio da execu¢do da obra deverd o contratado apresentar a
Matricula do Cadastro Especifico do INSS/CEI da obra e a ART de execugdo, sendo
obrigatdria apresentagdo para o pagamento da 12 medicao;

Paragrafo inico. Quando a execucio da obra for direta o préprio érgao publico
devera emitir a Matricula do Cadastro Especifico do INSS - CEI da obra;

Art. 26 Toda obra devera ter didrio da obra para a fiscalizagdo, acompanhamento
da execucdo e realizacdo das anotagdes pertinentes a fiscalizagdo e/ou qualquer
fato superveniente que vier a ocorrerem, todas as vias devem ser vistas pelo
engenheiro responsavel pela execugao e fiscalizagdo da obra;

Art. 27 O engenheiro civil responsavel pela execugido da obra deve acompanhar a

execucdo da mesma, mantendo didrio da obra atualizado com informacgdes e
fatos.

Paragrafo Unico. Os pedidos de medi¢iio deverdo ser acompanhados de fotos
relativos aov itens a serem medidos, com detalhamento de sua execugao.

Secao Il
Das Medigoes, Pagamentos e Controle

Art. 28 A fiscalizagio deverd proceder a rigorosa medi¢do das etapas ja
concluidas, para a liberagio de pagamento de parcelas da obra;

§ 12 Para o pagamento de parcelas da obra devera ser exigida a comprovagédo do
recolhimento do INSS e FGTS dos funcionarios da obra e, cépia da GEFIP;

§ 22 Quando houver subcontratacdo devera ser exigida, também, a comprovagao
do recolhim2nto do INSS e FGTS dos funcionarios do subcontratado e, copia da

GEFIP. %
Art. 29 Os servicos executados serdo pagos apds a emissdo de Boletim de
Medicdo de acompanhamento da obra realizados pela fiscalizagdo, conforme o/
contrato, ou seja, apos sua regular liquidagao. Q
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Art. 30 As medi¢oes acumuladas deverdo ser compativeis com o cronograma
fisico financeiro da obra.

Art. 31 O representante da Administracéo, responsavel pela fiscalizagao da obra,
deverd manter anotac¢do em registro préprio de todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo

das faltas ou defeitos observados, conforme dispde o § 12 do art. 67 da Lei n°
8.666/93.

Art. 32 O representante da Administracéo, responsavel pela fiscalizagao da obra,
deverd encaminhar relatérios a autoridade competente, comunicando
ocorréncias que venham a ensejar san¢des ao contratado e alteragdo de projeto,

custo ou prazo da obra, conforme dispde o § 22 do art. 67 da Lei n? 8.666/93.

Art. 33 Todos os pagamentos efetuados deverdo ter conformidade com o previsto
no Projeto executivo, no cronograma fisico-financeiro e com as medi¢des dos
servicos realizados.

Art. 34 O representante da Administragio responsavel pelas obras devera lancar
todos os dados das obras exigidos no sistema informatizado de controle de obras
da Prefeitura Municipal de Rio Novo do Sul. Esses lancamentos digitais, nos
sistemas de controle de obras, deverdo ser realizados seguindo os prazos
estipulados no Geo Obras, sob pena de responsabilidade soliddria a eventuais
danos causados ao Municipio.

Art. 35 O representante da Administracio responsavel pelas obras devera
fornecer as informacdes e arquivos referentes as obras ao servidor responsavel
pelo sistema on-line GEO OBRAS do TCE - Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

Art. 36 O servidor responsavel pelo sistema on-line GEO OBRAS do TCE, devera
efetuar os devidos langamentos no sistema obedecendo aos prazos do TCE, sob
pena de responsabilidade solidaria nos termos da legislagdo vigente.

Art. 37 Os locais de obras deverdo ser abertos sem restricdes para a Unidade de{
Controle Interno quando das fiscalizagdes “In Loco”.

g\
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CAPITULO X
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DAS OBRAS

Art. 38 O recebimento provisério da obra deve ser feito pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacio, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes em até 15 (quinze) dias da comunica¢do escrita do contratado, conforme
art. 73 da lei 8.666/93.

Art. 39 O recebimento definitivo da obra deve ser feito por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado peias partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que
comprove a adequacio do objeto aos termos contratuais, observando o disposto
no art.69 da Lei n2 8.666/93. O prazo maximo de assinatura entre o termo
provisério e o termo definitivo ndo devera ser maior que 06 (seis) meses.

Art. 40 Os termos de recebimento deverdo ser emitidos em 4 vias, sendo: uma
para arquivo préprio; uma para a contratada; uma para o setor de patrimoénio e
uma para a contabilidade.

Art. 41 E recomendada a criacdo de arquivo fotografico, mesmo que digital,
durante as fiscalizagdes de obras e servigos.

Art. 42 Todas as medicdes e termo de recebimento (provisorio e definitivo) das
obras deverio ser arquivados pelo responsavel pela fiscalizagdo no Setor de
Engenharia, bem como os respectivos contratos e aditivos, inclusive de seus

arquivos digitais que deverdo ser encaminhados para inser¢do no sistema Geo
Obras.

CAPITULO XI
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 43 O processo administrativo é um procedimento voltado para apurar
responsabilidade de servidores pelo descumprimento de normas de controle
interno sem dano ao erario, mas, caracterizado como grave infragao.

7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

Art. 44 O aescumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos serad
também objeto de infracdo passivel de Improbidade Administrativa de acordo
com a lei Federal n®. 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 45 A autoridade que tiver ciéncia ou pelo controle interno, de irregularidade
no servi¢o puiblico é obrigada a promover a sua apuragdo imediata, mediante
sindicincia ou inquérito administrativo disciplinar, assegurada ao acusado ampla
defesa.

Art. 46 Instaurado o processo administrativo, sua conclusido se dara no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias.

Art. 47 O processo disciplinar sera conduzido por comissdo de sindicancia ou de
inquérito ccmposta de, pelo menos, trés servidores estaveis designados pela
autoridade competente de cada ente, que indicara dentre eles, o seu presidente.

Art. 48 Os fatos apurados pela comissdo serdo objeto de registro claro em
relatério, com comunicac¢io a Unidade de Controle Interno, e encaminhamento ao
chefe de poder correspondente, com indicacdo das medidas adotadas ou a adotar
para prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicagdo das medidas punitivas
cabiveis aos responsaveis, na forma do estatuto dos servidores.

Art. 49 O chefe de poder correspondente decidird, no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagdo das penalidades indicadas no processo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 Toda a obra publica devera ter placa de identificagdo, com pelos menos os
seguintes indicativos: programa, acdo, contratada, valor, prazo, valor de convénio
e valor de contrapartida, quando for o caso, nimero de familias beneficiadas e a
populagdo da cidade.

Art. 51 Toda obra publica devera ser averbada na respectiva matricula no ‘
Cartdrio de Registro de Iméveis. / /

Art. 52 Todos os setores envolvidos deverao observar e seguir rigorosamente o ¢
que dispde esta Instrugdo Normativa que normatiza os procedimentos para \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

remessa do sistema GEOOBRAS ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

Art. 53 Os Gestores nomeados para acompanhamento dos Convénios deverdo
observar o cumprimento desta Norma, bem como sugerir medidas de
aperfeicoamento a fim de melhorar a sua organizagdo e maximizar os controles.

Art. 54 Em todas as situacdes onde ndo houver o completo atendimento as
exigéncias contidas na presente Instru¢do Normativa, deve ocorrer a devolugao
dos documentos a origem, sob pena de responsabilidade solidaria de quem deixar
de fazé-lo (devolver).

Art. 55 Em caso de duvidas e/ou omissoes geradas por esta Norma Interna
deverio ser solucionadas junto a Unidade Central de Controle Interno.

Art. 56 Se houver atraso no recebimento das parcelas em razdo de modificagoes
na execugio do projeto sem a autorizagdo prévia do Orgdo Concedente, sera
responsabilizado o Agente Publico que determinou a ordem.

Art. 57 As Unidades executoras deverdo cumprir fielmente as determinagées
desta Instrugdo normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e
quanto a padronizag¢io dos procedimentos, dados e informagdes. E solicitar
alteragdes caso necessario.

Art. 58 A Unidade Central de Controle Interno por meio de auditoria interna
avaliara a eficicia dos procedimentos de controle estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa propondo alteragdes se necessario.

Art. 59 Os anexos I, Il e 111, IV, V, VI e VII sdo partes integrantes desta Instrucdo
Normativa.

Art. 60 Esta Instrugio Normativa entrard em vigor a partir da data de sua
publicacao.

Rio Novo do Sul - ES, 16 de dezembro de 2015
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO 1
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO n® __/

Data:__/_/__

Instrumento Contratualn® ____/_

Tipo de Execucdo (Direta - Indireta):
Executor:

Endereco da obra:

Natureza da Obra (construgdo, reforma, ampliagao):

Detalhe Natureza (Escola, Posto de Saude Etc):

Dimensao:

Prazo de Execucao: Valor:

Data de Inicio: __/__/ Data de Término:__/__/__

RECEBIMENTO PROVISORIO: Considerando que os servigos executados estdo de
acordo com as clausulas contratuais, os servigos ficam provisoriamente
recebidos, no aguardo do prazo legal de 90 (noventa) dias, para o efetivo
recebimento definitivo dos servicos conforme artigo 73 da Lei n? 8.666/1993.

Rio Novo do Sul - ES, de de

Gestor do Contrato Fiscal do Contrato

Matricula: CREA:

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 - CNPJ 27.165.711/0001-72

Representarte da Empresa Executora da obra Contratada. ' N



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO 11
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVOn® __ /_
Data:__/_/
Instrumento Contratualn® _____/_

Tipo de Execucdo (Direta-Indireta):
Executor:

Endereco da obra:

Natureza da Obra (construgao, reforma, ampliagao):

Detalhe Natureza (Escola, Posto de Saude Etc):

Dimensao: Prazo de Execugdo:

Valor:
Data de Inicio: __/__/___Datade Término:__ /__/___

RECEBIMENTO DEFINITIVO: Considerando que os servigos executados estdo de
acordo com as clausulas contratuais, os servigos ficam provisoriamente
recebidos, no aguardo do prazo legal de 90 (noventa) dias, para o efetivo
recebimento definitivo dos servigos conforme artigo 73 da Lei n2 8.666/1993.

Rio Novo do Sul - ES, de de

Gestor do Contrato Fiscal do Contrato

Matricula: CREA:

Representante da Empresa Executora da obra Contratada.

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000 p
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO III

CHECK-LIST OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (de acordo com

a Lei 8.666,/1993)

CHECK-LIST OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
(de acordo com a Lei 8.666/1993)
Obra:

Processo Licitatério/Modalidade:

Edital n®

Contratada

Termo de cuntrato n® Data: _/ _J
Valor:

ITEM DESCRICAO SIM NAO

FASE DO PROJETO

Existe solicitagdo por escrito do
secretario da pasta com defini¢cdo
detalhada do programa em relagado ao
projeto a ser elaborado?

Existe viabilidade técnica e financeira
para o desenvolvimento do
en preendimento?

Existe dotagdo orgamentdria para este
empreendimento?

O setor de engenharia informou a
disponibilidade técnica deste
empreendimento?

A obra serd objeto de convénio?

Existe projeto/estudo de viabilidade
politica para requerimento de

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000

Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

convénio para este empreendimento?

Os projetos, licengas e terreno
atendem os normativos de convénio?

A 5rea e/ou terreno disponibilizado
esta registrado em nome da
prefeitura?

A area e/ou terreno disponibilizado
estd apta a receber o
empreendimento, ou seja, possui
licenca ambiental, area de declividade
compativeis com os requisitos
exigidos, ndo esta em area de
preservag¢do, nem em area de risco,
nem serd objeto de corte e/ou aterro?

O local possui infra-estrutura
disponivel, rede de agua, luz, esgoto,
pavimentacao e drenagem?

Es“e empreendimento foi aprovado
pelo Prefeito?

EXISTENCIA DE CONVENIOS
FIRMADOS COM OUTROS ORGAOS

Existe termo do convénio e plano de
trabalho com a devida autorizacdo
legislativa (art.-116, §10 da Lei Federal
no 8.666/93)

Existem prestag¢des de contas parciais
e final (art. 116 da Lei Federal no
8.666/93)

FASE DA LICITACAO

O requerente (secretario da pasta)
definiu, analisou e aprovou,
juritamente com o prefeito os projetos
basicos apresentados?

O requerente providenciou a
elaboracgdo dos projetos
complementares tais como projeto

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000 )g\
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

estrutural, elétrico, hidrossanitario,
l6gica, prevengdo e combate a
incéndio?

O requerente providenciou a
elaboracdo de planilhas, memoriais e
cronogramas?

Existem arquivos digitais de todos os
projetos (basicos, complementares
e/ou executivos) e servigos acima
mencionados?

Possui previsao no PPA, LDO e LOA
(art. 72 da lei Federal 8.666/937

Existem subcontratagdes e estas estao
autorizadas conforme o contrato.

FASE DE EXECUCAO DO CONTRATO

Existem projetos executivos com suas
ART's, devidamente aprovados pela
autoridade competente (art. 7o da Lei
Federal no 8.666/93)

O cronograma fisico e os prazos
estabelecidos nos contratos e seus
aditivos foi cumprido

Existéncia e correto preenchimento do
Diario de Obras, com exame
sistematico das ocorréncias
registradas

Existe designagdo do fiscal da obra,
habilitado e credenciado junto ao
CREA (art. 58 e 67 da Lei Federal no
8.666/93 e DN CONFEA no 34/90)

Existe contrato ou outro instrumento
habil (art. 60 e 62 da Lei Federal no
8.666/93)

Existe ART's de execugdo da obra (art. a
1o da Lei Federal no 6.496/77) : %

Existe documento de prestagdo da

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000 )
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

garantia contratual oferecida para
assegurar a plena execugdo do
contrato (art. 56 da Lei Federal no
8.666/93)

Existem fotos que comprovem a visita
técnica do engenheiro responsavel a
execugao da obra, bem como laudo do
mesmo aprovando este terreno em
relacdo ao tamanho da obra, e
informando nao se tratar de area de
risco e/ou de preservacao
permanente, nem possua outro fator
que impega ou dificulte a execucdo da
obra?

Existe ordem de inicio da obra (art. 55
da Lei Federal no 8.666/93)

Existem notas de empenhos (art. 61 da
Lei Federal no 4.320/64)

Existem laudos de medigdo da obra
realizados pela fiscalizagao conforme o
contrato (art. 67 da Lei Federal no
8.666/93)

Existem notas fiscais e documentos
comprobatoérios das liquidagoes (art.
63 da Lei Federal no 4.320/64)

Existem registros proprios da obra e
fotos contendo as anotagdes assinadas
pela fiscalizagdo e pelo responsavel
técnico pela execugdo da obra,
registrando todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do da obra e
determinac¢des quanto a regularizacao
das faltas ou defeitos observados (art.
67 da Lei Federal no 8.666/93)

Existem sang¢des aplicadas ao
contratado (multas) (art. 86, 87 e 88

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

da Lei Federal no 8.666/93)

Existem comprovantes que o
contratado se mantém em situagao
regular no cumprimento dos encargos
sociais (art. 29, 71 e 55, XIII da Lei
Federal no 8.666/93)

Em caso de reformas, existe relatério
fotografico em que se verifique a
situacdo pré -existente

A prefeitura estd remetendo dentro do
prazo ao TCE -ES as informagoes
referentes a processos licitatorios
homologados e a obras e servigos de
engenharia em execuc¢do

Revisao, antes do encaminhamento
para pagamento, de todos os
documentos comprobatérios da
realizacdo e fiscalizagdo das
obras/servicos

OCORRENCIA DE ALTERACOES DO
PROJETO OU DO CRONOGRAMA
FISICO - FINANCEIRO DURANTE A
EXECUCAO DO CONTRATO

Em caso de aditivo e/ou supressao, o
requerente (secretdrio da pasta)
apresentou justificativa pessoal e
técnica devidamente aprovada pelo
prefeito?

Os pedidos de aditivo estao
acompanhados de planilha N\
orcamentaria com meméria de calculo
que justifiquem o mesmo?

Existem alteragoes do projeto
devidamente documentadas e

autorizadas pela autoridade E\
competente (art. 65 da Lei Federal no

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000 g\
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8.666/93)

Existem aditivos contratuais de
supressdo e/ou acréscimo do objeto
cotratual devidamente justificados
(art. 60 e 65 da Lei Federal no
8.666/93)

Existem aditivos contratuais de
prorrogacao de prazos, devidamente
justificados e autorizados pela
autoridade competente (art. 57, §1o e
2%e art. 60 da Lei Federal no
8.666/93)

Existe ordem de paralisagao do
contrato com a devida justificativa
(art. 8o e 57, 8§10 da Lei Federal no
8.666/93)

RECEBIMENTO DA OBRA OU
RI'SCISAO DO CONTRATO

Existem termos de recebimento
provisorio e definitivo da obra
definitivo da obra devidamente
circunstanciados e assinados pelas
partes ou termo de rescisdo do
contrato devidamente justificado (art.
73 e 79 da Lei Federal no 8.666/93 e
NBR5675 da ABNT)

Existe documento de liberagdo ou
restituicdo da garantia contratual
atualizada monetariamente (art. 56,
§40 da Lei Federal no 8.666/93)

PROCESSOS JUDICIAIS E
ADLMINISTRATIVOS

Relagdo de eventuais processos
judiciais e administrativos junto aos
orgdos ambientais, agéncias
reguladoras e outros (art. 70 e 74 da

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000

Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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Adogdo dos procedimentos e das
medidas administrativas junto as
empreiteiras e prestadores de
servigos, previstas nesta Instrucdo
Normativa, nos casos de constatagdo
de irregularidades ao longo da
execu¢do das obras/servigos, ou no
seu faturamento.

Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul — Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO IV - FLUXOGRAMA IN SOP 01/2015
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO V - FLUXOGRAMA IN SOP 01/2015
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL/ES.

ANEXO VI - FLUXOGRAMA IN SOP 01/2015
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