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PREFEITURA MUNICIPAI; DE RIO NOVO DO SUL

INSTRUCAO NORMATIVA STB N2 05/2015

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA
CONCESSAO E CONTROLE DAS RENUNCIAS
DE RECEITA TRIBUTARIA.

Versao: 01

Aprovada em: 16/12/2015

Ato de Aprovacgao: Decreto n® 371 de 16/12/2015
Unidade Responsavel: Setor de Tributacio.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta instru¢do normativa tem por finalidade dispor sobre normas e
procedimentos operacionais, definindo rotinas para concessdo e controle
das rentuncias de receita tributaria no 4mbito da Prefeitura Municipal de Rio
Novo do Sul.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 A presente Instru¢do Normativa abrange todas as unidades da
estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio de Rio Novo do
Sul, especialmente o Setor de Tributa¢do, bem como os contribuintes deste
municipio.

CAPITULO 111
DOS CONCEITOS

Art. 32 Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
I - STB: Sistema de Tributos.

I - Sistema: Conjunto de agdes coordenadas, que concorrem para um
determinado fim.
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III - Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas a
fungdes finalisticas ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da
organiza¢dao e executadas sob a orientagdo técnica do respectivo 6rgao
central, com o objetivo de atingir algum resultado.

IV - Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os
quais, em func¢do de sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores,
deva haver zlgum procedimento de controle.

V - Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operacdes
inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o cometimento de
irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patrimdnio publico.

VI - Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle
estruturados por sistemas administrativos e especificados em instrucdes
normativas, executados no dia-a-dia em todas as unidades da estrutura
organizacional.

VII - Instru¢do Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padroniza¢io na execugdo de atividade e
rotinas de trabalho, com énfase nos procedimentos de controle.

VIII - Fluxograma: Demonstracgdo grafica das rotinas de trabalho relacionada
a cada sistema administrativo, com a identificacdo das unidades executoras.

IX - Manual de Rotinas Internas: Nele as atividades de Controle Interno sio
estruturadas a partir da definigio dos sistemas administrativos,
representando os grandes grupos de atividades exercidas no ambito do
Poder ou 6rgdo, incluindo as administragdes Direta e Indireta, formando
uma Coletanea de Instrugées Normativas.

X - Unidade Responsével: E a unidade responsavel pela Instrucio Normativa

(Departamento, diretoria ou denominagdo equivalente) que atua como |,

6rgdo central do respectivo sistema administrativo a que se referem as
rotinas de trabalho objeto do documento.
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XI - Unidade Executora: Sdo todas as demais divisGes e respectivas
secretarias da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Rio Novo
do Sul que se submeterdo a esta instrugdo normativa.

XII - Receita Tributéria: E proveniente de impostos, taxas, contribuicdo de
melhoria, multas de qualquer natureza que incidam sobre tributos, juros
moratdrios e corre¢io monetdria, regularmente inscritos na repartigao
administrativa competente.

XIII - Renuncia de receita tributaria: Compreendem incentivos fiscais,
anistia, remissado, subsidio, crédito presumido, concessio de isen¢do em
carater ndo geral, alteracdo de aliquota ou modificagdo de base de calculo
que implique redugdo discriminada de tributos ou contribui¢cdes e outros
beneficios que correspondam a tratamento diferenciado. A rentdncia pode
ser destinada ao setor comercial ou industrial, programa de governo ou,
ainda, a um beneficidrio individual (Pessoa Fisica ou Juridica).

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 42 Para a elaboragao da presente Instrugdo Normativa serviram de base
0s seguintes instrumentos legais e regulamentares:

I - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
II - Lei Organica do Municipio de Rio Novo do Sul;

III - Lei Federal n® 4.320 de 1964;

IV - Lei Federal Complementar n® 101 de 2000;

V - Lein?5.172 - Cédigo Tributério Nacional;

VI - Lei n® 353/2008 - Cédigo Tributario Municipal;

VII - Lei n® 560/2013 - Lei Geral Municipal.

CAPITULOV
RESPONSABILIDADES

Art. 52 S3o responsabilidades da Unidade Responsavel pela Instrugio
Normativa:
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I - Promover a divulgacio e implementa¢do da Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as dreas executoras e supervisionar sua
aplicacdo;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenagdo do controle interno, para definir
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem
ser objeto de alteragdo, atualizagio ou expansio.

Art. 62 Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

I - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
atualizagdo;

Il - Alertar a unidade responsdvel pela Instrugdo Normativa sobre
alteragcdes que se fizerem necessérias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizajdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

III - Manter a instrugdo normativa a disposi¢do de todos os servidores da
unidade, velando pelo seu fiel cumprimento, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padroniza¢ido dos procedimentos na
geracdo de documentos, dados e informagaes.

Art. 72 S3o responsabilidades do Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaborac¢io da Instru¢io Normativa e em
suas atualizacdes, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficicia dos
procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Tributos (STB),
propondo a'teragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Secao |
Da Concessao

4
Rua Fernando de Abreu, n.2 18 — Centro — Rio Novo do Sul - Espirito Santo — CEP 29.290-000
Tel/Fax.: (28) 3533-1120 — CNPJ 27.165.711/0001-72

[
|



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL

Art. 82 Sendo a renuncia de Receita apenas permitida através de leis
especificas, conforme dispde o § 62 do artigo 150 da Constituicdo Federal,
para que seja instituida, devera demonstrar o impacto or¢camentario
financeiro no montante da receita que deixardo de ser arrecadadas em trés
exercicios, devendo também estar de acordo com as previsdes sobre
renuncias contidas na LDO (Lei de Diretrizes Or¢amentarias).

Art. 92 Também é importante e necessario demonstrar que a rentincia foi
prevista na estimativa de receitas da LOA (Lei Or¢amentdaria Anual) e que a
renuncia ndo afetara as metas fiscais.

Art. 10 Toda e qualquer renuncia de receita deverd ser precedida e
instruida pelo competente processo administrativo correspondente a cada
renuncia.

Secao Il
Dos procedimentos para autorizagao de renuncia de receitas:

Art. 11 O 6rgdo ou setor interessado em conceder a renuncia de receita
tributaria deverd elaborar um estudo/projeto acerca dos beneficios para o
municipio com a concessdo de incentivos ou isen¢des, demonstrando as
fontes para compensagio da receita renunciada e encaminha-lo ao Prefeito
Municipal.

Art. 12 No estudo/projeto deverido ser demonstrados:

I - A estimativa de valores a serem renunciados por ano de aplica¢do do
incentivo; !

Il - Medidas para compensag¢io da receita renunciada, com base no art. 142
da LRF;

III - Categoria a ser beneficiada;

IV - Critérios para liberagio do beneficio;

V - Tributos a serem isentados;

VI - Forma de concessdo do beneficio.

Art. 13 Para concessdo ou ampliacdo de incentivo ou beneficio de natureza
tributaria da qual decorra rentincia de receita devera ser elaborada a
estimativa do impacto or¢amentério financeiro no exercicio em que deva
iniciar sua vigéncia e nos dois exercicios seguintes.
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Secao 111
Da inclusao das renuncias na LDO e LOA

Art. 14 No inicio de cada ano serd encaminhado ao Departamento de
Orgamento, relatdrio das leis que autorizam a rentncia de receitas que ainda
estejam vigentes e as que vdo entrar em vigor no exercicio a que se refere a
LDO que sera confeccionada e que devera mencionar os incentivos.

Art. 15 Devera constar nos relatérios o percentual das renuncias a serem
liberadas no exercicio a que se refere a LDO, separadas por lei e por tributo.

Secao IV
Do Controle

Art. 16 Apoés aprovada Lei especifica para a concessdo de isengdes, anistias,
remissdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e
crediticia, aqueles contribuintes interessados e que se enquadrarem nos
quesitos descrito na Lei, formalizardo os requerimentos para que sejam
analisados, sendo os mesmos deferidos ou nao.

Art. 17 O controle da concessdo das isengdes previstas em Lei especifica,
sera exercido pelo Departamento de Receita, visando mensurar o montante
renunciado bem como o impacto desta para o municipio, ndo permitindo
que ocorra ¢ éficit financeiro ou operagdes ilegais.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 18 Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instru¢ao Normativa
deverdo ser observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislacoes
vigentes.

Art. 19 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢do poderao ser
obtidos junto ao Setor de Tributagdo e a Controladoria Interna que, por sua
vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 20 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
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adequagdo aos requisitos da Instrugdo Normativa SCI N2 001/2013, bem
como de manter o processo de melhoria continua.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacio.

Rio Novo do Sul-ES, 16 de dezembro de 2015.

, v
s ON DIONEY ROHR

Representante do Sistema de Pributos (STB)
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