INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 02/2012

Versao: 01

Aprovacao em: 27 de Dezembro de 2012
Ato de aprovacao: Decreto n.© 239/2012
Unidade Responsavel: Controladoria Interna

"Dispoe Sobre a Realizagao de Auditorias
Internas.”

I - FINALIDADE

Esta Instrugdo Normativa visa estabelecer os procedimentos para a
realizagdo de auditorias internas na Administragdo Publica Municipal de Rio
Novo do Sul.

II - ABRANGENCIA

Este ato normativo abrange a Unidade Central do Controle Interno,
representada pela Controladoria Interna, como unidade executora das
atividades de auditoria interna, e todas as unidades da estrutura
organizacional, na administragao direta e indireta, que ficam sujeitas as
auditorias internas, bem como a Camara Municipal, fundos, entidades e
pessoas beneficiadas com recursos publicos do Municipio de Rio Novo do
Sul.

III - CONCEITOS

1. Auditoria Interna

Consiste na analise e verificagdo sistematica, no ambito da Administracdo
Publica Municipal, dos atos e registros contdbeis, orcamentarios,
financeiros, operacionais e patrimoniais e da existéncia e adequacdo dos
controles internos, baseada nos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, legitimidade, economicidade, e eficiéncia.

2. Projeto de Desenvolvimento e Pesquisa (PDP)

Preliminar, que antecede os demais projetos, envolve o levantamento d
instrugbes normativas que determinam as rotinas de procedimentos dg
Unidade a ser auditada, seguido da experimentac&o pratica “in loco”.

—
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3. Projeto Regular de Auditoria (PRA)

Exames feitos pelo critério de prioridades (Plano Anual de Auditoria
Interna), para cumprimento de obrigagdes institucionais e legais das
Secretarias, Orgdos e Setores. Referem-se aos trabalhos destinados a medir
e avaliar a eficiéncia e eficacia-dos procedimentos adotados pelos 6rgaos
setoriais do Sistema de Controle Interno. Também se incluem neste
segmento de atuagdo as auditorias especificas destinadas a aferir o
cumprimento de contratos de valor mais significativo, firmados pelo
Municipio na qualidade de contratante e, quando aplicavel, sobre os
permissiondrios e concessionarios de servigos publicos. Possuem carater
preventivo e devem ser planejados e estruturados em fungdo dos diversos
sistemas administrativos.

4. Projeto Especial de Auditoria (PEA)

Servigos prestados através de exames necessarios para atender as
solicitagdes especificas, voltados a aferir a regularidade na aplicacdo de
recursos, quando solicitado ou por denuncia, devido a ocorréncias
imprevistas ou anormais, de interesse publico;

5. Projeto de Auditoria Contabil (PAC)

E a técnica utilizada no exame dos registros e documentos e na coleta de
informagdes e confirmagdes, mediante procedimentos especificos,
pertinentes ao controle do patrimonio, com o objetivo de obter elementos
comprobatodrios suficientes que permitam opinar se os registros contabeis
foram efetuados de acordo com os principios fundamentais de contabilidade
e se as demonstragbes deles origindrias refletem, adequadamente, a
situagdo econdmico-financeira do patriménio, os resultados do periodo
administrativo examinado e as demais situagdes nelas demonstradas;

6. Projeto de Auditoria em Tecnologia da Informacao (PATI)

Objetiva assegurar a adequagdo, privacidade dos dados e informacgdes
oriundas dos sistemas eletrénicos de processamento de dados, observando
as diretrizes estabelecidas e a legislacédo especifica;

7. Projeto de Auditoria de Avaliacao da Gestao (PAV)

Tem como finalidade verificar a compatibilidade das atividades da
administragdo com as politicas formalmente instituidas, acompanhando
indicadores de resultados. A auditoria de gestdo compreende o exame das
pegas que instruem o processo de prestacdao de contas anual, exame da
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documentagdo comprobatéria dos atos e fatos administrativos, verificagao
da eficiéncia dos sistemas de controles administrativos e contabeis,
verificagdo do cumprimento da legislacdo pertinente, avaliagdo dos
resultados operacionais e da execugdo dos programas de governo quanto a
economicidade, eficiéncia e eficacia;

8. Projeto de Auditoria de Acompanhamento da Gestao (PAG)
Realizada ao longo dos processos de gestdao com o objetivo de atuar em
tempo real sobre os atos efetivos e os efeitos potenciais positivos e
negativos de uma unidade administrativa, evidenciando melhorias e
economias existentes no processo ou prevenindo anomalias no desempenho
da instituicao;

9. Projeto de Acompanhamento Subsequente (PAS)
Atividades realizadas com o objetivo de verificar a implementagao de
recomendagoes importantes resultantes de auditorias anteriores.

10. Solicitacoes Administrativas (SAD)
Servigos prestados a administracdo para atender as solicitagdes especificas.

11. Auditorias nas Contas Municipais (ACM)

Trata-se dos servicos de auditoria realizados sobre os demonstrativos
contdbeis e orgamentarios do Municipio, inclusive, para que se dé
cumprimento as exigéncias constantes da Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado e sua regulamentacéo.

12. Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI

Documento elaborado pelo Controlador Geral com participagdo da equipe da
CI, para definicdo das agdes de auditoria e controle interno que serdo
desenvolvidas no exercicio seguinte, tomando como base os proprios
principios do controle interno (instrugdes e legislagdo vigente), estrutura,
equipe, detalhamento dos exames a serem efetuados, critérios e extensdo
das amostragens, entre outros itens.

IV - BASE LEGAL
e art.s 31, 70, 71 e 74 da Constituicdo Federal combinados com o art.

70 da Carta Politica Estadual;
e art. 59 da Lei Complementar Federal n.°© 101/ 2000;
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art. 75 a 80 da Lei Federal n.© 4320/1964;

arts. 42 a 49 da Lei Complementar n.© 621/2012 - Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

Decreto Municipal n.© 232/2012, que regulamenta o Sistema de
Controle Interno do municipio de Rio Novo do Sul e da outras
providéncias;

Lei Municipal n.°© 490/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio (alterada pela Lei Municipal n.© 499/2012);

V - RESPONSABILIDADES

1. Compete a Controladoria Interna, dentre outras atribuicoes:
e Cumprir as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial,

quanto as condigdes e procedimentos a serem observados no
planejamento e na realizagdo das auditorias internas;

Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, propondo alteragdes
nas Instrugdbes Normativas para aprimoramento dos controles,
através de atividades de auditoria interna;

Executar os trabalhos de auditoria interna de acordo com os
procedimentos e técnicas de auditoria interna, definidos nas normas
para o exercicio de auditoria interna e Manual de Auditoria Interna;
Elaborar Relatério com o resultado das auditorias realizadas.

2. Compete as unidades sujeitas as Auditorias Internas:

Atender as solicitagdes da CI, facultando amplo acesso a todos os
elementos de contabilidade e administracdo, bem como assegurar
condigdes para o eficiente desempenho do encargo;

Consultar a CI, por escrito, sobre os procedimentos a serem
adotados, sempre que surgirem situagdes, relacionadas a atividade
de auditoria interna, que nao estejam contempladas ou
adequadamente esclarecidas na Instrugao Normativa;

Ndo sonegar, sob pretexto algum, nenhum processo, informagdao ou
documento a equipe da CI, responsavel pela auditoria;

Disponibilizar os recursos materiais e de pessoal, adequados éf
execugao dos trabalhos a serem desenvolvidos na area;

Colaborar com a equipe da auditoria interna com presteza no que lhe
for solicitado quanto as informagdes, documentos e outros subsidios
necessarios para o desenvolvimento/finalizacdo dos trabalhos;
Cumprir as recomendagles e as agdes necessarias a corregdo das
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desconformidades, bem como, os prazos estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa e em Relatérios de Auditoria, salvo casos
excepcionais, devidamente justificados.

3. E de competéncia do Chefe do Executivo, Secretarios, Diretores,
Presidentes, bem como, de outros detentores de cargos de chefia:
e Quando notificado do descumprimento, exigir dos responsaveis o
atendimento as recomendacgdes apresentadas pela CI;
e Aplicar as sangdes administrativas cabiveis previstas na legislagao
vigente;
e Apoiar as agdes da CI, contribuindo para a execugdao das suas
atividades.

VI - DA AUDITORIA INTERNA

1. Dos Objetivos
1.1. A CI realizara auditorias com a finalidade de:

e Examinar a legalidade dos atos da Administragdo e os resultados
quanto a economicidade, a eficiéncia e a eficacia da gestdo
orgamentaria, contabil, financeira, patrimonial e de pessoal;

e Medir e avaliar a execugdo das diretrizes, objetivos e metas
previstas no plano estratégico e a eficiéncia dos procedimentos
operacionais e de controle interno;

e Acompanhar a execugao do orgamento e dos programas da
Administragdao, visando comprovar o nivel de execugdo, o alcance
dos objetivos e a adequagdao do gerenciamento, bem como a
conformidade da execugdao com os limites e destinagbes
estabelecidas na Iégislagz"ao pertinente;

e Emitir parecer sobre as contas anuais prestadas pelo Presidente.

2. Das Equipes

2.1. Os trabalhos de auditoria interna serao realizados por servidor efetivo
da Controladoria Interna e/ou pelo Controlador Geral, com o auxilio dos
Representantes das unidades responsaveis pelos sistemas administrativos
do sistema de controle interno.

2.2. Para a realizagdo de trabalhos de auditoria interna em areas ou
situagbes especificas, cuja complexidade ou especializagdo assim justifique,
a Controladoria Interna podera requerer ao Prefeito, colaboragdo técnica de
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servidores lotados em outras unidades da estrutura administrativa
municipal ou a contratacao de terceiros.

2.5. A equipe de auditoria, na execugao dos trabalhos, deve pautar-se nos
seguintes preceitos:

e Independéncia técnica;

e Legalidade;

e Imparcialidade;

e Objetividade; )

e Conhecimento técnico e capacidade profissional;

e Cautela e zelo profissional;

e Comportamento ético.

3. Do Planejamento

3.1. O planejamento anual deve ser traduzido no documento denominado
Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, o qual serd de uso reservado da
Gl

3.2. O Plano Anual de Auditoria Interna serd elaborado na forma de
cronograma de trabalho, identificando quais os trabalhos a serem
desenvolvidos para aplicagao no ano subseqliente, observando:

e Os sistemas administrativos ou unidades a serem auditadas;

e O periodo estimado para a execugdo de cada trabalho;

e O objetivo dos trabalhos;

¢ A metodologia;

e Os custos estimados para a execugao das auditorias, quando houver.

3.3. A CI elaborard o PAAI até o dia 20 de dezembro de cada ano para
aplicagao no ano subseqliente, do qual dara ciéncia até o ultimo dia util do
ano ao Prefeito Municipal, remetendo copias ao Presidente da Camara
Municipal e aos drgaos centrais dos sistemas administrativos.

3.4. A CI é assegurada total autonomia para a elaboracdo do Plano Anual de
Auditoria Interna, podendo, no entanto, obter subsidios junto ao Prefeito
Municipal e demais gestores e junto as unidades executoras do Sistema de
Controle Interno, objetivando maior eficacia da atividade de auditoria
interna.
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3.5. Na selegdo dos sistemas administrativos ou unidades a serem
auditadas, serdo considerados os aspectos da materialidade, relevancia,
vulnerabilidade e criticidade pretérita (falhas, erros e outras deficiéncias
anteriores), bem como recomendagbes da CI pendentes de
implementagoes, quando existentes.

3.6. Para a elaboragdo do planejamento, a CI podera utilizar indicadores e
indicativos de gestdo publica existentes.

3.7. A CI podera realizar avaliagdo e revisdo da programagdo em qualquer
época, sempre que houver necessidade de alteragdo ou ajustes
convenientes.

4. Dos Procedimentos

4.1. As atividades de auditoria interna devem ser desenvolvidas de forma
planejada e com observancia das orientagbes constantes desta Instrugdo,
do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) e do Manual Técnico de
Auditoria, elaborado pela CI, respeitadas as Normas Internacionais para a
Prética Profissional de Auditoria Interna e respectivo Cédigo de Etica,
aprovados pelo Instituto Brasileiro de Auditoria Interna - AUDIBRA.

4.2. Em cumprimento ao PAAI, serdao executados as seguintes auditorias:
Projeto de Desenvolvimento e Pesquisa (PDP), Projeto Regular de Auditoria
(PRA), Projeto Especial de Auditoria (PEA), Projeto de Auditoria Contabil
(PAC), Projeto de Auditoria em Tecnologia da Informacgdo (PATI), Projeto de
Auditoria de Avaliagdo da Gestdao (PAV), Projeto de Auditoria de
Acompanhamento da Gestdo (PAG), Projeto de Acompanhamento
Subsequente (PAS), Solicitagdes Administrativas (SAD) e Auditorias nas
Contas Municipais (ACM).

4.3. Independente de constar no PAAI, podera ser realizado Projeto Especial
de Auditoria em qualquer unidade, mediante determinagdo do ordenador de
despesa.

4.4. A CI podera utilizar no desenvolvimento da sua atividade, dentre
outras, as seguintes técnicas de auditoria:
e Avaliagdo dos procedimentos contdbeis e dos demais controles
internos;
e Confirmagdo dos saldos de contas bancdrias e outras contas ou
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demonstragoes, obtida externamente, junto a terceiros;

e Comparagdo de valores em determinados periodos, para conhecer e
determinar as razdes de variagdes significativas;

e Conferéncia de célculos feita em inventdrios fisicos, em processos de
pagamentos e outros; '

e Constatacao/inspecao de estoques, dos bens patrimoniais e outros
valores, com o proposito de atestar sua existéncia fisica;

e Anadlise de contas e quaisquer dados que necessitem de exames
preliminares;

e Consisténcia de principios a fim de permitir estabelecer comparagoes;

e Autenticidade da documentagdo apresentada.

4.5. Quinze dias antes do inicio da data prevista para a realizacdo da
auditoria, a Controladoria Interna comunicarda a unidade a ser auditada,
informando-lhe a data de inicio, a estimativa de tempo para a execugao dos
trabalhos, a data de encerramento, bem como solicitara documentos e
informagdes necessarios a execugado dos trabalhos.

4.5. Para realizar as auditorias é necessario que as administracdes dos
6rgaos mantenham a disposicdo da equipe da CI os seguintes elementos:

e Contratos e seus aditivos, certame licitatorio ou atos de dispensa ou
de inexigibilidade de licitagdo a que se vincularem;

e Convénios ou outros instrumentos congéneres e seus aditivos,
decorrentes de quaisquer fontes de recursos;

e Movimento contadbil da execugdo orgamentdria e financeira mensal,
com os respectivos extratos, conciliagdes, anexos e processos;

e Folhas de pagamento e encargos, férias, atos de admissdo e
desligamento de pessoal e outros documentos relacionados a gestao
de pessoas;

e Relatoérios gerenciais elaborados pela propria unidade;

¢ Manual de normas e procedimentos de controle aplicaveis a unidade
auditada; B

e Documentos e formularios utilizados e gerados pela Unidade;

e O Plano Orcamentério Anual;

e Até o dia trinta e um de dezembro do ano em que foi votada, a Lei
Orgamentaria, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei referente ao
Plano Plurianual;

e Até o quadragésimo quinto dia contados do encerramento de cada
quadrimestre, o Relatério de Gestdo Fiscal, elaborado e apresentado

Rua Fernando de Abreu, 18 — Centro — RIO NOVO DO SUL — ES — CEP 29290-000
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1366 — CNPJ 27.165.711/0001-72



de acordo com as normas da Lei Complementar n.© 101/2000;

e Até o quadragésimo quinto dia subseqliente, o balancete do més
anterior, acompanhado de documentos previstos em normas internas
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

e Até o quadragésimo quinto dia contados da data do encerramento do
exercicio, as contas anuais;

e Outros documentos necessarios ao desempenho das atividades.

4.6. No desempenho de suas atribuigdes funcionais, o Controlador Geral e a
equipe da CI terdo livre acesso as dependéncias do 6rgdo auditado, bem
como ao sistema de processamento de dados, livros, registros, documentos
e valores imprescindiveis ao cumprimento da sua obrigagdo, ndo podendo
lhes ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum processo, documento ou
informacgao.

e As liberagdes a equipe da CI do acesso légico as rotinas dos sistemas
informatizados devem se restringir a visualizacdo e recuperagao de
dados, sem a possibilidade de alteragdes nos conteludos das bases de
dados.

e Cabera a unidade auditada disponibilizar espago fisico adequado e
servidores para atender a equipe da CI no que for necessario ao
desenvolvimento das atividades.

4.7. Quando houver limitacdo a agdo da CI, o fato deve ser comunicado ao
superior hierarquico do servidor que criou o obstaculo e, permanecendo o
impasse, a comunicagao deve ocorrer ao Controlador Geral.

e Se, ap0s a interferéncia do titular da CI, a questdo nao for resolvida,
0 assunto deve ser levado, por este, ao conhecimento do Prefeito
Municipal, para as devidas providéncias.

[ ]

4.8. Os trabalhos deverdao ser desenvolvidos prioritariamente nas
instalagbes da(s) Unidade(s) que detém os documentos e registros
relacionados ao objeto da auditoria, evitando-se o deslocamento de
documentos originais para as instalagdes da CI ou outros locais.

e E da responsabilidade da equipe da CI a guarda e preservacao dos
documentos que lhes forem disponibilizados para a realizagao dos
trabalhos.

e Quando do encerramento dos trabalhos de campo, mesmo que
referente a determinada etapa, a documentacdo deve ser devolvida
em maos, mediante recibo.
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e Somente devem ser obtidas cépias Xerox de documentos quando
contiverem evidéncias de situagdes que irdo constituir em ponto de
auditoria.

4.9. Na conclusdo dos trabalhos de auditoria, a equipe da CI podera
proceder a uma reunido de encerramento, com o fito de apresentar as
unidades os esclarecimentos e/ou comprovagdes a fim de sanar eventuais
duvidas, surgidas na conclusdo dos trabalhos.

e A critério do titular da Controladoria Interna, a reunido de
encerramento podera ser dispensada nos casos dos Projetos
Especiais de Auditoria, assim como, nos casos de constatagdes
decorrentes de Projetos: Regulares de Auditoria, que verifiquem
indicios de irregularidades, as quais ensejardo a adogcdo de
providéncias por parte da Administragao.

5. Dos Relatorios de Auditoria

5.1. O relatério é o produto final do trabalho de auditoria, onde se
apresentam o0s comentarios sobre os achados, as conclusbes, as
recomendagdes e no caso do exame das demonstracdes contdbeis a
correspondente opinido.

e As constatagles que irdo compor o relatorio de auditoria deverdo
estar especificadas em papéis de trabalho e respaldadas em
evidéncias sobre a ocorréncia ou situagdo apontada.

e Os relatdrios de auditoria deverdo ser redigidos de forma impessoal,
clara, objetiva, de forma a permitir a exata compreensdo da situagao
constatada, mencionando, quando possivel, as provaveis
consequiéncias ou riscos a que se sujeita a Prefeitura ou unidade
auditada, no caso de ndo serem adotadas as providéncias
recomendadas.

5.2. O Relatério de Auditoria sera:

e Preliminar: emitido antes da conclusao dos trabalhos de auditoria,
contendo informagdes sobre atos e fatos levantados na realizagdao dos
trabalhos;

e Final: E a conclusdo da auditoria, apresentando detalhadamente o
resultado dos trabalhos realizados com a indicacdo das
irregularidades, falhas, omissdes, e sugestoes, podendo ser emitido
apos analise das justificativas/esclarecimentos apresentados pelos
lideres das Unidades auditadas.
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5.3. Caso seja verificada alguma irregularidade, devera ser elaborado o
Relatério Preliminar e encaminhado, via Secretario Municipal, ao ordenador
de despesa da unidade auditada, que terd o prazo de 15 (quinze) para
regularizar a situagao ou apresentar defesa.

5.4. O Relatério Final devera ser homologado pelo Controlador Geral em até
cinco dias uteis contados da data de encerramento dos trabalhos, prazo
este que pode ser prorrogado se necessario.

5.5. Os relatérios finais de cada poder serdao encaminhados aos respectivos
chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Diretores de Autarquias, com as
seguintes sugestdes:

e Determinar ao lider da unidade auditada e/ou responsdvel pelo
sistema administrativo a adocdo de medidas corretivas e de
prevengao;

e Apurar responsabilidades, quando Vverificada a ocorréncia de
irregularidades decorrentes de infragdo a norma legal ou
regulamentar de natureza administrativa, contabil, financeira,
orgamentaria, operacional ou patrimonial;

e Determinar a abertura de Tomada de Contas Especial, quando
constatada omissa@o do dever de prestar contas, ndo comprovagao da
aplicacdo de recursos repassados pelo Municipio, ocorréncia de
desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, ocorréncia
de extravio, perda, subtracdo ou deterioracdo culposa ou dolosa de
valores e bens, concessao irregular de quaisquer beneficios fiscais ou
de renuncia de receitas de que resulte dano ao erario, pratica de
qualquer ato ilegal, ilegitimo, irregular ou antieconémico de que
resulte dano ao erdrio ou outras hipéteses previstas em lei ou
regulamento.

5.6. A Controladoria Interna devera acompanhar o cumprimento das
determinagdes do Chefe do Executivo, Legislativo e Autarquias, em relagédo
as recomendagdes/sugestdes provenientes das auditorias internas.

e As providéncias adotadas deverdo ser informadas por meio de
documento oficial para a CI, que, a qualquer momento, podera
realizar acompanhamento/inspecdo, dando ciéncia dos resultados
apurados ao Prefeito Municipal, se necessario.

5.7. Os relatorios de auditoria e as devidas justificativas das Unidades
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auditadas serao arquivados na CI e ficardo liberados para consulta por parte
dos técnicos do Tribunal de Contas do Estado.

5.8. Os apontamentos relevantes do Relatério de Auditoria servirdo de
instrumentos para avaliar o controle interno da Unidade auditada, quais os
pontos de controles que deverdo ser melhorados ou se ha necessidade de
implantar novas rotinas.

VI - CONSIDERAGOES FINAIS

1. Ficam sujeitas as regras estabelecidas nesta Instrucdo Normativa todas
as Unidades da estrutura organizacional, na Administracao Direta, Indireta,
Camara Municipal, Fundos, entidades e pessoas beneficiadas com recursos
publicos do Municipio, no que tange a facilitagdo e providéncias adotadas
em decorréncia dos trabalhos de auditoria.

2. Durante a auditoria, se constatado irregularidades que, por sua
gravidade, devam ser objeto de providéncias urgentes, o Controlador Geral
comunicara imediatamente ao Chefe de cada Poder.

3. A Coordenadoria de Contrele Interno devera adotar procedimentos
apropriados para manter a guarda de toda a documentagdo e relatérios de
auditoria interna pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir do encerramento
dos trabalhos.

4. Os Relatérios de Auditoria subsidiardo oportunamente os relatérios do
Projeto de Auditoria de Avaliagdo da Gestdo bem como a emissdo do
parecer técnico sobre as contas anuais.

5. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a Controladoria Interna, a qual ficard reservado o direito de
divulgar ou nde—aspectos especificos das atividades de sua competéncia.

Cofftrolador Geral do Municipio

Rua Fernando de Abreu, 18 — Centro — RIO NOVO DO SUL — ES — CEP 29290-000
Tel.: (28) 3533-1120/ 3533-1366 — CNPJ 27.165.711/0001-72
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SCIl — Auditorias Internas

(

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

INICIO )
v

Elaborar o PAAI até o dia 20 de dezembro de cada ano, identificando: os trabalhos a serem
desenvolvidos, os sistemas administrativos ou unidades a serem auditados, o periodo de execugdo de
cada trabalho, o objetivo dos trabalhos, a metodologia e os custos estimados.

v

Dar ciéncia do PAAI ao Prefeito Municipal, remetendo cdpias ao Presidente Cdmara Municipal e aos
orgdos centrais dos sistemas administrativos.
PRAZO: até o ultimo dia util do ano

v

Informar a unidade a ser auditada a data de inicio, a estimativa de tempo para a execu¢do, e a data
de encerramento dos trabalhos, solicitando-lhe documentos, informagdes, disponibilizagdo de
espaco fisico adequado e servidores para atender 3 equipe da Ci.

PRAZO: 15 (quinze) dias antes do inicio da auditoria.

v

Realizar auditoria seguindo o cronograma do PAAI e o0 Manual de Auditoria Interna , analisando os
documentos e verificando se hd irregularidades

Hd irregularidades?

Elaborar Relatdrio Final de Auditoria e encaminhar cépia, via Secretdrio Municipal, para o
ordenador de despesa da unidade auditada.

7
Elaborar Relatério Preliminar de Auditoria e encaminhar cépia, via Secretdrio Municipal ao ordenador

de despesa da unidade auditada, para prestar esclarecimentos e/ou regularizar a situagdo.
PRAZO: 15 (quinze) dias

Foram sanadas as

irregularidades?

Elaborar Relatdrio Final de Auditoria e encaminhar cépia, via Secretario Municipal, ao ordenador de
despesa da unidade auditada, constando a regularizacio da situacdo.

Elaborar Relatério Final de Auditoria, descrevendo os pontos ndo sandveis com a sugestdo das
providéncias cabiveis, e encaminhar cépia aos respectivos chefes dos Poderes Executivo, Legislativo
e Diretores de Autarquias, conforme o caso.

v
FIM - e
A




